1657/Qb-UBND 27/09/2024 08:29:50

PHU LUC

THU TUC HANH CHINH NQI BQ THUQC THAM QUYEN QUAN LY

VA GIAI QUYET CUA SO THONG TIN VA TRUYEN THONG

(Ban hanh kém theo Quyét dinh Sé' /OD-UBND ngay  thing nam 2024
cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh Bac Kan)
PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH
STT Tén thu tuc hanh chinh ngi b Linh vue Trang
TTHC ndi bg co quan, nguoi ¢ tham quyén & Trung wong da ban hanh quy dinh;
A | co quan, ngudi c6 tham quyén & dia phwong thuc hién hodc quy dinh bé sung theo
thAm quyén dé thuc hién
THU TUC HANH CHINH CAP TINH
Xac dinh lan dau cép do doi v6i he thong thong tin
1 cap do 1, 2; xac dinh lai 9€1p do do1 voi hé thong thong | An toan thong 5
tin da dugc phé duyét cap do 1, 2 tin mang
Xac dinh lan dau cap do doi voi hé thong thong tin An toan thén
2| cép do 3; xic dinh lai cap do dbi v6i h¢ thong thong | 1T g 12
tin da duogc phé duyét cap do 3 ang
Xac dinh lan dau cap d¢ doi véi hé thong thong tin | s wan
3 cap do 4; xac dinh lai c@p d6 do6i voi hé thong thdng tin man g 21
tin d dugc phé duyét cip d6 4 ang
Ur}g ciru xir Iy sy cd an toan thong tin cua cac hé An toan thén
4 thong thong tin/co s¢ dit ligu (HTTT/CSDL) do tinh . g 26
. 1v tin mang
quan ly
Nop xuat ban pham luu chiéu d6i voi xuat ban pham | Xuét ban, In va
5 ) e 1o 36
dang in Phéat hanh
Nop xuat ban pham luu chiéu d6i voi xuat ban pham | Xuét ban, In va
6 NS rr oa 40
dién tur Phat hanh
. Cung cép théng tin giai thich, 1am rd c4c thdng tin sai | Théng tin dbi a4
Iéch ngoai
Xét thang hang vién chic chuyén nganh cong nghé X an 1
8 thong tin 1én chirc danh nghé nghiép cong nghé thong Che d6 chinh 46

tin hang III

sach can bd




X¢ét thang hang vién chirc chuyén nganh cong nghé

9 thong tin 1én chtrc danh nghé nghiép cong nghé thdng C}}e do ,ChmAh 49
tin hang IT sach can bo
XeAt thgngAhang’ vién chirc C;huye.nA ngz}nh cong nghc Ché db chinh

10 thong tin 1én chitc danh nghé nghiép cong nghé thong . 1A 53
tin hang I sach can bo
X@t thaflg hgng _vién chire chuyenk nganAh an | s d6 chinh

11 toan thong tin 1én chic danh nghé nghi¢p an sach cén bd 57
toan thong tin hang 11 ;
Xét thang hang vién chirc chuyén nganh an I

12 toan thong tin 1én chic danh nghé nghiép an (;l;hdcoéilhll)%h 61
toan thong tin hang II :
X@t thaAng hangA vién chirc Chuyenk ngapAh an | s d6 chinh

13 toan thong tin lén chic danh nghé nghiép an <ach cén bd 65
toan thong tin hang 1 ‘

14 Xét thang hang vién chtrc chuyén nganh bién tap vién Ché d6 chinh 68
1én chtrc danh nghé nghiép bién tap vién hang Il sach can bo

15 | Xeétthanghangviénchire chuyén nganh bién tap vién Ché d6 chinh 29
1én chtrc danh nghé nghiép bién tap vién hang I sach can bo

16 Xét thang hang vién chirc chuyén nganh phong vién Ché d6 chinh 76
1én chtrc danh nghé nghiép phong vién hang |1 sach can bo

17 | Xeétthang hang vién chire chuyén nganh phong vién Ché d6 chinh 80
1én chtrc danh nghé nghiép phong vién hang | sach can bo
Xét thang hang vién chac chuyén nganh bién X an 1

18 | dich vién 1én chérc danh nghé nghicp bién dich igihdc‘?é‘;hl‘)%h 84
vién hang II ¥
Xét thang hang vién chuc chuyén nganh bién X oan 1

19 | dich vién 1én chirc danh nghé nghiép bién dich igihdgéih;%h 88
vién hang I .
Xét thang hang vién chic chuyén nganh dao X aA s

20 dién truyén hinh Ién chtrc danh nghé nghiép dao dién Ché d6 chinh 92

truyén hinh hang II

sach can bd




Xét thang hang vién chic chuyén nganh dao

21 dién truyén hinh 1én chirc danh nghé nghiép dao dién C}}e a6 ,ChmAh 96
PO sach can bo
truyén hinh hang I
99 Xét thing hang vién chiic chuyén nganh am| Ché d6 chinh 100
thanh vién 1én chirc danh 4m thanh vién hang III sach can bo
93 Xét thing hang vién chic chuyén nganh &m| Ché d6 chinh 103
thanh vién 1én chirc danh am thanh vién hang II sach can bo
24 Xét thing hang vién chac chuyén nganh &m| Ché d6 chinh 107
thanh vién 1én chirc danh 4m thanh vién hang I sach can bo
o5 Xét thing hang vién chtic chuyén nganh phat| Ché do chinh 111
thanh vién 1én chirc danh phéat thanh vién hang II1 sach can bo
26 Xét thing hang vién chitc chuyén nganh phat| Ché do chinh 114
thanh vién 1én chirc danh phéat thanh vién hang II sach can bo
27 Xét thing hang vién chitc chuyén nganh phat| Ché do chinh 117
thanh vién 1én chirc danh phéat thanh vién hang I sach can bo
Xét thang hang vién chuc chuyén nganh k¥ I
28 | thuat dung phim Ién chirc danh k§ thuat dung phim | C0¢ d0 chinh 120
sach can bd
hang Il
Xét thang hang vién chuc chuyén nganh k¥ L oan s
29 | thut dung phim Ién chirc danh k§ thudt dung phim | C¢ 40 chinh 123
sach can bd
hang I
Xét thang hang vién chiic chuyén nganh k¥ X an s
30 | thuat dung phim Ién chirc danh k§ thuat dung phim | ChC d0 chinh 126
sach can bo
hang |
31 Xét thiang hang vién chic chuyén nganh quay| Ché do chinh 129
phim Ién chirc danh quay phim hang III sach can bo
39 Xét thing hang vién chirc chuyén nganh quay | Ché do chinh 132
phim Ién chirc danh quay phim hang II sach can bo
33 Xét thing hang vién chirc chuyén nganh quay | Ché do chinh 135

phim Ién chirc danh quay phim hang I

sach can bd




TTHC ndi bp HDND, UBND cép tinh quy dinh hogc phan cap, ity quyén quy dinh
va cac co quan, don vi hanh chinh cap tinh, huyén, xa thuc hién

THU TUC HANH CHINH CAP TINH

Cap méi hop thu cong vu cho can bo, cdng chic, vién | An toan thdng 138
chuc tin mang

An toan théng

. 139
tin mang

Cép lai mat khau hop thu dién tir cong vu

Cap phaét, cap nhat cac tai khoan truy cap vao hé théng | An toan théng

théng tin cua cac HTTT/CSDL do tinh quan ly tin mang 140




PHAN II. NOI DUNG CUA THU TUC HANH CHINH

A. TTHC néi b co quan, nguwdi c6 thAm quyén ¢ Trung wong da ban
hanh quy dinh; co quan, ngwdi cd thim quyén & dia phwong thuc hién hoic
quy dinh bé sung theo thAm quyén dé thuc hién

1. X4c dinh lan dau cap do d6i véi hé thong thong tin cAp dd 1, 2; xac
dinh lai cAp d9 d6i véi hé thong thong tin di dwoc phé duyét cap do 1,2

1.1. Déi véi xdc dinh Iin diu cap dp déi voi hé thong théng tin cip dg 1, 2

- Trinh tu thuc hién

Bude 1: Gii hd so

+ Pon vi van hanh xay dung Ho so dé xuét cap d6 theo quy dinh tai Piéu 15
ctia Nghi dinh s6 85/2016/ND-CP va khoan 7 Diéu 9 ctia Thong tu sé 12/2022/TT-
BTTTT.

+ Pon vi van hanh g1 van ban dé nghi tham dinh, phé duyét ho so dé xuat
cap d6 kém Ho so dé xuét cip do theo quy dinh cho don vi chuyén trach vé an
toan thong tin hodac don vi dugc chu quan hé théng thong tin giao tham dinh, phé
duyét cAp d6 an toan thong tin dé tham dinh.

Budc 2: Tiép nhan, giai quyét

+ Pon vi chuyén trach vé an toan thong tin hodac don vi dugc chu quan hé
théng thong tin giao tham dinh, phé duyét cdp do an toan thong tin thuc hién tham
dinh ho so dé xuét cip do theo quy dinh va ¢ van ban ¥ kién tham dinh theo Mau
s6 04 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 85/2016/ND-CP.

+ Trén co s& két qua tham dinh, don vi da thadm dinh ho so dé xuat cép do
tién hanh phé duyét cip d6 an toan thong tin theo Mau sé 06 Nghi dinh sb
85/2016/NDb-CP.

- Cach thire thwe hién: Truc tuyén qua hé thong quan 1y van ban va diéu
hanh ctia UBND tinh.

- Thanh phz‘*ln ho so: Vin ban trinh thim dinh, phé duyét cua don vi van
hanh; ho so dé xuét cép do, tai liéu mo ta phuong 4n bado dam an toan thong tin
Du thao Quyét dinh phé duyét.

- S0 lwong ho so: 01 bo

- Thoi han giai quyét: 07 ngay ké tir ngdy nhan da hd so hop 16.

- P6i twong thuwe hién tha tuc hanh chinh: Pon vi van hanh hé thong
thong tin.

- Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:



+ Co quan truc tiép thuc hién: Bon vi chuyén trach vé an toan thong tin hoac
don vi duoc chu quan hé théng thong tin giao thim dinh, phé duyét cdp do an toan
thong tin.

+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Pon vi chuyén trach vé an toan thong
tin hodc don vi dugc chu quan hé théng thong tin giao tham dinh, phé duyét cap
dd an toan thong tin.

- Két qua thwc hién thai tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét hd so
cap do.

- Phi, 1€ phi: Khong co.

- Tén miu don, miu to khai: Vin ban dé nghi thim dinh, phé duyét ho so
dé xuat cap 46 (Mdu 01); Quyét dinh cta co quan c6 thim quyén phé duyét cap
d6 an toan hé thong thong tin (Mdu 02).

- Yéu céu, diéu kién thuwc hién thi tuc hanh chinh: Khong.

- Can cw phap ly cua cua thu tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh s6 85/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 ctia Chinh phu vé bao dam
an toan hé thong thong tin theo cap do;

+ Thong tu s6 12/2022/TT-BTTTT ngay 12/8/2022 ctia Bo Thong tin va
Truyén thong quy dinh chi tiét va huéng din mot sb diéu cua Nghi dinh s6
85/2016/ND-CP ngay 01 thang 7 ndam 2016 vé bao dam an toan hé thong thong
tin theo cép do;

+ Tiéu chuan qudc gia TCVN 11930:2017 vé cong nghé thong tin - cac k¥
thuat an toan - yéu cu co ban vé an toan hé thdng thong tin theo cip do.



1.2. Poi véi xdc dinh lgi cdp dp doi véi hé thong théng tin da dwec phé
duyét cap dj 1, 2

- Trinh ty thyc hién

Bude 1: Gii hd so

+ Pon vi van hanh xay dung Ho so dé xuit cip do theo quy dinh tai Piéu
15 ctia Nghi dinh s6 85/2016/ND-CP va khoan 7 Piéu 9 ctia Thong tur s6
12/2022/TT-BTTTT.

+ Pon vi van hanh gui van ban dé nghi tham dinh, phé duyét hd so dé xuét
cap do kém Ho so dé xuét cip do theo quy dinh cho don vi chuyén trach vé an
toan thong tin hodc don vi duoc chu quan hé thdng thong tin giao thdm dinh, phé
duyét cAp d6 an toan thong tin dé tham dinh.

Budc 2: Tiép nhan, giai quyét

+ Pon vi chuyén trach vé an toan thong tin hodc don vi dugc chui quan hé
théng thong tin giao tham dinh, phé duyét cap do an toan thong tin thuc hién
tham dinh h6 so dé xuat cap do theo quy dinh va c¢6 vin ban y kién tham dinh
theo MAu s6 04 ban hanh kém theo Nghj dinh sb 85/2016/ND-CP.

+ Trén co s& két qua tham dinh, don vi da tham dinh ho so dé xuét cap do
tién hanh phé duyét cip do an toan thong tin theo Mau s6 06 Nghj dinh sb
85/2016/ND-CP.

- Cach thire thue hién: Tryc tuyén qua hé théng quan 1y van ban va diéu
hanh cia UBND tinh,.

- Thanh phz‘in ho so: Vin ban trinh thAm dinh, phé duyét cua don vi van
hanh; hd so dé xuét cép do, tai liéu mo ta phuong an bao dam an toan thong tin
Du thao Quyét dinh phé duyét.

- S0 lwong hd so: 01 bd

- Thoi han giai quyét: 07 ngay ké tir ngdy nhan du hd so hop 18.

- Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Pon vi van hanh hé thong
thong tin.

- Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

+ Co quan truc tiép thuc hién: Pon vi chuyén trach vé an toan thong tin
hoic don vi dugc chii quan hé thong thong tin giao tham dinh, phé duyét cap do
an toan thong tin.

+ Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Pon vi chuyén trach vé an toan
thong tin hoac don vi dugc chu quan hé théng thong tin giao tham dinh, phé
duyét cap do an toan thong tin.



- Két qua thure hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét hd so cp do.

- Phi, 1€ phi: Khong co.

- Tén miu don, miu t& khai: Vin ban dé nghi thdm dinh, phé duyét hd
so dé xuat cap do (Mdu 01); - Quyét dinh cua co quan c¢6 tham quyén phé duyét
cap do an toan hé thong thong tin (Mau 02).

- Yéu ciu, diéu kién thyc hién thii tuc hanh chinh: Khong.

- Can cur phap ly caa caa tha tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh s6 85/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 ctia Chinh phi1 vé bao
dam an toan h¢ thong thong tin theo cap do;

+ Thong tu sb 12/2022/TT-BTTTT ngay 12/8/2022 ctia B4 Théng tin va
Truyén thong quy dinh chi tiét va huédng dan mot s6 di€u cua Nghi dinh s6
85/2016/ND-CP ngay 01 thdng 7 ndm 2016 vé bdo ddm an toan h¢ thong thong
tin theo cap do;

+ Tiéu chuan quéc gia TCVN 11930:2017 vé cong nghé thong tin - cac k¥
thuat an toan - yéu cau co ban vé an toan hé théng thong tin theo cap do.



Maiu 01
(TEN CO QUAN, TO CHUC) CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Déc lap - Tw do - Hanh phuc

‘ Sb: e , ngay ... thang ... nam ...
V/v dé nghi tham giinh, phé
duyét ho so dé xuat cap do

Kinh guri: (Pon vi chuyén trach vé an toan thong tin).

Can ctr Luat an toan thong tin mang ngay 19 thang 11 ndm 2015;

(Can ctr cac vin ban huéng dan thi hanh Luat an toan thong tin mang va cc
van ban lién quan);

(Tén co quan, to chirc) dé nghi thim dinh, phé duyét ho so dé xuét cap do vai
cac ndi dung sau:

Phin 1. Thong tin chung

1. Tén hé thong thong tin;

2. Pon vi van hanh hé théng thong tin:

3. DPia chi:

4. Cap do an toan hé thong thong tin dé xuat:

Phin 2. Ho so kém theo

1. Tai liu mo ta, thuyét minh tong quan vé hé thong thong tin.

2. Tai liéu thiét ké thi cong da duoc cap c6 tham quyén phé duyét hodc tai liéu c6
gia tri tuong duong.

3. Tai liéu thuyét minh vé viéc dé xuat cap do can ctr trén céc tiéu chi theo quy
dinh cua phap luat.

4. Tai liéu thuyét minh phuwong 4n bao dam an toan thong tin theo cap do twong
ung.

(Tén co quan, to chirc) dé nghi (Pon vi chuyén trach vé an toan thong tin) tham
dinh va phé duyét hd so dé xuét cip do ctia hé théng thong tin (Tén hé théng thong tin)./.

Noi nhn: DPAI DIEN CUA CO QUAN, TO CHUC
- Nhur trén; (Ky, ghi r6 ho tén, chirc danh va déng dau)
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MaAu s6 02

(TEN CO QUAN, TO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CHUC) Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

Sé:.........;. e , ngay ... thang ...
VIV tham gia y ki€n tham
dinh ho so dé xuat cap do

Kinh giti:  (Chu quéan hé théng thong tin/
Don vi van hanh hé thong thong tin).

(Tén co quan tham dinh) nhan dugc Cong van sO .. . ngay ..... thang ....... nam

. cua (Tén co quan dé nghi) vé viéc tham dinh hd so de xuat cap do cua hé thong

thong tin d6i véi (Tén hé thong thong tin). Sau khi xem xét, tong hop y kién va két qua

tham dinh ctia cac co quan, to chirc ¢6 lién quan, (Tén co quan tham dinh) c6 ¥ kién
tham dinh nhu sau:

Phan 1. Ho so, tai liéu tham dinh
1. Tai liéu mo ta, thuyét minh tong quan vé hé thong thong tin.

2. Tai liéu thiét ké thi cong da duogc cip c6 tham quyén phé duyét hoic tai lidu co
gia tri tuong duong.

3. Tai liéu thuyét minh vé viéc dé xuit cép dd can cu trén cac ti€u chi theo quy
dinh cta phép luét.

4. Tai liéu thuyét minh phuong an bao dam an toan thong tin theo cdp do tuong
ung.

5.Y kién vé mat chuyén mén ciia don vi chuyén trach vé an toan thong tin cia chu
quan hé thong thong tin d61 voi h¢ thong thong tin dé xuat cap dd 4 hoac cap do 5.

Phin 2. Cin ctr phap ly dé thim dinh

1. Céan ctr Ludt an toan thong tin mang ngay 19 thang 11 nam 2015.

2. Cin cir cac viin ban hudng dan thi hanh Luat an toan thong tin mang.
2. Céac can cu phép 1y khac c6 lién quan.

Phén 3. T6 chirc thim dinh

1. Pon vi chu tri thim dinh:

2. Pon vi phdi hop tham dinh:

3. Hinh thtrc thdm dinh: T6 chire hop hoic 14y y kién bang vin ban hodc 4p dung
ca hai hinh thtrc (n€u can thiét).

Phin 4. y kién thim dinh
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1. Tong hop ¥ kién tham dinh ctia don vi phdi hop theo quy dinh tai Khoan 3 Diéu
12 Nghi dinh nay.

2.Y kién tham dinh vé sy phu hop vé viée dé xuat cip do theo quy dinh tai Diéu
16 Nghi dinh nay.

3. Y kién khac (néu co).

Phin 5. Két luan

Hb so dé xuat cap do hé théng thong tin 13 phu hop/chwa phu hop (néu chua phu
hop dé nghj chi rd nhirng ndi dung chua phu hop) dé theo cip do dé xuat.

Trén day 1a ¥ kién thim dinh cta (Co quan tham dinh) cho hd so dé xuét cip do
ctia hé thong thong tin (Tén hé thong thong tin). Pé nghi co quan (Tén co quan dé nghi)
xem xét bao cdo cip c6 thim quyén Diéu chinh (néu yéu cau Diéu chinh) hoic trinh co
quan c6 thAm quyén phé duyét (néu chap thuin dé xuat ctia co quan trinh)./.

Noi nhgn: DPAI DIEN CUA CO QUAN, TO CHUC
- Nhu trén; (Ky, ghi r6 ho tén, chirc danh va dong dau)
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2. Xac dinh 1an dau cAp d9 ddi voi hé thong thong tin cap dd 3; xac
dinh lai cap d6 d6i voi hé thong thong tin da dwoc phé duyét cap do 3

2.1. Doi véi xdc dinh lan dau cip dé déi véi hé thong thong tin cip dé 3

- Trinh tu thuc hién

Budc 1: Giri ho so

+ Pon vi van hanh xay dung Ho so dé xuét cap do6 theo quy dinh tai Piéu 15
ctia Nghi dinh s6 85/2016/ND-CP va khoan 7 Diéu 9 ctia Thong tu s6 12/2022/TT-
BTTTT.

+ Pon vi van hanh gui van ban dé nghi tham dinh ho so dé xuit cép do kém
Hb so dé xuat cp do theo quy dinh cho don vi chuyén trach vé an toan thong tin
hodc don vi dugc chu quan hé thong thong tin giao tham dinh hd so cap d6 an
toan thong tin dé tham dinh.

Bude 2: Tham dinh hé so

+ Pon vi chuyén trach vé an toan thong tin hodc don vi dugc chi quan hé
thong thong tin giao tham dinh cap do an toan thong tin thuc hién tham dinh hd
so dé xuét cap do theo quy dinh.

+ C6 vin ban y kién tham dinh theo Mau s6 04 ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 85/2016/ND-CP giri lai don vi van hanh.

Budc 3: Trinh phé duyét hd so

Trén co s két qua tham dinh, don vi van hanh hé théng thong tin hoan thién
ho so dé xuat cap do, trinh chi quan hé thong thong tin phé duyét dé xuat cap do
(theo MAau s6 05 Nghi dinh s6 85/2016/ND-CP).

- Cach thirc thue hién: Truc tuyén qua hé thong quan 1y van ban va diéu
hanh cia UBND tinh.

- Thanh ph:‘”in ho so: Vin ban trinh thim dinh cta don vi van hanh; hd so
dé xuét cp do, tai liéu mo ta phuong an bao dam an toan thong tin Bao cao tham
dinh; To trinh phé duyét ho so cap do cua don vi van hanh; Dy thao Quyét dinh
phé duyét.

- SO lwong ho so: 01 bd

- Thoi han giai quyét: 22 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 16
(trong d6 thoi gian thAm dinh 13 15 ngay, thoi gian phé duyét 13 07 ngay).

- Poi twong thuwe hién tha tuc hanh chinh: Pon vi van hanh hé thong
thong tin.

- Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

+ Co quan tryuc tiép thuc hién: Ddi véi viéc thim dinh 1a Pon vi chuyén trach
vé an toan thong tin hoic don vi dugc chii quan hé thong thong tin giao tham dinh,
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phé duyét cap do an toan thong tin; Pbi v6i viéc phé duyét 1a chii quan hé thong
thong tin.

+ Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Pon vi chil quan hé théng thong tin.

- Két qua thuwc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét hd so
cap do.

- Phi, 1€ phi: Khong co.

- Tén méiu don, miu to khai: Vin ban dé nghi tham dinh, phé duyét hd so
dé xuat cip d6 (Mdu 01); Vin ban ¥ kién tham dinh ho so dé xuat cap do cua don
vi thdm dinh (Mdu 02); T& trinh vé viéc phé duyét dé xuat cap do (mdu 03); Quyét
dinh ctia cht quan hé théng thong tin phé duyét cAp do an toan hé thong thong tin.
(Mau 03).

- Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong.

- Can cu phap ly caa caa thu tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh s6 85/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 ctiia Chinh phu vé bao dam
an toan hé thong thong tin theo cap do;

+ Thong tu s6 12/2022/TT-BTTTT ngay 12/8/2022 cua Bo Thong tin va
Truyén thong quy dinh chi tiét va huéng din mot sb diéu cua Nghi dinh s6
85/2016/ND-CP ngay 01 thang 7 ndm 2016 vé bao dam an toan hé thong théng
tin theo cap do;

+ Tiéu chuan quoc gia TCVN 11930:2017 vé cong nghé thong tin - cac ky
thuat an toan - yéu cau co ban vé an toan hé théng thong tin theo cap do.
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2.2. Doi véi xdc dinh lai cdp dé doi véi hé théng théng tin di dwoc phé
duyét cdp dj 3

- Trinh tu thyc hién

Buéc 1: Guri ho so

+ Pon vi van hanh xay dung HO so dé xuat cép do theo quy dinh tai Piéu 15
ctia Nghi dinh s6 85/2016/ND-CP va khoan 7 Piéu 9 ctia Thong tu s6 12/2022/TT-
BTTTT.

+ Pon vi van hanh gui van ban dé nghi tham dinh ho so dé xuit cép do kém
Hb so dé xuat cép d6 theo quy dinh cho don vi chuyén trach vé an toan thong tin
hodc don vi dugc chii quan hé thdng thong tin giao tham dinh hd so cap d6 an
toan thong tin dé tham dinh.

Bué6c 2: Tham dinh ho so

+ Pon vi chuyén trach vé an toan thong tin hodc don vi dugc chu quan hé
théng thong tin giao tham dinh cép do an toan thong tin thyc hién tham dinh hd
so dé xuét cap do theo quy dinh.

+ C6 van ban y kién tham dinh theo Mau s6 04 ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 85/2016/ND-CP guri lai don vi van hanh.

Budc 3: Trinh phé duyét ho so

Trén co so két qua tham dinh, don vi van hanh hé théng thong tin hoan thién
ho so dé xuat cép do, trinh cht quan hé théng thong tin phé duyét dé xuét cép do
(theo MAau s6 05 Nghi dinh s6 85/2016/ND-CP).

- Cach thirc thue hién: Truc tuyén qua hé thong quan 1y van ban va diéu
hanh ciaa UBND tinh.

- Thanh phan hd so: Vin ban trinh thim dinh cta don vi van hanh; ho so
dé xuét cép do, tai liéu mo ta phuong an bao dam an toan thong tin Bao cao tham
dinh; T trinh phé duyét ho so cap d6 cua don vi van hanh; Dy thao Quyét dinh
phé duyét.

- S6 hrgng hd so: 01 bo

- Thoi han giai quyét: 22 ngay ké tir ngay nhan da hd so hop 18 (trong do
thoi gian tham dinh 1 15 ngay, thoi gian phé duyét 1a 07 ngay).

- P6i twong thue hién tha tuc hanh chinh: Pon vi van hanh hé thong
thong tin.

- Co quan gidi quyét thu tuc hanh chinh:

+ Co quan tryuc tiép thuc hién: Ddi véi viée tham dinh 1a Pon vi chuyén trach
vé an toan thong tin hodc don vi duoc chil quan hé thng théng tin giao tham dinh,
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phé duyét cap do an toan thong tin; Ddi véi viéc phé duyét 1a chu quan hé thdng
thong tin.

+ Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Pon vi chil quan hé théng thong tin.

- Két qua thure hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét hd so cp do.

- Phi, 1€ phi: Khong co.

- Tén méiu don, miu to khai: Vin ban dé nghi tham dinh, phé duyét hd so
dé xuat cAp d0 (Mdu 01); Vin ban ¥ kién thim dinh hd so dé xuét cap do cua don
vi thim dinh (Mdu 02); T& trinh vé viéc phé duyét dé xuat cap do (mdu 03); Quyét
dinh ctia chti quan hé thong thong tin phé duyét cAp do an toan hé thong thong tin.
(Mdu 03).

- Yéu céu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khong.

- Can cw phap ly cua cua thu tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh s6 85/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 ctia Chinh pht vé bao dam
an toan hé thong thong tin theo cap do;

+ Thong tu s6 12/2022/TT-BTTTT ngay 12/8/2022 cua Bo Thong tin va
Truyén thong quy dinh chi tiét va huéng din mot sb diéu cua Nghi dinh s6
85/2016/ND-CP ngay 01 thang 7 ndam 2016 vé bao dam an toan hé thong thong
tin theo cép do;

+ Tiéu chuan qudc gia TCVN 11930:2017 vé cong nghé thong tin - cac ki
thuat an toan - yéu cdu co ban vé an toan hé théng thong tin theo cap do.
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Maiu 01
(TEN CO QUAN, TO CHUC) CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Déc lap - Tw do - Hanh phuc

‘ Sb: e , ngay ... thang ... nam ...
V/v dé nghi tham giinh, phé
duyét ho so dé xuat cap do

Kinh guri: (Pon vi chuyén trach vé an toan thong tin).

Can ctr Luat an toan thong tin mang ngay 19 thang 11 ndm 2015;

(Can ctr cac vin ban huéng dan thi hanh Luat an toan thong tin mang va cc
van ban lién quan);

(Tén co quan, to chirc) dé nghi tham dinh, phé duyét ho so dé xuét cap do vai
cac ndi dung sau:

Phin 1. Thong tin chung

1. Tén hé thong thong tin;

2. Pon vi van hanh hé théng thong tin:

3. DPia chi:

4. Cap do an toan hé thong thong tin dé xuat:

Phin 2. Ho so kém theo

1. Tai liu mo ta, thuyét minh tong quan vé hé thong thong tin.

2. Tai liéu thiét ké thi cong da duoc cap c6 tham quyén phé duyét hodc tai liéu c6
gia tri tuong duong.

3. Tai liéu thuyét minh vé viéc dé xuat cap do can ctr trén céc tiéu chi theo quy
dinh cua phap luat.

4. Tai liéu thuyét minh phuwong 4n bao dam an toan thong tin theo cap do twong
ung.

(Tén co quan, to chirc) dé nghi (Pon vi chuyén trach vé an toan thong tin) tham
dinh va phé duyét hd so dé xuét cip do ctia hé théng thong tin (Tén hé théng thong tin)./.

Noi nhn: DPAI DIEN CUA CO QUAN, TO CHUC
- Nhur trén; (Ky, ghi r6 ho tén, chirc danh va déng dau)
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MaAu s6 02

(TEN CO QUAN, TO CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
CHUC) Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

Sé:.........;. e , ngay ... thang ...
V/v tham gia y kién tham
dinh ho so dé xuat cap do

Kinh giti:  (Chu quéan hé théng thong tin/
Don vi van hanh hé thong thong tin).

(Tén co quan tham dinh) nhan dugc Cong van sO .. . ngay ..... thang ....... nam

. cua (Tén co quan dé nghi) vé viéc tham dinh hd so de xuat cap do cua hé thong

thong tin d6i véi (Tén hé thong thong tin). Sau khi xem xét, tong hop y kién va két qua

tham dinh ctia cac co quan, to chirc ¢6 lién quan, (Tén co quan tham dinh) c6 ¥ kién
tham dinh nhu sau:

Phan 1. Ho so, tai liéu tham dinh
1. Tai liéu mo ta, thuyét minh tong quan vé hé thong thong tin.

2. Tai liéu thiét ké thi cong da duogc cip c6 tham quyén phé duyét hoic tai lidu co
gia tri tuong duong.

3. Tai liéu thuyét minh vé viéc dé xuit cép dd can cu trén cac ti€u chi theo quy
dinh cta phép luét.

4. Tai liéu thuyét minh phuong an bao dam an toan thong tin theo cdp do tuong
ung.

5.Y kién vé mat chuyén mén ciia don vi chuyén trach vé an toan thong tin cia chu
quan hé thong thong tin d61 voi h¢ thong thong tin dé xuat cap dd 4 hoac cap do 5.

Phin 2. Cin ctr phap ly dé thim dinh

1. Céan ctr Ludt an toan thong tin mang ngay 19 thang 11 nam 2015.

2. Cin cir cac viin ban hudng dan thi hanh Luat an toan thong tin mang.
2. Céac can cu phép 1y khac c6 lién quan.

Phén 3. T6 chirc thim dinh

1. Pon vi chu tri thim dinh:

2. Pon vi phdi hop tham dinh:

3. Hinh thtrc thdm dinh: T6 chire hop hoic 14y y kién bang vin ban hodc 4p dung
ca hai hinh thtrc (n€u can thiét).

Phin 4. y kién thim dinh
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1. Tong hop ¥ kién tham dinh ctia don vi phdi hop theo quy dinh tai Khoan 3 Diéu
12 Nghi dinh nay.

2.Y kién tham dinh vé sy phu hop vé viée dé xuat cip do theo quy dinh tai Diéu
16 Nghi dinh nay.

3. Y kién khac (néu co).

Phin 5. Két luan

Hb so dé xuat cap do hé théng thong tin 13 phu hop/chwa phu hop (néu chua phu
hop dé nghj chi rd nhirng ndi dung chua phu hop) dé theo cip do dé xuat.

Trén day 1a ¥ kién thim dinh cta (Co quan tham dinh) cho hd so dé xuét cip do
ctia hé thong thong tin (Tén hé thong thong tin). Pé nghi co quan (Tén co quan dé nghi)
xem xét bao cdo cip c6 thim quyén Diéu chinh (néu yéu cau Diéu chinh) hoic trinh co
quan c6 thAm quyén phé duyét (néu chap thuin dé xuat ctia co quan trinh)./.

Noi nhgn: DPAI DIEN CUA CO QUAN, TO CHUC
- Nhu trén; (Ky, ghi r6 ho tén, chirc danh va dong dau)
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MAu sé 03
(TEN CO QUAN, TO CHUC) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: e , ngay ... thang ... nam ...
TO TRINH
Ve viéc phé duyét de xuat cap do

Kinh giri: (Co quan lién quan c6 thAm quyén)

Can ctr Luat an toan thong tin mang ngay 19 thang 11 ndm 2015;

(Can cr cac van ban hudng dan thi hanh Luat an toan thong tin mang va cac van
ban lién quan);

Cin ctr ¥ kién tham dinh cta don vi chuyén trach vé cong nghé thong tin/co quan
tham dinh;

(Tén co quan, td chtrc) trinh phé duyét hd so dé xuat cip do véi cac ndi dung sau:

Phan 1. Théng tin chung

1. Tén hé thdng thong tin:

2. Pon vi van hanh hé théng thong tin:

3. DPia chi:

4. Cép d6 an toan hé thong thong tin dé xuat:

Phén 2. Ho so kém theo

1. Tai liu mo ta, thuyét minh tong quan vé hé thong thong tin.

2. Tai liéu thiét ké thi cong da duoc cip co tham quyén phé duyét hodc tai liéu co
gia tri tuong duong.

3. Tai liéu thuyét minh vé viéc dé xuat cip do cin cir trén cac tiéu chi theo quy
dinh cua phép luét.

4. Tai liéu thuyét minh phwong an bao dam an toan thong tin theo cap do tuwong
ung.

5.Y kién vé mit chuyén mon cua don vi chuyén trach vé an toan thong tin ciia
chu quan hé thong thong tin d61 véi h¢ thong thong tin dé xuat cap do 4 hoac cap do 5.

6. Y kién tham dinh cta co quan chu tri tham dinh ddi v6i hé théng thong tin dé
xuat tr cap do 3 tro 1én.

(Tén co quan) trinh (Chu quan hé thdng thong tin) xem xét, quyét dinh phé duyét
de xuat cap do cua h¢ thong thong tin (Tén hé thong thong tin)./. )

Noi nhin: DAI DIEN CUA CO QUAN, TO CHUC
- Nhu trén; (Ky, ghi 1o ho tén, chitc danh va dong dau)
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MaAu sb 04

(CHU QUAN HE THONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THONG TIN) Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
SO: i, O , ngay ... thang ... nam
. QUYET PINH )
Ve viéc phé duyét cap do an toan hé thong thong tin

(THU TRUONG CO QUAN TO CHUC)

Can ctr Luat an toan thong tin mang ngay 19 thang 11 nam 2015;

(Cin cr cac vin ban huéng dan thi hanh Luat an toan thong tin mang va cc vin
ban lién quan);

Xét dé nghi cia co quan (Tén don vi dé nghi),

QUYET PINH:

Picu 1. Phé duyét cip d an toan hé thong thong tin doi véi (Tén hé thong
théng tin) cu thé nhu sau:

1. Thdng tin chung

a) Tén hé thong thong tin:

b) Pon vi van hanh hé théng thong tin:

c¢) Dia chi:

2. Cap d6 an toan hé thdng thong tin: (cap do)

3. Phuong an bao dam an toan théng tin:

a) Phuong an bao dam an toan thong tin trong thiét ké hé thong thong tin tuong
g voi cap do (cp do) 1a phu hop voi tiéu chuan quéc gia (Tén tiéu chuan), quy chuan
k¥ thuat qudc gia (Tén quy chuin) vé bao dam an toan hé théng thong tin theo cip do.

b) Phuong an bao dam an toan thong tin trong qua trinh van hanh hé thong tuong
g voi cap do (cip d6) 1a phu hop voi tiéu chuan qudc gia (Tén tiéu chuan), quy chuan
k¥ thuat qudc gia (Tén quy chuin) vé bao dam an toan hé théng thong tin theo cip do.

})i‘éu 2. To chirc thue hién

1. Co quan (Tén don vi dé nghi) chiu trach nhiém:

a) Thuc hién trach nhi€ém bdo dam an toan hé théng thong tin minh quan ly theo
cac quy dinh tai Diéu 22 Nghi dinh nay.

b) Céac ndi dung khac (néu co).

2. Trach nhiém cua cac co quan lién quan khac (néu co).

Diéu 3. Diéu Khoan thi hanh

1. Co quan (Tén don vi d& xuét) va cac co quan lién quan khac chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay.

2. Pon vi chuyén trach vé an toan thong tin chiu trach nhi¢m kiém tra, giam sat
viéc thuc hién Quyét dinh nay bao co co quan (Chu quan hé théng thong tin) theo quy
dinh cua phép luat./.

Noi nhin: PAI DIEN CUA CO QUAN, TO CHUC
-------------- ; (Ky, ghi ré ho tén, chirc danh va déng diu)
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3. X4c dinh 1an dau cAp d¢ dbi voi hé thong thong tin cip do 4; xic
dinh lai cap do doi voi hé thong thong tin da dwgc phé duyét cap do 4

3.1. Xdc dinh lin dau cdp d¢ doi véi hé thong thong tin cdp dj 4

- Trinh tu thuc hién

+ Budc 1: Chuan bi ho so

Don vi van hanh hé théng thong tin xay dung Ho so dé xuat cap do theo quy
dinh tai Diéu 15 cua Nghi dinh s6 85/2016/ND-CP va khoan 7 Bi€u 9 cia Thong
tu so 12/2022/TT-BTTTT.

+ Budc 2: Gui ho so

Pon vi van hanh hé théng thong tin guri HO so dé xuit cép do to1 don vi
chuyén trach vé an toan thong tin cia chi quan h¢ thong thong tin dé xin ¥ kién
chuyén mon (Mau s6 03 Nghi dinh s6 85/2016/ND-CP) vé su phu hop ctuia d€ xuat
cap do va phuong an bdo dam an toan h¢ thong thong tin theo cap do.

+ Budc 3: Xt 1y hd so

Pon vi chuyén trach vé an toan thong tin ciia chil quan hé thong thong tin
deé cho y kién chuyén mon vé sy phu hop ctua dé xuat cap do va phuong an bao
dam an toan h¢ thong thong tin theo cap do.

- Cach thire thue hién: Truc tuyén qua hé thong quan 1y van ban va diéu
hanh cia UBND tinh.

- Thanh phan ho so: Vin ban xin y kién chuyén mén vé ho so dé xuat cap
do; ho so dé xuat cap dg, tai liéu mo tad phuong 4n bao ddm an toan thong tin.

- SO lwong ho so: 01 bd

- Thoi han giai quyét: 15 ngay ké tir ngdy nhan du ho so hop 18.

- P6i twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: Pon vi van hanh hé thong
thong tin.

- Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

+ Co quan truc tiép thuc hién: Bon vi chuyén trach vé an toan thong tin hoac
don vi dugc chu quan h¢ thong thong tin.

+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Pon vi chuyén trich vé an toan théng
tin hodc don vi dugc chu quan hé thong thong tin

- Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Vin ban cho v kién.

- Phi, 1€ phi: Khong co.

- Tén miu don, miu t& khai: Vin ban xin y kién chuyén mon vé ho so dé
xuat cap do (Mau so6 01).
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- Yéu céu, diéu kién thuwc hién thi tuc hanh chinh: Khong.

- Can cur phap ly caa caa thu tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh s6 85/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 ctia Chinh pha vé bao dam
an toan hé thong thong tin theo cap do;

+ Thong tu s6 12/2022/TT-BTTTT ngay 12/8/2022 ciia B6 Thong tin va
Truyén thong quy dinh chi tiét va huéng dan mot sb diéu cia Nghi dinh sé
85/2016/ND-CP ngay 01 thang 7 ndm 2016 vé bao dam an toan hé thong thong
tin theo cép do;

+ Tiéu chuin qudc gia TCVN 11930:2017 vé céng nghé thong tin - cac k¥
thuat an toan - yéu cau co ban vé an toan hé théng thong tin theo cap do.
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3.2. Xdc dinh lgi cdp dp doi véi hé thong théng tin da dwoc phé duyét cip
do 4

- Trinh tu thuc hién

+ Budc 1: Chuan bi ho so

Pon vi van hanh hé thdng thong tin xay dung HO so dé xuét cap do theo quy
dinh tai Diéu 15 ctia Nghi dinh s6 85/2016/ND-CP va khoan 7 Biéu 9 ctia Thong
tu s6 12/2022/TT-BTTTT.

+ Bude 2: Giri hé so

Pon vi van hanh hé thong thong tin giri HO so dé xuat cap do toi don vi
chuyén trach vé an toan thong tin ctia chu quan hé thong thong tin dé xin y kién
chuyén mon (Mau s6 03 Nghi dinh s6 85/2016/ND-CP) vé sy phu hop cua dé xuat
cap do va phuong an bdo dam an toan h¢ thong thong tin theo cap do.

+ Budc 3: Xir 1y hé so

Pon vi chuyén trach vé an toan thong tin cta chii quan hé théng thong tin dé
cho y kién chuyén moén vé sy phu hop cua dé xuat cap do va phuong an bao dam
an toan h¢ thong thong tin theo cap do.

- Cach thire thwe hién: Tryc tuyén qua hé thong quan 1y vin ban va diéu
hanh ctia UBND tinh.

- Thanh phan hd so: Vin ban xin y kién chuyén mén vé ho so dé xuat cap
do; ho so dé xuat cap do, tai lieu mo ta phuong an bao dam an toan thong tin.

- S0 lwong hd so: 01 bd

- Thoi han giai quyét: 15 ngay ké tir ngdy nhan du hd so hop 18.

- Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Pon vi van hanh hé thong
thong tin.

- Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

+ Co quan tryc tiép thuc hién: Pon vi chuyén trach vé an toan thong tin hoac
don vi dugc chi quan hé thong thong tin.

+ Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Pon vi chuyén trach vé an toan thong
tin hoac don vi dugc chu quan hé thong thong tin

- Két qua thure hién thii tuc hanh chinh: Vin ban cho y kién.

- Phi, 1€ phi: Khong c6.

- Tén miu don, miu to khai: Vin ban xin y kién chuyén mon vé ho so dé
xuat cap do (Mau so 01).

- Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong.
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- Can cur phap ly cia caa tha tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh s6 85/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 cta Chinh phu vé bao dam
an toan hé thong thong tin theo cap do;

+ Thong tu s6 12/2022/TT-BTTTT ngay 12/8/2022 ctia B6 Thong tin va
Truyén thong quy dinh chi tiét va hudéng din mot sé diéu cua Nghi dinh sb
85/2016/ND-CP ngay 01 thang 7 nim 2016 vé bao dam an toan hé thdng thong
tin theo cép do;

+ Tiéu chudn qubc gia TCVN 11930:2017 vé cong nghé thong tin - cac ky
thuat an toan - yéu cau co ban vé an toan hé théng thong tin theo cap do.
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Mau s6 01

(TEN CO QUAN, TO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CHUC) Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

S6: e , ngay ... thang ... nam
V/v xin y kién chuyén mon
ve€ ho so dé xuat cap do

Kinh giri: (Pon vi chuyén trach vé an toan thong tin)

Can ctr Luat an toan thong tin mang ngay 19 thang 11 ndm 2015;

(Can ctr cAc vin ban huéng dan thi hanh Luat an toan thong tin mang va cic vin
ban lién quan);

(Tén co quan, t6 chirc) dé nghi (Pon vi chuyén trach vé an toan thong tin) cho ¥
kién chuyen mon vé ho so dé xuat cip d6 véi cac ndi dung sau:

Phan 1. Thong tin chung

1. Tén hé théng thong tin:

2. Pon vi van hanh hé théng thong tin:

3. DPia chi:

4. Cap do an toan hé thong thong tin dé xuat:

Phin 2. Ho so kém theo

1. Tai liéu mo ta, thuyét minh tong quan vé hé thong thong tin.

2. Tai lidu thiét ké thi cong da dugc cap c6 tham quyén phé duyét hodc tai lidu co
gia tri tuong duong.

3. Tai liéu thuyét minh vé viéc dé& xuét cAp do cin cir trén cac tiéu chi theo quy
dinh cua phép luét.

4. Tai liéu thuyét minh phuong 4n bao dam an toan thong tin theo cap do tuong
ung.

(Tén co quan, td chirc) dé nghi (Pon vi chuyén trach vé an toan théng tin) cho y
kién vé su phi hop ciia dé xuat cap do va phuong an bao dam an toan hé thong thong
tin theo cdp d6 cta hé thong thong tin (Tén hé thdng thong tin)./. _

PAI DIEN CUA CO QUAN, TO CHUC
Noi nhdn: (K, ghi ¥é ho tén, chirc danh va dong dau)

- Nhu trén;
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4. Ung ciru xir Iy sw ¢6 an toan thong tin ciia cac hé thong thong tin do
tinh quan ly

- Trinh ty thyc hién:

Buoc 1:

Phat hién, tiép nhdn, vng ciru ban ddu va théng bdo s co:

+ Phat hién, tiép nhan, xac minh sy ¢6: Pon vi van hanh hé théng thong tin
chu tri, phdi hop voi Pon vi thuong truc vé tmg ciru su ¢d cia tinh (S& Thong tin
va Truyén thong) va cac co quan, to chirc lién quan tiép nhén, phan tich cac canh
bao, dau hiéu su cb tir cac ngudn bén trong va bén ngoai (canh bao sy ¢d: Van
ban, email, dién thoai, website, mang xa hoi...; phat hién su cd thong qua kiém
tra, ra soat, ddnh gia). Khi xac dinh duoc su ¢ da Xay ra, can to chuc ghi nhan,
thu thap chtng ctr, xac dinh ngudn gdc sy ¢6 nham ap dung phuong 4n dbi pho,
tmg ctru, khic phuc su ¢6 phu hop.

+ Trién khai, lya chon cac buéc wu tién ung cliru ban dau: Sau khi d3 xac
dinh su cb xay ra, don vi van hanh h¢ théng thong tin t6 chire trién khai cac budce
ru tién ban dau dé xir 1y su ¢d theo phwong 4an dbi phd, tmg ciru mot sb tinh hudng
su ¢ cu thé hodc theo tu van, huong dan cta Pon vi thuong truc vé ung cuu su
cb cua tinh.

Théng bdo, bdo cdo sw co: Sau khi trién khai cac budc uu tién tng ciru ban
dau, don vi van hanh hé thong thong tin t6 chirc thong bao, bao cdo su c6 dén cac
t6 chirc, c4 nhan lién quan bén trong va bén ngoai co quan, to chirc theo quy dinh.
Cu thé:

+ Thong bao su b t6i Pon vi thuong truc vé ung cuu sy ¢d cua tinh cham
nhét 03 ngay ké tir khi phat hién su cd; truong hop xac dinh su ¢ ¢6 thé vuot kha
nang xtr 1y, don vi van hanh hé thdng thong tin phai bao cdo ban dau su cd bang
van ban vé Pon vi thuong truc vé ung clru sy ¢d cua tinh.

+ Hinh thirc giri bao cao: Pon vi bi su cd guri bao céo vé Pon vi thuong truc
vé ung ctru sy ¢d cia tinh theo mot trong 2 hinh thirc sau:

+ Qua duong van ban: Gui vé S& Thong tin va Truyén thong.

+ Qua hop thu dién tir: giri vé dia chi: csirt@backan.gov.vn

Diéu phéi céng tac vmg ciru: Can it vao tinh chit su ¢d, dé nghi hd tro cua
Pon vi vin hanh hé théng thong tin va béo cédo ban dau ctia Pon vi thudng truc
vé ung cliru su ¢d cua tinh. Doi ung cliru su ¢ cua tinh thyc hién cong tac diéu
phdi, giam sat co ché phdi hop, chia sé thong tin theo pham vi, chtrc nang, nhiém
vu clia minh dé huy dong ngué)n luc img ctru sy cd; Hudng dan thyuc hién yéu cau
diéu phdi xtr Iy su ¢b t6i cac thanh vién trong Doi tmg ctru su ¢ cua tinh
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Budc 2: Trién khai ung ctru, ngan chan su cd: Pon vi van hanh hé théng
phdi hop véi Pon vi thudng truc vé tng ctru su ¢d cta tinh va cac don vi lién quan
tién hanh trién khai theo phwong an dbi pho, tng ctru mot sb tinh hudng su c¢d cu
thé:

+ Trién khai thu thap ching ct, xac dinh pham vi, doi tugng bi anh huéng;

+ Trién khai phan tich, xac dinh ngudn gbc tin cong, to chirc ing ctru va
ngan chan, gidm thiéu tac dong, thiét hai dén hé théng thong tin.

Budc 3: Xir 1y su c¢d, g& bé va khoi phuc

+ XU ly su cd, g0 bo: Sau khi da trién khai ngan chan su ¢d, don vi van hanh
hé théng thong tin, Pon vi thuong truc vé ung cliu sy ¢d cua tinh va cac don vi
lién quan trién khai tiéu diét, gd bo cac mi doc, phan mém doc hai khac phuc cac
diém yéu an toan thong tin ctia hé thong thong tin.

+ Khoi phuc: Pon vi van hanh hé théng chu tri phéi hop véi cac don vi lién
quan trién khai cac hoat dong khoi phuc hé théng thong tin dir li¢u va két ndi; cau
hinh hé théng an toan; bo sung céc thiét bi, phan cimg phan mém bao dam an toan
thong tin cho hé thong thong tin

+ Kiém tra, ddnh gia hé thong thong tin: Pon vi van hanh hé thong va cac
don vi lién quan trién khai kiém tra, danh gia hoat dong cila toan bo hé thong
thong tin sau khi khéc phuc su cd. Truong hop hé théng chua hoat dong 6n dinh,
can tiép tuc to chirc thu thap, xac minh lai nguyén nhan va t6 chirc cac budc twong
g dé xur 1y dat diém, khoi phuc hoat dong binh thuong ctia hé théng thong tin.

Budc 4: Tong két, danh gia

+ Téng két, dtc rat kinh nghiém: Pon vi van hanh hé théng thong tin bi su
c¢d phéi hop véi Pon vi thudng truc vé Gmg ciru su ¢d cua tinh trién khai tong hop
tat ca cac thong tin, bao céo, phén tich c6 lién quan dén su cd, cong tac trién khai,
bao cdo Co quan chuyén trach vé an toan thong tin cia tinh; t6 chtic phén tich
nguyén nhan, rat kinh nghiém trong hoat dong xt 1y sy ¢6 va dé xuit cac bién
phap bd sung nham phong ngira, tmg ctru dbi véi cac sy ¢b tuong tu trong tuong
lai...

+ X4y dung bao cao két thuc tng pho su ¢d: Pon vi van hanh hé thong thong
tin bi su ¢d, Pon vi thudng truc vé Gmg ctru su ¢b cla tinh trién khai tong hop va
xay dung bao cao két thuc img pho su cd, trong do trinh bay chi tiét qua trinh xir
Iy su cd, tom tit tong quat vé tinh hinh su ¢d va dé xuét cach thuc trién khai diéu
phéi, ung curu su cd nham xu 1y nhanh, gidm nhe rui ro va thi¢t hai ddi vai su cd
tuong tu.
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, Sau khi két thuc tng ctru sy cd, trong vong 10 ngay don vi van hanh hé
thong thong tir} phai xay dung bdo céo két thuc tmg pho su cd, gui vé Co quan
chuyén trach v€ an toan thong tin cta tinh./.

- Cach thirc thyc hién: Truc tuyén qua mail, dién thoai, zalo, hé théng quan
1y van ban va diéu hanh cua UBND tinh.

- Thanh phén hé so: Khong.

- SO lwong ho so: 01

- Thoi han giai quyét: Khong

- P6i twong thue hién tha tuc hanh chinh: Pon vi van hanh hé thong
thong tin.

- Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

+ Co quan tryc tiép thuc hién: S& Thong tin va Truyén thong.

+ Co quan phdi hop thyc hién: Poi Ung ctru su ¢b an toan thong tin mang
tinh Bac Kan.

+ Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: S& Thong tin va Truyén thong

- Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Khong

- Phi, 1€ phi: Khong co.

- Tén mau don, miu to khai: Bio cdo ban dau sy cb an toan thong tin (miu
s0 1); Bdo cédo két thic tmg pho su c6 (mau s6 2); Bao cdo tong hop tinh hinh tiép
nhan va xur Iy su ¢0 an toan thong tin mang (mau so 3).

- Yéu céu, diéu kién thuwc hién thi tuc hanh chinh: Khong.

- Can cw phap ly cua cua thu tuc hanh chinh:

+ Can ct Nghi dinh s6 85/2016/ND-CP ngay 01 thang 7 nim 2016 cua
Chinh phu vé bdo dam an toan h¢ thong thong tin theo cap do.

+ Quyét dinh s6 05/2017/QP-TTg ngay 16 thang 3 nam 2017 ctia Tha tudng
Chinh phu quy dinh vé h¢ thong phuong an ing ctru khan cap bao dam an toan
thong tin mang qudc gia.

+ Thong tu sb 20/2017/TT-BTTTT ngay 12/9/2017 cta B Thong tin va
Truyén ,th()ng quy dinh vé diéu phoi, trng cltu sy ¢0 an toan thong tin mang trén
toan quoc.
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Miu s 01
Ban hanh kém theo Théng tie sé 20/2017/TT-
BTTT ngay 12/9/2017 cua Bo Thong tin va
Truyén thong

BAO CAO BAN PAU SU CO MANG
THONG TIN VE TO CHUC/CA NHAN BAO CAO SU CO

= Tén t6 chirc/ca nhan bao céo
* Pia chi: (*)
* Dién thoai (*)
NGUOI LIEN HE
* Ho va tén (*)

* Dién thoai (*)

-----------------

-----------------

..................

4
A (*)

L.I
........................................................................
.............................................
.....................

...........................
v

..............................................

THONG TIN CHI TIET VE HE THONG BI SU CO

Tén don vi van hanh hé théng
thong tin (*):

Dién tén don vi van hanh hodc dwoc thué vin
hanh hé thong thong tin

Co quan chu quan:

Dién tén co quan chu quadn

Tén hé théng bi su ¢b

Dién tén hé théng bi sur ¢é va tén mién, dia chi ip
lién quan

Phan loai cép do cua hé théng
thong tin (n€u cd)

o Cap do
5

o Cap do
4

o Cap d6 o Cap do [o Céap do
1 2 3

T chitc cung cap dich vu an
toan thong tin (n€u co):

Dién tén nha cung cap o ddy

Tén nha cung cap dich vu két
noi bén ngoai (néu co)

Dién tén nha cung cap o ddy

Dién tén nha cung cap & day

Dién thong tin & day

MO ta so bd vé sy ¢d (*)

cudc tan cong da xay ra chua

Dé nghi cung cdp mét ban tém tat ngan gon vé sy ¢6, bao gom danh gia so bo

va bat ky cdc nguy co dan dén kha nang phd hoai

hodc gidn doan dich vu. Ciing vui long xdc dinh mitc do nhay cam cua thong tin
lién quan hodc nhitng déi twong bi dnh hwéng béi sw co:
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Ngay phat hién sy cb (* Thoi gian phat hién
gay p J

(ddimmiyy) O gi0.... phut
HIEN TRANG SU CO (%)
o ba dugc xu ly 0 Chua duoc xu 1y

CACH TH(TQ PHAT HIEN * (Pdnh ddu nhitng cdch thirc dwoc sir dung dé
phat hién sy co)

0 Qua hé théng phat hién xam nhap o Kiém tra dir liéu luu lai (Log File)
0 Nhan dugc thong bAo tlr: .....eeveiiiiee e

0 KBAC, QO LA oot e et s et e et n et en s s eer et

PA GUI THONG BAO SU CO CHO *

0 Thanh vién mang ludi chiu trach nhiém Umg ctru su ¢6 cho tb chire, ca nhan

o ISP dang truc tiép cung cap dich vu

0 Co quan diéu phdi

THONG TIN BO SUNG VE HE THONG XAY RA SU CO

s HE diéuhanh ....oooveini e Version ....ccccceeeeeeeeiiiiinnnne,

= Céc dich vu c6 trén hé thong (Bdnh ddu nhitng dich vu dwoc sir dung trén hé
thong)

0 Web server O Mail server o Database server
O0Dich vu Khac, A0 1a ...

= Céc bién phap an toan thong tin da trién khai (Pdnh ddu nhiing bién phdp da
trién khai)

O Antivirus 0 Firewall 0 Hé théng phat hién xam
nhép

0 Khac:
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» Cac dia chi IP cua hé théng (Liét ké dia chi IP su dung trén Internet, khong liét
ké dia chi IP noi bo)

* Thong tin gui kem
o Nhat ky hé théng 0 Mau virus / ma doc 0 Khac:

= Céc thong tin cung cap trong thong bao sy cd ndy déu phai dugc gilt bi mat: o
Co6 o Khong
KIEN NGHI, PE XUAT HO TRQ

Mo ta vé dé xuat, ki€én nghi

Dé nghi cung cap tom luoc vé cac kién nghi va dé xuat ho tro ung cuu (néu
(010 ) IR RSSO RURT PSSR

THOI GIAN THU'C HIEN BAO CAO SU CO *:
oL (ngay/thang/nam/gio/pht)

CA NHAN/NGUOI PAI DIEN
THEO PHAP LUAT
(Ky tén, dong dau)
Chu thich: 7. Phan (*) la nhitng théng tin bdt buéc. Céc phan con lai c6 thé loai
bo néu khong co thong tin.
2. Sir dung tiéu d@é (subject) bdt dau bang “‘[TBSC] ” khi giri théng bdo qua
email

3. Tham khao thém tai website cua VNCERT (www.vncert.gov vn)
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Miu s6 02
Ban hanh kém theo Théng tie s6 20/2017/TT-
BTTT ngay 12/9/2017 cua Bé Thong tin va
Truyén thong

BAO CAO KET THUC UNG PHO SU CO
THONG TIN VE TO CHUC/CA NHAN BAO CAO
= Tén tO chirc/ca nhan bA0 CA0 SW CO () wvvvveiviieeieieeieeeeeee et
" DA Chi: (F) coiiii

= DBién thoai (*)........coooviiiiii Email (*)..ccoooiiiiiiiiiee
KY HIEU BAO CAO BAN PAU SU CO: S6 ky hiu ................. Ngay bdo
cao: [/ [/201...

THONG TIN CHI TIET VE HE THONG BI SU CO

Tén don vi van hanh hé  [Pién tén don vi vdn hanh hodc dwoc thué vin hanh hé
thong thong tin (*): thong thong tin

Co quan chu quan: Dién tén co quan chu qudn

Tén hé théng bi su cd  |bién tén hé théng bi s co

Phén loai cap d¢ cia h¢ |o Clp do [p Cap do o Cap do
thong thong tin, (néu cod) |1 2 3

0 Cap d6 4o Cap do 5

Teén/Mo6 ta veé su co

Ngay phat hién sy co (*) Thoi gian phat hién L
(dd/mmlyy) [ *: | gi0.... phut

Keét qua xir ly su co




33

Cung cdp, tom tdt tong quat vé nhiing gi da xay ra va cach thirc gidi quyét, dé
Xudt gidi ' phdp ung ciru ung s co nham xir 1Y) nhanh sy c6, giam nhe rii ro va
thiét hai doi vdi su co twong tir trong twong lai...

Cac tai liéu dinh kém

Liét ké cac tai liéu lién quan (bdo cao dién bién sw co, phwong an xuw ly, log

file.....)

CA NHAN/NGUOI PAI DIEN
THEO PHAP LUAT
(Ky tén, dong dau)
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Mau s6 03

Ban hanh kém theo Théng tie s6 20/2017/TT-
BTTT ngay 12/9/2017 cua Bé Thong tin va

Truyén théng

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Kinh gti: Trung tim Ung ciru khan cip may tinh Viét Nam

BAO CAO TONG HQP [06 THANG/ 01 NAM] VE HOAT PONG TIEP
NHAN VA XU LY SU CO

0 Tur thang ...../201 ... dén thang ..../201...
T8N CO QUAN/O CHTIC: ..vveveeeeeeeeeseeee ettt
DA ChI: oo aaa

Ma thanh vién mang IuGT: .....cccooviivi i

1. SO luong su cb va cach thire xr Iy

Loai su c6/tan cong mang

SH
luong

SO su
co tu
xu ly

S su ¢cd

¢6 su hd

trg xur ly

tlr cAc t6
chure khac

Sd su cd
c6 ho tro
xu 1y tu
td chuc
nudc
ngoai

So su cd
dé nghi
VNCERT]
ho tro 1y

Thiét hai
udc tinh

Tur choi dich vu

Tan cong gid mao

Tan cong st dung ma doc

Truy cap trai phép, chiém
quyén dicu khién

Thay d6i giao dién

Ma hoa phﬁn mém, dit lidu,
thiet bi

Pha hoai thong tin, dir li€u,
phan mém

Nghe trom, gian diép, lay
cap thong tin, dir licu
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T'ém cong t(;)‘ng hop st dung
két hop nhi€u hinh thirc

Céc hinh thirc tn cong
khac

Tong so

2. Danh sach céc t6 chirc hd tro xir Iy su co

..... , ngay .... thang .... nam ......
NGUOI PAI DIEN THEO PHAP
LUAT
(Pong diau hodc sir dung chir ky s6)
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5. Nop xuét ban pham lwu chiéu dbi véi xuit ban pham dang in

- Trinh ty thuc hién:

+ Budc 1: Co quan, t6 chirc duoc S¢ Thong tin va Truyén thong cip Gidy
phép xudt ban tai liéu khong kinh doanh 14p hd so ndp xuit ban pham luu chiéu
gtri SO Thong tin va Truyén thong cham nhat 1a 10 ngdy trude khi phat hanh.

Co quan, to chirc dugc S¢ Thong tin va Truyén thong cap gidy phép xuét
ban phai nop 02 (hai) ban cho So Thong tin va Truyén thong va 01 (mot) ban cho
Cuc Xuét ban, In va Phat hanh; trudng hop s6 lugng in dudi 300 (ba trim) ban thi
ndp 01 (mot) ban cho S Thong tin va Truyén thong, 01 (mot) ban cho Cuc Xuét
ban, In va Phat hanh;

M&i xuat ban pham khi ndp luu chiéu phai kém theo 02 (hai) to khai nop
xuat ban pham luu chiéu theo miu quy dinh (Mau s6 12).

Xuat ban pham c6 ndi dung thudc bi mat nha nude theo quy dinh caa phap
luat thi chi ndp to khai luu chiéu;

Thoi diém ndp xuat ban pham luu chiéu dugce xac dinh tai phan ky nhan
clia co quan nhan luu chiéu trong to khai luu chiéu.

+ Budc 2. S& Thong tin va Truyén thong t6 chirc doc, kiém tra xuét ban
pham Iuu chiéu va quyét dinh viéc xir Iy xuat ban pham vi pham theo quy dinh
ctia Luat ndy va cac quy dinh khac cta phap luat ¢ lién quan dbi véi xuit ban
pham do minh cip gidy phép xuét ban.

S& c6 trach nhiém t6 chirc kho luu chiéu dé thyc hién luu gitt xuat ban pham
lru chiéu trong thoi gian 24 thang dé khai thac, sir dung phuc vu cong tac quan ly
nha nudc. Hét thoi han luu giit, S& duge chuyén giao xuit ban pham luwu chiéu
cho co quan, to chic khac dé phuc vu ban doc. Viéc chuyén giao xuat ban pham
phai 1ap thanh bién ban va c6 danh muc xuat ban pham kém theo.

- Cach thire thwe hién: Nop qua duong buu chinh hodc ndp truc tiép dén
S Thong tin va Truyén thong.

- Thanh phan, s6 lwgng ho so: 02 ban kém theo 02 to khai Iuu chiéu. Doi
v6i tai liéu khong kinh doanh duogc S¢ Thong tin va Truyén thong cap gidy phép
xuat ban: Trén trang in sd gidy phép xuat ban, phai ¢ dau va chit ky cua 1anh dao
co quan, to chirc dugc cap gidy phép xuat ban hodc ngudi duoc 1anh dao co quan,
t6 chirc iy quyén bang vin ban. S6 lugng: 01 bo.

- Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

- Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chitc duoc SO cap
gidy phép xuat ban.



37

- Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: S¢ Thong tin va Truyén thong.

- Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: To khai ndp xuat ban pham luu
chiéu duoc x4c nhan.

- Phi, 1& phi (néu cd): Khong quy dinh.

- Tén miu don, miu to khai: To khai ndp xuét ban pham luu chiéu (Mau
s6 12, Thong tu s6 23/2023/TT-BTTTT).

- Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu ¢é): Déi voi tai
liu khong kinh doanh S¢ cép gidy phép xuét ban: Trén trang in sd gidy phép xudt
ban, phai c6 ddu va chit ky cua lanh dao co quan, to chitc dugc cip gidy phép xuét
ban hoidc ngudi dugce ldnh dao co quan, to chitc Gy quyén bang vin ban.

- Can cu phap ly caa tha tuc hanh chinh:

+ Luat Xuét ban;

+ Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 ctia Chinh phu quy dinh
chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luit Xuét ban;

+ Thong tu s6 01/2020/TT-BTTTT ngay 07/02/2020 ctia Bo Thong tin va
Truyén thong quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot sé diéu ctia Luat Xuét
ban va Nghi dinh sb dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sd diéu va bién phap thi hanh Luat xuét ban;

+ Thong tu s6 23/2023/TT BTTTT ngay 31/12/2023 stra ddi, bo sung mot
s6 diéu cua Théng tu s6 01/2020/TT BTTTT.
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Mau sb 12

CO QUAN CHU QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(NEU CO) Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
NHA XUAT BAN/CO QUAN, s
TO CHUC
S6: .../... «eesy gAY ... thang ... nam ...
TO KHAI
Nop xuat ban pham luu chiéu va ndp xuét ban pham cho Thu vién Qudc gia Viét
Nam
Kinh @i cooveeeeieeeeeeeee e
1. Tén xuat ban pham: .......c.ccoeevviiiieiiiieeeeeee e
2. Tén tac glad: ..ccovvvveeeieeeneen, ; Tén dich gia, bién dich (n€u cd);....ceevevevveeennnneen.
3. Ho va te€n bi€n tAP VIEN: ..ooviviiiiiiiii ettt

4. S6 x4c nhan dang ky xuat ban hoic sé gidy phép xuat
ban:...ngay....thang...nam...

........................ ngay...thang.....ndm........

6. SO AP oottt ettt
7. LAN XUAL DA ..ot
8. Ngon ngit dich (néu 13 SACh diCh): ....vevveeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

9. NZON NG XUAL DAN: ..o,

10. S6 lugng trang in (hodc sb byte dung luong): ........... trang

11. Khuon khé hodc dinh dang teP: oo
12. SO TIONE A0 oo ban

13. Tén va dia chi co so in (néu ché ban, in, gia cong sau in tai nhiéu co sé in
phai ghi du thong tin clia tirng co SO IN): .eveeveveeiiieeeeieee e

14. Gia ban 1& trén xudt ban pham (DU CO): ....vevveeeeeeeeeeee e
15. Pia chi website dang tai hodc tén nha cung cap xuat ban pham dién

NGUOI NOP XUAT BAN PHAM GIAM POC/TGP NXB
(Ky tén, ghi rd ho tén) (NGUOI PUNG PAU CQ, TC)



NGUOI NHAN XUAT BAN
PHAM
Pi nhén di sé lwong xuét ban
phim theo quy dinh ciia Lut
Xuit ban®
(Ky tén, ghi ro ho tén)
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(Chir Ky ctia ngudi ¢6 tham quyén,
diu/chir Ky s6 ciia co quan, t6 chirc)

XAC NHAN CUA CO QUAN NHAN
XUAT BAN PHAM
...y NEay...thang...nam....
(Chir Ky ctia ngudi ¢6 tham quyén,
diu/chir ky s6 ciia co quan, t6 chirc)

(1) Xuat ban phém c6 ndi dung thudc danh muc bi mat nha nudc theo quy dinh

cua phap luat thi chi ndp To khai.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Van-hoa-Xa-hoi/Luat-xuat-ban-2012-19-2012-QH13-152712.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Van-hoa-Xa-hoi/Luat-xuat-ban-2012-19-2012-QH13-152712.aspx
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6. Nop xuit ban phidm lru chiéu ddi véi xudt ban pham dién tir

- Trinh tw thyc hién:

+ Budc 1. Co quan, t6 chire duoc S Théng tin va Truyén thdng cip Gidy phép
Xuat ban tai liéu khong kinh doanh 13p hd so ndp luu chiéu xuat ban pham dién tir
giri So Thong tin va Truyén thdng cham nhit 1a 10 ngay truéc khi phat hanh.

S¢ Théng tin va Truyén thong chi duoc st dung xuat ban pham dién ta luu
chiéu dé phuc vu cong tac quan ly

Xuat ban pham dién tir c6 ndi dung thudc bi mat nha nude theo quy dinh cua
phap luat thi chi nop to khai luwu chiéu;

Co quan, to chirc S¢ Thong tin va Truyén théng cap gidy phép xuat ban phai
nop luu chiéu xuat ban pham dién tir cho So Théng tin va Truyén thong va dong
thoi giri cho Cuc Xuat ban, In va Phat hanh.

MJdi xuat ban pham khi ndp luu chiéu phai kém theo 02 (hai) to khai nop
xuat ban pham luu chiéu theo mau quy dinh (Mau sb 12).

Thoi diém nop xuat ban pham dién tir luu chiéu duoc xac dinh tai phan ky
nhan cua co quan nhan luu chiéu trong to khai luu chiéu.

+ Budc 2. S¢ Thdng tin va Truyén théng to chac kiém tra xuat ban pham
dién tir Iuu chiéu va quyét dinh viéc xir ly xuat ban pham vi pham theo quy dinh
cua Luat ndy va cac quy dinh khac ctia phép luat co lién quan ddi véi xuat ban
pham dién tir do minh cap giay phép xuat ban.

S& ¢6 trach nhiém to chire kho luu chiéu dé thuc hién luu gitr xuat ban pham
dién tir luu chiéu trong thoi gian 24 thang dé khai thac, sir dung phuc vu céng tac
quan 1y nha nuac.

- Céach thirc thye hién: Nop qua dudng buu chinh, ndp truc tuyén hoic nop
truc tiép dén So

- Thanh phan, sb lwgng hd so: 01 (Mot) ban ghi trong thiét bi luu trix di
liéu hodc nop qua mang Internet bang dinh dang sb va c6 chir ky sé kém theo 02
to khai luu chiéu. S6 lwong: 01 bo

- Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

- Péi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chac

- Co quan giai quyét thia tuc hanh chinh: S¢ Thong tin va Truyén thong

- Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: T& khai ndp xuit ban pham luu
chiéu duoc xac nhan

- Phi, 18 phi (néu c6): Khong c6



41

- Tén miu don, miu to khai: To khai nop xuét ban pham luu chiéu (Mau
s6 12, Thong tu s6 23/2023/TT-BTTTT)

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Co quan, to
chtrc duoc cap giay phép xuat ban tai liéu khdng kinh doanh phai dap tng cac yéu
Cau sau:

a) Co chung thu sé do t6 chirc cung cap dich vu chitng thuc chit ky sé cap
dé thue hién nop luu chiéu xuat ban pham qua mang Internet va dam bao tinh toan
ven cua xuat ban pham nép luu chiéu va xuat ban pham nép cho Thu vién Québc
gia Viét Nam;

b) Truong hop nop xuat ban pham dién tr qua mang Internet phai thuc hién
theo huéng dan vé cach thirc nop trén Cong thong tin dién tar cua So;

¢) Truong hop xuat ban pham dién tir dugc chia trong thiét bi luu trix di
ligu thi phai giri qua duong buu chinh hoic nop truc tiép tai So.

- Can ctr phép ly caa tha tuc hanh chinh:

+ Luat Xuat ban;

+ Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 caa Chinh phi quy dinh
chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat Xuét ban;

+ Thong tu sb 01/2020/TT-BTTTT ngay 07/02/2020 cua Bo Thang tin va
Truyén thong quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Xuat
ban va Nghi dinh s6 dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 caa Chinh pha
quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat xuat ban;

+ Thong tu s6 23/2023/TT BTTTT ngay 31/12/2023 sira ddi, bo sung mot
s6 diéu cuia Thong tu s6 01/2020/TT BTTTT.
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Mau sb 12

CO QUAN CHU QUAN  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET

(NEU CO) NAM
NHA XUAT BAN/CO Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
QUAN, e
TO CHUC
Sb: .../... ....,ngay ... thang ... nam ...
TO KHAI
Nop xuit ban pham luu chiéu va ndp xuit ban pham cho Thuw vién Quéc
gia Viét Nam
’ Kinh @i e
1. Tén xuat ban pham: .......c.cccoeeviiieiiiiieeee e, PR,
2. Tén tac glad: ..ccovvvveeeieeeneen, ; Tén dich gia, bién dich (n€uU CO);...ccvvvveverneennenn,
3. Ho va te€n bi€n tAP VIEN: ..ooviviiiiiiiii ettt

4. S6 x4c nhan dang ky xuat ban hoic sd gidy phép xuat
ban:...ngay....thang...nam...

........................ ngay...thang.....ndm........

6. SO AP oottt ettt
7. LAN XUAL DA ..ot enee s
8. Ngon ngit dich (néu 13 SACh diCh): ....veveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

9. NZON NG XUAL DAN: ..o,

10. S6 lugng trang in (hodc sb byte dung luong): ........... trang

11. Khuon khé hodc dinh dang teP: oo
12. SO TIONE A0 oo ban

13. Tén va dia chi co so in (néu ché ban, in, gia cong sau in tai nhiéu co sé in
phai ghi du thong tin ctia tirng co SO 1N): .eveeveeeeciiie e,

14. Gia ban 1& trén xudt ban pham (DU CO): ....vevveeeeeeeeeeee e
15. Pia chi website ddng tai hodc tén nha cung cép xuat ban pham dién

NGUOI NQOP XUAT BAN PHAM GIAM POC/TGP NXB
(Ky tén, ghi 1d ho tén) (NGUOI PUNG PAU CQ, TC)
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(Chit ky ctia ngudi c6 tham quyén,
dau/chit ky sb ctia co quan, to chirc)

NGUOI NHAN XUAT BAN  XAC NHAN CUA CO QUAN NHAN

PHAM XUAT BAN PHAM
Pi nhan du sd luong xuét ban pham ..., ngay...thang...nam....
theo quy dinh cua Luat Xuit ban® (Chit ky ctia ngudi c6 tham quyén,
(Ky tén, ghi 10 ho tén) dau/chit ky sb ctia co quan, to chirc)

1) XuAt ban phﬁm c6 ndi dung thudc danh muc bi mat nha nudc theo quy dinh
cua phap luat thi chi ndp To khai.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Van-hoa-Xa-hoi/Luat-xuat-ban-2012-19-2012-QH13-152712.aspx
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7. Cung cAp thong tin giai thich, 1am rd cac théng tin sai 1éch
- Trinh ty thwe hién:

+ Budc 1. Co quan, td chirc bang, nha nudc tinh Bic Kan khi phat hién hoac
nhan duogc thong tin, tai li€u, bdo cdo sai 1éch anh huong dén uy tin, hinh anh cta
co quan, t0 chtrc, ¢6 trach nhiém thong béo ti So Thong tin va Truyén thong bang
van ban.

+ Budc 2. S¢ Thong tin va Truyén thong tham muu UBND tinh chi dao co
quan c6 tham quyén phan hoi, tiép thu, xir 1y thong tin sai 1&ch.

+ Budc 3. Uy ban nhéan dan cap tinh chi dao co quan c6 tham quyén trién
khai cac bién phap thong tin, tuyén truyén dé bao vé va ning cao uy tin, hinh anh
clia co quan, to chire, dia phuong thong qua cac hinh thirc sau day:

a) Ban hanh Thong cdo bao chi giai thich, lam r0 thong tin sai 1éch; nguoi
phat ngén ctiia Uy ban nhan dan cip tinh, cac co quan chuyén mén thudc Uy ban
nhan dan cap tinh; Uy ban nhan dan cap huyén, phat ngon va cung cép thong tin
cho bao chi trén dia ban tinh;

b) Cir dai dién 1anh dao hodc nguoi phat ngon tham du Hoi nghi cung cap
thong tin cho bao chi do UBND tinh t6 chitc hoic giao ban bao chi do Ban Tuyén
giao Tinh uy phdi hop voi So Thong tin va Truyén thong, Hoi Nha béo tinh to
chtrc dé cung cip thong tin giai thich, lam rd cho cac co quan béo chi.

c) Pang tai thong tin giai thich, 1am rd trén cong/trang thong tin dién tir ctia
Uy ban nhan dan cép tinh, cac co quan chuyén mén thudéc Uy ban nhan dan cép
tinh; Uy ban nhan dan cip huyén; cic san phim truyén thong ciia cac co quan
thong tan, bao chi va cac phuong tién khéc, bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai;

d) Cung cap thong tin dé cac co quan thong tan, bao chi giai thich lam rd,
dau tranh véi cac thong tin sai 1éch;

+ Budce 4. Thong tin c6 ndi dung bi méat nha nude phai tuan thu quy dinh
cua phap luat vé bao vé bi mat nha nudc.

- Cach thire thue hién: Khong quy dinh

- Thanh phin ho so: Vin ban cta co quan, to chirc.

- S6 lwgng ho so: 01 bd

- Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

- P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan tinh, co quan,
t6 chirc Pang va Nha nudc tinh.

- Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

+ Co quan truc tiép thuc hién: So Thong tin va Truyén théng
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+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh Bic Kan.

- Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Céc bién phap thong tin, tuyén
truyén dé bao v€ va nang cao uy tin, hinh anh cua tinh dugc trién khai thyc hién.

- Phi, 1& phi (néu c6): Khong

- Tén miu don, miu to khai (néu cé va dinh kém ngay sau thi tuc):
Khong

- Yéu céu, diéu kién thuwc hién thi tuc hanh chinh (néu ¢6): Khong

- Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Théng tu sd 22/2016/TT-BTTTT ngay 19 thang 10 nam 2016 cia Bo
trudng Bo Thong tin va Truyén thong hudng dan vé quan 1y hoat dong thong tin
doi ngoai cua cac tinh, thanh pho truc thudc Trung vong;

+ Quyét dinh s6 34/2017/QD-UBND ngay 27/11/2017 ciia UBND tinh Béc
Kan vé Quy ché quan ly hoat dong thong tin d61 ngoai trén dia ban tinh Bac Kan
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8. Xét thang hang vién chirc chuyén nganh cong ngh¢ thong tin 1én chirc
danh nghé nghiép cong nghé théng tin hang III

- Trinh ty thuec hién:

+ Bude 1: Nguoi dimg dau don vi su nghiép cong lap lap danh sach vién
chtrc ¢6 du tiéu chuan, diéu kién dang ky xét thing hang chic danh nghé nghiép,
bao cdo ngudi dimg dau co quan c6 tham quyén quan ly vién chic xem xét, quyét
dinh cir vién chac xét thiang hang chtc danh nghé nghiép, gai S& Thong tin va
Truyén thong.

+ Bugc 2: S¢ Théng tin va Truyén thong 1ap Hoi dong xét thing hang dé
tham dinh hd so, danh gia viéc dap tng cac yéu cau vé tiéu chuan, tiéu kién quy
dinh ddi véi vién chirc du xét thing hang

+ Budc 3: Trong thoi han 15 ngdy ké tir ngay hoan thanh viéc tham dinh ho
so xét thang hang va xac dinh danh sach nguoi trang tuyén, Cha tich Hoi dong xét
thing hang c6 van ban bao cao nguoi ding dau co quan, don vi t6 chiic xét thang
hang phé duyét két qua ky xét thang hang va danh sach vién chic triing tuyén.

+ Budc 4: Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay c¢6 quyét dinh phé
duyét két qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thang hang c6 trach nhiém thong
bao bang vin ban vé két qua xét thing hang va danh sach vién chic trang tuyén
t&1 co quan, don vi ¢6 vién chirc du xét thang hang; déng thot thong bao cong khai
trén trang thong tin dién tir hoic Céng Thong tin dién tir cua S¢ Thong tin va
Truyén thong.

- Cach thire thue hién: Tryc tuyén qua hé théng quan 1y vin ban va diéu
hanh ctia UBND tinh.

- Thanh phén ho so:

+ So yéu 1y lich vién chtic theo quy dinh hién hanh dugc 14p chim nhét 1a
30 ngay trudc thoi han cudi cung ndp hod so xét thing hang chic danh nghé
nghiép, c6 xac nhan cta co quan, don vi st dung vién chuc;

+ Ban nhan xét, danh gia cua nguoi dimg dau don vi su nghiép cong 1ap s
dung vién chirc hodc ctia nguoi dimg dau co quan c6 thim quyén quan 1y don vi
su nghiép cong 1ap vé céc tiéu chuan, diéu kién diang ky xét thing hang chirc danh
nghé nghiép cua vién chirc theo quy dinh;

+ Ban sao cac vin bang, ching chi theo yéu cau ctia chirc danh nghé nghiép
x¢ét thang hang.

Truong hop yéu cdu vé ngoai ngit & hang chirc danh nghé nghiép xét thang
hang khong c6 su thay d6i so v6i yéu cau ¢ hang chtrc danh nghé nghiép dang gii
thi khong phai ndp ching chi ngoai ngir.



47

Truong hop c6 mot trong cac van bang, chimg chi quy dinh tai khoan 3 Piéu
9 Nghi dinh s 85/2023/NB-CP thi dugc st dung thay thé chig chi ngoai ngir.

- S6 lwong ho so: 01 b

- Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

- P6i twong thure hién thii tuc hanh chinh: Pon vi sy nghiép cong lap va
cac to chirc khac ¢ vién chirc chuyén nganh bién dich vién

- Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: S Thong tin va Truyén thong

- Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Vin ban thdng béo két qua xét
thang hang va danh sach vién chuc tring tuyén.

- Phi, 1& phi (néu c6): Khong quy dinh

- Tén miu don, miu to khai: Miu sd 06 ban hanh kém theo Nghi dinh
s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 ctia Chinh pha vé tuyén dung, sir
dung va quan ly vién chuc

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh (néu cé):

Yéu cau ddi véi vién chie xét thang hang 1én chirc danh nghé nghiép cong
nghé¢ thong tin hang | nhu sau:

C6 thoi gian giit chire danh nghé nghiép cong nghé théng tin hang IV hodc
tirong dwong t6i thiéu la 02 ndm (di 24 thang, khdng ké thoi gian tdp s, thik viéc)
doi véi truong hop khi tuyén dung cé trinh do cao dang, 03 nam (i 36 thang)
(khéng ké thoi gian tdp sw, thir viéc) doi véi truong hop khi tuyén dung co trinh
dé trung cdp. Truong hop cé thoi gian twong dwong thi phdi ¢é it nhat 01 ndm
(dii 12 thang) gitk chite danh nghé nghiép céng nghé théng tin hang IV tinh dén
ngay hét thoi han nép hé so dang ky dy thi hodc xét thang hang..

- Can cu phap ly cia tha tuc hanh chinh:

+ Luét Vién chic; Luat stra d6i, bo sung mot s6 diéu cua Luat Can bo, cong
chirc va Luat Vién chirc;

+ Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctiia Chinh phu quy dinh
vé tuyén dung, st dung va quan 1y vién chuc;

+ Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh phu sira doi,
bd sung mot s6 diéu citia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP;

+ Thong tu s 08/2022/TT-BTTTT ngay 30/6/2022 ciia B6 Thong tin va
Truyén thong quy dinh ma sd, tiéu chudn chirc danh nghé nghiép va xép luong
d6i véi vién chiic chuyén nganh cong nghé thong tin, an toan thong tin.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-115-2020-ND-CP-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
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TEN CO QUAN, PON VI: .............

DANH SACH VIEN CHUC CO PU CAC TIEU CHUAN, PIEU KIEN DU
THI HOAC XET THANG HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP TU
CHUC DANH ... LEN CHUC DANH ... NAM

MAiu s6 06

Thoi |Mitc lwongVin bing, chitng chi theo yéu cu Duoc Ghi
gian  [hién huwéng [caa hang du thi mién thi cha
giii |
chirc
danh
Chire[Co )
nghé
vu  [quan s .
Ngay nghiép Ma so) . Co d@ Ngoai
Ho hodc [don | | i _ [Trinh
thang (ké ca chic | Trinh| ~ lan, ngit
TTva Nam[Ni{chire [vi Trinh |~ [dd _[Trinh
nam thoi |  [danh | do Iy [Trinhl  Jeong | |azng
tén danh (dang He sof  |do _|quan | A9 Tin [Ngoai
sinh gian nghé _ [uén | do tinl Itrinh _ |ky thi
cong [lam lwong] Chuyén ly ngoai oc [ngir
giir nghi¢p| chinh .~ |hoc
tac  [viée ) mon . nghe ngir
ngach hi¢n tri
: nghiép
hoic giir
hang
twrong
dwong)
DIAB) @) |G)’®) | & (@ (10 |11 [12) [(13) |[(14) |15) |[16) |17)|(18) |(19) ((20)
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......... , ngay .. thang .. nam
THU TRUONG CO QUAN, PON VI
(Ky tén, déng dau)

9. Xét thang hang vién chirc chuyén nganh cong ngh¢ thong tin 1én chirc
danh nghé nghiép cong nghé théng tin hang II

- Trinh tu thuc hién:

+ Budce 1: Ngudi dimg dau don vi su nghiép cong l1ap 1ap danh sach vién
chuic ¢6 du tiéu chuan, diéu kién dang ky xét thiang hang chtc danh nghé nghiép,
bao cdo ngudi dimg dau co quan co tham quyeén quan ly vién chiac xem xét, quyét
dinh cir vién chac xét thang hang chtac danh nghé nghiép, gai So Thong tin va
Truyén thong.

+ Budéc 2: S& Thong tin va Truyén théng 1ap Hoi dong xét thiang hang dé
tham dinh hd so, danh gia viéc dap @ng cac yéu cau vé tiéu chuan, tiéu kién quy
dinh ddi véi vién chirc du xét thing hang

+ Budc 3: Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc thim dinh
ho so xét thang hang va xac dinh danh sach nguoi trang tuyén, Chu tich Hoi dong
xét thang hang c6 van ban bao cdo nguoi ding dau co quan, don vi to chirc xét
thang hang phé duyét két qua ky xét thiang hang va danh sach vién chuc tring
tuyén.

+ Budc 4: Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngdy c6 quyét dinh phé
duyét két qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thang hang c6 trach nhiém thong
bao bang vin ban vé két qua xét thing hang va danh sach vién chuc trang tuyén
t&1 co quan, don vi ¢6 vién chirc du xét thang hang; déng tho1 thong bao cong khai
trén trang thong tin dién tir hoic Céng Thong tin dién tir cua S Thong tin va
Truyén thong.

- Cach thirc thue hién: Tryc tuyén qua hé théng quan 1y van ban va diéu
hanh ctia UBND tinh.

- Thanh phén ho so:

+ So yéu 1y lich vién chirc theo quy dinh hién hanh dugc 1ap cham nhét 1a
30 ngay trudc thoi han cudi cung ndp hod so xét thing hang chic danh nghé
nghi¢p, cd xac nhan cua co quan, don vi st dung vién chuc;
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+ Ban nhan xét, danh gia cua nguoi dimg dau don vi su nghiép cong 1ap s
dung vién chirc hodc cua ngudi dimg dau co quan c6 thim quyén quan 1y don vi
su nghiép cong 1ap vé céc tiéu chuan, diéu kién ding ky xét thing hang chirc danh
nghé nghiép cua vién chirc theo quy dinh;

+ Ban sao cac van bang, chimg chi theo yéu cu cta chtic danh nghé nghiép
x¢ét thang hang.

Truong hop yéu cau vé ngoai ngit & hang chtrc danh nghé nghiép xét thing
hang khong c6 sy thay d6i so v6i yéu cau ¢ hang chirc danh nghé nghiép dang gii
thi khong phai ndp ching chi ngoai ngir.

Truong hop c6 mot trong cac van bang, chimg chi quy dinh tai khoan 3 Piéu
9 Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP thi duogc str dung thay thé chimg chi ngoai ngit.

- S0 lwgng ho so: 01 bd

- Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

- Poi twgng thue hién thii tuc hanh chinh: Pon vi su nghiép cong lap hoic
cac t6 chtrc khac ¢ vién chirc cong nghé thong tin

- Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: S¢ Thong tin va Truyén thong

- Két qua thyc hién thii tuc hanh chinh: Vin ban théng béo két qua xét
thang hang va danh sach vién chuc tring tuyeén.

- Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong quy dinh

- Tén mau don, miu to khai: Miu sd 06 ban hanh kém theo Nghi dinh
s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 ctia Chinh pha vé tuyén dung, sir
dung va quan ly vién chuec.

- Yéu ciu, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh (néu c6):

Yéu cau ddi véi vién chie xét thang hang Ién chiic danh nghé nghiép cong
ngh¢ thong tin hang Il nhu sau:

a) C6 thoi gian giit chitc danh nghé nghiép cong nghé thong tin hang I1T hodc
tuong duong ti thiéu 13 09 nam (dt 108 thang, khong ké thoi gian tap sy, thir
viéc). Truong hop c6 thoi gian twong duong thi phai cé it nhat 01 nim (da 12
thang) gitr chirc danh nghé nghiép cong nghé thong tin hang III tinh dén ngay hét
thoi han ndp ho so dang ky du thi hodc xét thang hang;

b) Trong thoi gian giit chtrc danh nghé nghiép cong nghé thong tin hang 11
hoic twong duong di chu tri hodc tham gia nghién ctru, xay dyung it nhat 02 (hai)
dé tai, dé an, du an, chuong trinh vé linh vuc cong nghé thong tin tir cap co sé trd
lén ma don vi str dung vién chirc duge giao chu tri nghién ctru da dugc cap co
tham quyén nghi¢ém thu, ban hanh; hoac chu tri hodc tham gia tham dinh it nhat


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-115-2020-ND-CP-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
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02 (hai) du 4n céng nghé thong tin dugc cip c6 thim quyén phé duyét; hodc chu
tri hodc tham gia xdy dung it nhat 02 (hai) quy ché, quy dinh, quy trinh k¥ thuat
vé cong nghé thong tin dugc cip ¢ thim quyén ban hanh; hoic tham gia nghién
clru, phat trién it nhat 01 (mot) giai phap cong nghé dat giai thuong cip bd, cap
tinh hodc tuwong duong trd 1én.

- Can cur phap ly caa tha tuc hanh chinh:

+ Luét Vién chire; Luat stra d6i, bd sung mot s6 diéu ctia Luat Can bd, cong
churc va Luat Vién chiic;

+ Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu quy dinh
vé tuyén dung, st dung va quan 1y vién chuc;

+ Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh phu sira doi,
bo sung mot s6 diéu ciia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP;

+ Thong tu s 08/2022/TT-BTTTT ngay 30/6/2022 ctua B Thong tin va
Truyén thong quy dinh ma s6, tiéu chuan chitc danh nghé nghiép va xép luong
d6i voi vién chtrc chuyén nganh cong nghé thong tin, an toan thong tin.
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Mau s6 06
TEN CO QUAN, PON VI: .............

DANH SACH VIEN CHUC CO PU CAC TIEU CHUAN, PIEU KIEN DU
THI HOAC XET THANG HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP TU

CHUC DANH ... LEN CHUC DANH ... NAM .........
Thoi [Mée lwongVin bing, chimg chi theo yéu ciul Duwoc Ghi
gian hién huwéng [ctia hang du thi mién thi chi
giir
chire Trinh
danh d6
Chirc|/Co | . ¢
nghe Chuyén
vu  [quan o y Co
Ngay . nghiép Ma  sol,5n . Ngoai
Ho hoic |[don ) . . de
thang (ké ca chirc Trinh[Trinh . ngir
TT |va Nam|Nit[chire |vi _|Trinhijan,
nim thoi |danh do lyldd Trinh _ ding
tén danh [dang H¢ so] dd  [cong [Tin [Ngoai
sinh gian nghé luin [quan |d0 tin| ky thi
cong [lam luong ] . ngoai [trinh [hoc |ngik
giir nghiép chinh [ly nghélhoc
tdc  |viéc ngir
ngach hi¢n tri  |[nghiép
hoic giir
hang
twong
dwong)

D (@) (@ [®|6) | (@ [® (10 (1) [12) |13) [(14) |(15) |(16) |(17)|(18) |(19) |(20)

......... , ngay .. thang .. nam ..
THU TRUONG CO QUAN, PON VI
(Ky tén, dong ddu)
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10. Xét thang hang vién chirc chuyén nganh cong nghé thong tin Ién
chirc danh nghé nghiép cong nghé thong tin hang I

- Trinh ty thuec hién:

+ Budce 1: Ngudi dimg dau don vi su nghiép cong l1ap lap danh sach vién
chtrc ¢6 du tiéu chuan, diéu kién dang ky xét thing hang chic danh nghé nghiép,
bao cdo ngudi dimg dau co quan c6 tham quyén quan ly vién chic xem xét, quyét
dinh cir vién chuc xét thiang hang chtc danh nghé nghiép, gai S& Thong tin va
Truyén thong.

+ Budc 2: S¢ Thong tin va Truyén théng lap Hoi dong xét thiang hang dé
tham dinh hd so, danh gia viéc dap tng cac yéu cau vé tiéu chuan, tiéu kién quy
dinh déi voi vién chic du xét thing hang

+ Budc 3: Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc tham dinh
ho so xét thang hang va xac dinh danh sach nguoi trang tuyén, Chu tich Hoi dong
xét thang hang c6 van ban bao cdo nguoi ding dau co quan, don vi to chirc xét
thang hang phé duyét két qua ky xét thang hang va danh sach vién chirc tring
tuyén.

+ Budc 4: Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngdy c6 quyét dinh phé
duyét két qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thang hang c6 trach nhiém thong
bao bang vin ban vé két qua xét thiang hang va danh sach vién chirc tring tuyén
t&1 co quan, don vi ¢6 vién chirc du xét thang hang; déng thot thong bao cong khai
trén trang thong tin dién tir hoic Céng Thong tin dién tir cua S Thong tin va
Truyén thong.

- Cach thirc thue hién: Truc tuyén qua hé théng quan 1y van ban va diéu
hanh ctia UBND tinh.

- Thanh phan ho so:

+ So yéu 1y lich vién chtic theo quy dinh hién hanh dugc 14p cham nhat 13
30 ngay trudc thoi han cudi cung ndp hod so xét thing hang chic danh nghé
nghi¢p, cd xac nhan cua co quan, don vi st dung vién chuc;

+ Ban nhan xét, danh gia cua nguoi dimg dau don vi su nghiép cong 1ap s
dung vién chirc hodc cta nguoi dimg dau co quan c6 thim quyén quan 1y don vi
su nghiép cong 1ap vé cac tiéu chuan, diéu kién ding ky xét thing hang chirc danh
nghé nghiép cua vién chirc theo quy dinh;

+ Ban sao cac vin bang, ching chi theo yéu cau cta chirc danh nghé nghiép
x¢ét thang hang.
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Truong hop yéu cau vé ngoai ngit & hang chirc danh nghé nghiép xét thing
hang khong ¢6 su thay doi so vdi yéu cau ¢ hang chire danh nghé nghiép dang gitr
thi khong phai nop ching chi ngoai ngir.

Truong hop c6 mot trong cac van bang, chimg chi quy dinh tai khoan 3 Piéu
9 Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP thi duogc sir dung thay thé chig chi ngoai ngtr.

- S6 lwgng hd so: 01 bd

- Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

- Pi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Pon vi sy nghiép cong 1ap hoic
cac to churc khéac ¢6 vién chirc cong nghé thong tin

- Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: S Thong tin va Truyén thong

- Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Vin ban thong bao két qua xét
thang hang va danh sach vién chuc tring tuyeén.

- Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong quy dinh

- Tén miu don, miu to khai: Mau s6 06 ban hanh kém theo Ngh; dinh
s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 cua Chinh phui vé tuyén dung, sir
dung va quan ly vién chuc

- Yéu ciu, diéu kién thye hién thii tuc hanh chinh (néu c6):

Yéu cau ddi véi vién chic xét thang hang Ién chiic danh nghé nghiép cong
nghé thong tin hang | nhu sau:

a) Co thoi gian giit chitc danh nghé nghiép cong nghé thong tin hang 11 hodc
tuong duong ti thiéu 1a 06 ndm (da 72 thang). Truong hop c6 thoi gian twong
duong thi phai co it nhat 01 nam (d 12 thang) gitt chirc danh nghé nghiép cong
nghé thong tin hang II tinh dén ngay hét thoi han ndp ho so dang ky duy thi hozc
x¢ét thang hang;

b) Trong thoi gian giit chitc danh nghé nghiép cong nghé thong tin hang 11
hodc tuong duwong da chu tri nghién ciru, xay dyng it nhat 02 (hai) dé tai, dé an,
du an, chuong trinh vé linh vuc cong nghé thong tin cap nha nudc, cap b, ban,
nganh hoic cap tinh ma don vi sir dung vién chuc dugc giao chil tri nghién ciu
da duoc cip c6 thim quyén nghiém thu, ban hanh; hodc cha tri tham dinh it nhat
02 (hai) du 4n cong nghé thong tin nhom A, B dugc cap c¢6 thim quyén phé duyét;
hodc chit tri nghién ctru, phat trién it nhat 01 (mot) san pham, giai phap cong nghé
thong tin dat giai thuong cap bd hodc twong duong trd 1én.

- Can cu phap ly caa tha tuc hanh chinh:

+ Luét Vién chirc; Luat stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua Luat Can bo, cong

chirc va Luat Vién chirc;


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-115-2020-ND-CP-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
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+ Nghi dinh s6 115/2020/NB-CP ngay 25/9/2020 ciia Chinh phu quy dinh
vé tuyén dung, st dung va quan 1y vién chuc;

+ Nghi dinh s 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh phu sira d6i,
bd sung mot sb diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP;

+ Thong tu s 08/2022/TT-BTTTT ngay 30/6/2022 cua B Thong tin va
Truyén thong quy dinh ma sd, tiéu chuan chic danh nghé nghiép va xép luong
d6i voi vién chie chuyén nganh cong nghé thong tin, an toan thong tin.
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Mau s6 06
TEN CO QUAN, PON VI: .............

DANH SACH VIEN CHUC CO PU CAC TIEU CHUAN, PIEU KIEN DU
THI HOAC XET THANG HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP TU

CHUC DANH ... LEN CHUC DANH ... NAM .........
Thoi [Miée lwonglVin bing, chimng chi theo yéu ciu Duwoc Ghi
gian hién huwéng [ctia hang du thi mién thi chi
giir
chire Trinh
danh d6
Chirc|/Co | . ¢
nghe Chuyén
vu  [quan o y Co
Ngay . nghiép Ma  sol,5n . Ngoai
Ho hoic |[don ) . . de
thang (ké ca chirc Trinh[Trinh . ngir
TT |va Nam|Nit[chire |vi _|Trinhijan,
nim thoi |danh do lyldd Trinh _ ding
tén danh [dang H¢ so] dd  [cong [Tin [Ngoai
sinh gian nghé luin [quan |d0 tin| ky thi
cong [lam luong ] . ngoai [trinh [hoc |ngik
giir nghiép chinh [ly nghélhoc
tdc  |viéc ngir
ngach hi¢n tri  |[nghiép
hoic giir
hang
twong
dwong)

D (@) (@ [®|6) | (@ [® (10 (1) [12) |13) [(14) |(15) |(16) |(17)|(18) |(19) |(20)

......... , ngay .. thang .. nam ..
THU TRUONG CO QUAN, PON VI
(Ky tén, dong ddu)
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11. Xét thang hang vién chirc chuyén nganh an toan thong tin 1én chirc
danh nghé nghiép an toan théng tin hang I

- Trinh ty thyc hién:

+ Budce 1: Ngudi dimg dau don vi su nghiép cong l1ap lap danh sach vién
chtrc ¢6 du tiéu chuan, diéu kién dang ky xét thing hang chic danh nghé nghiép,
bao cdo ngudi dimg dau co quan c6 tham quyén quan ly vién chic xem xét, quyét
dinh cir vién chac xét thiang hang chtc danh nghé nghiép, gai S& Thong tin va
Truyén thong.

+ Budc 2: S¢ Thong tin va Truyén théng lap Hoi dong xét thiang hang dé
tham dinh hd so, danh gia viéc dap tng cac yéu cau vé tiéu chuan, tiéu kién quy
dinh déi voi vién chiic du xét thang hang

+ Budc 3: Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc thim dinh
ho so xét thang hang va xac dinh danh sach nguoi trang tuyén, Chu tich Hoi dong
xét thang hang c6 van ban bao cdo nguoi ding dau co quan, don vi to chirc xét
thang hang phé duyét két qua ky xét thiang hang va danh sach vién chuc tring
tuyén.

+ Budc 4: Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngdy c6 quyét dinh phé
duyét két qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thang hang c6 trach nhiém thong
bao bang vin ban vé két qua xét thing hang va danh sach vién chuc trang tuyén
t&1 co quan, don vi ¢6 vién chirc du xét thang hang; déng thot thong bao cong khai
trén trang thong tin dién tir hoic Céng Thong tin dién tir cua S Thong tin va
Truyén thong.

- Cach thire thwe hién: Tryc tuyén qua hé théng quan 1y van ban va diéu
hanh ctia UBND tinh.

- Thanh phan ho so:

+ So yéu 1y lich vién chtic theo quy dinh hién hanh dugc 14p cham nhat 13
30 ngay trudc thoi han cudi cung ndp hod so xét thing hang chic danh nghé
nghiép, ¢6 xac nhan cta co quan, don vi st dung vién chirc;

+ Ban nhan xét, danh gia cua nguoi dimg dau don vi su nghiép cong 1ap s
dung vién chirc hodc cta nguoi dimg dau co quan c6 thim quyén quan 1y don vi
su nghiép cong 1ap vé cac tiéu chuan, diéu kién ding ky xét thing hang chirc danh
nghé nghiép cua vién chirc theo quy dinh;

+ Ban sao cac vin bang, ching chi theo yéu cau cta chirc danh nghé nghiép
x¢ét thang hang.
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Truong hop yéu cau vé ngoai ngit & hang chirc danh nghé nghiép xét thing
hang khong c6 sy thay d6i so v6i yéu cau ¢ hang chirc danh nghé nghiép dang gii
thi Khong phai ndp chirng chi ngoai ngir.

Truong hop c6 mot trong cac van bang, chimg chi quy dinh tai khoan 3 Piéu
9 Nghi dinh s 85/2023/NB-CP thi dugc si dung thay thé chimg chi ngoai ngir.

- S6 lwgng hd so: 01 bd

- Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

- Pi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Pon vi sy nghiép cong 1ap hoic
cac t6 chtrc khac ¢ vién chire an toan cong nghé thong tin

- Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: S¢ Thong tin va Truyén thong

- Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Vin ban théng béo két qua xét
thang hang va danh sach vién chuc tring tuyeén.

- Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong quy dinh

- Tén mau don, miu to khai: Miu sd 06 ban hanh kém theo Nghi dinh
s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 ctia Chinh pha vé tuyén dung, sir
dung va quan ly vién chuec.

- Yéu ciu, diéu kién thye hién thii tuc hanh chinh (néu c6):

Yéu cau dbi véi vién chirc xét thang hang 1én chic danh nghé nghiép an toan
thong tin hang | nhu sau:

a) Co thoi gian giit chitc danh nghé nghiép an toan thong tin hang II hoic
tuong dwong tbi thiéu 1a 06 nim (du 72 thang). Truong hop cb thoi gian tuong
duong thi phai c6 it nhat 01 nam (du 12 thang) gitr chirc danh nghé nghiép an toan
thong tin hang II tinh dén ngay hét thoi han nop hd so ding ky du thi hodc xét
thang hang;

b) Trong thoi gian gitr chitc danh nghé nghiép an toan thong tin hang IT hodc
tuong duong da chu tri nghién ciru, xay dung it nhat 02 (hai) d¢é tai, dé an, du an,
chuong trinh vé linh vuc an toan thong tin cip nha nudc, cip bo, cip ban, nganh
hoac cép tinh ma don vi st dung vién chirc dugc giao chu tri nghién ctru, xay
dung da duoc cap co tham quyén nghiém thu, ban hanh; hodc chu tri xay dung
phuong 4n dam bao an toan hé thong thong tin ddi vai it nhat 02 (hai) hé thong
thong tin cp do 4,5 dugc cap co thim quyén phé duyét; hodc chil tri nghién ciru,
phat trién it nhat 01 (mot) san pham, giai phap an toan thong tin dat giai thuong
cap bo hodc tuong duong trd 1én.

- Can cu phap ly caa tha tuc hanh chinh:


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-115-2020-ND-CP-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
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+ Luét Vién chire; Luat stra d6i, bod sung mot s6 diéu ctia Luat Can bd, cong
chirc va Luat Vién chic;

+ Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu quy dinh
vé tuyén dung, st dung va quan 1y vién churc;

+ Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh phu stra doi,
bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP;

+ Thong tu sd 08/2022/TT-BTTTT ngay 30/6/2022 cua Bo Thong tin va
Truyén thong quy dinh ma sd, tiéu chuan chic danh nghé nghiép va xép luong
d6i voi vién chtrc chuyén nganh cong nghé thong tin, an toan thong tin.
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Mau s6 06
TEN CO QUAN, PON VI: .............

DANH SACH VIEN CHUC CO PU CAC TIEU CHUAN, PIEU KIEN DU
THI HOAC XET THANG HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP TU

CHUC DANH ... LEN CHUC DANH ... NAM .........
Thoi [Miée lwonglVin bing, chimng chi theo yéu ciu Duwoc Ghi
gian hién huwéng [ctia hang du thi mién thi chi
giir
chire Trinh
danh d6
Chirc|/Co | . ¢
nghe Chuyén
vu  [quan o y Co
Ngay . nghiép Ma  sol,5n . Ngoai
Ho hoic |[don ) . . de
thang (ké ca chirc Trinh[Trinh . ngir
TT |va Nam|Nit[chire |vi _|Trinhijan,
nim thoi |danh do lyldd Trinh _ ding
tén danh [dang H¢ so] dd  [cong [Tin [Ngoai
sinh gian nghé luin [quan |d0 tin| ky thi
cong [lam luong ] . ngoai [trinh [hoc |ngik
giir nghiép chinh [ly nghélhoc
tdc  |viéc ngir
ngach hi¢n tri  |[nghiép
hoic giir
hang
twong
dwong)

D (@) (@ [®|6) | (@ [® (10 (1) [12) |13) [(14) |(15) |(16) |(17)|(18) |(19) |(20)

......... , ngay .. thang .. nam ..
THU TRUONG CO QUAN, PON VI
(Ky tén, dong ddu)
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12. Xét thang hang vién chirc chuyén nganh an toan thong tin 1én chirc
danh nghé nghiép an toan théng tin hang II

- Trinh ty thyc hién:

+ Budce 1: Ngudi dimg dau don vi su nghiép cong l1ap lap danh sach vién
chtrc ¢6 du tiéu chuan, diéu kién dang ky xét thing hang chic danh nghé nghiép,
bao cdo ngudi dimg dau co quan c6 tham quyén quan ly vién chic xem xét, quyét
dinh cir vién chac xét thiang hang chtc danh nghé nghiép, gai S& Thong tin va
Truyén thong.

+ Budc 2: S¢ Thong tin va Truyén théng lap Hoi dong xét thiang hang dé
tham dinh hd so, danh gia viéc dap tng cac yéu cau vé tiéu chuan, tiéu kién quy
dinh déi voi vién chiic du xét thang hang

+ Budc 3: Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc thim dinh
ho so xét thang hang va xac dinh danh sach nguoi trang tuyén, Chu tich Hoi dong
xét thang hang c6 van ban bao cdo nguoi ding dau co quan, don vi to chirc xét
thang hang phé duyét két qua ky xét thiang hang va danh sach vién chuc tring
tuyén.

+ Budc 4: Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngdy c6 quyét dinh phé
duyét két qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thang hang c6 trach nhiém thong
bao bang vin ban vé két qua xét thing hang va danh sach vién chuc trang tuyén
t&1 co quan, don vi ¢6 vién chirc du xét thang hang; déng thot thong bao cong khai
trén trang thong tin dién tir hoic Céng Thong tin dién tir cua S Thong tin va
Truyén thong.

- Cach thire thue hién: Tryc tuyén qua hé théng quan 1y van ban va diéu
hanh ctia UBND tinh.

- Thanh phan ho so:

+ So yéu 1y lich vién chtic theo quy dinh hién hanh dugc 14p cham nhat 13
30 ngay trudc thoi han cudi cung ndp hod so xét thing hang chic danh nghé
nghiép, ¢6 xac nhan cta co quan, don vi st dung vién chirc;

+ Ban nhan xét, danh gia cua nguoi dimg dau don vi su nghiép cong 1ap s
dung vién chirc hodc cta nguoi dimg dau co quan c6 thim quyén quan 1y don vi
su nghiép cong 1ap vé cac tiéu chuan, diéu kién ding ky xét thing hang chirc danh
nghé nghiép cua vién chirc theo quy dinh;

+ Ban sao cac vin bang, ching chi theo yéu cau cta chirc danh nghé nghiép
x¢ét thang hang.
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Truong hop yéu cau vé ngoai ngit & hang chirc danh nghé nghiép xét thing
hang khong c6 sy thay d6i so v6i yéu cau ¢ hang chirc danh nghé nghiép dang gii
thi khong phai ndp ching chi ngoai ngir.

Truong hop c6 mot trong cac van bang, chimg chi quy dinh tai khoan 3 Piéu
9 Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP thi dugc str dung thay thé chimg chi ngoai ngit.

- S6 lwgng hd so: 01 bd

- Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

- Pi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Pon vi su nghiép cong lap hoic
cac t6 chtrc khac ¢ vién chire an toan cong nghé thong tin

- Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: S Thong tin va Truyén thong

- Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Vin ban thong bao két qua xét
thang hang va danh sach vién chuc tring tuyeén.

- Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong quy dinh

- Tén mau don, miu to khai: Miu sd 06 ban hanh kém theo Nghi dinh
s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 ctia Chinh pha vé tuyén dung, sir
dung va quan ly vién chuec.

- Yéu ciu, diéu kién thye hién thii tuc hanh chinh (néu c6):

Yéu cau dbi véi vién chirc xét thang hang 1én chic danh nghé nghiép an toan
thong tin hang Il nhu sau:

a) C6 thoi gian gii chire danh nghé nghiép an toan théng tin hang III hodc
twong dwong t6i thiéu la 09 nam (di 108 thdng, khéong ké thoi gian tdp sw, thir
viéc). Truwong hop c6 thoi gian twong dwong thi phdi c¢é it nhat 01 nam (di 12
thang) giit chite danh nghé nghiép an toan théng tin hang III tinh dén ngay hét
thoi han ndp hé so dang ky du thi hodc xét thang hang;

b) Trong thoi gian giit chitc danh nghé nghiép an toan théng tin hang III
hodc twong dwong da chii tri hodc tham gia nghién civu, xdy dwng it nhat 02 (hai)
dé tai, dé an, dw dn, chuong trinh vé linh viee an toan théng tin tir cdp co s6 tré
Ién ma don vi stk dung vién chirc dwoc giao chii tri nghién citu da dwoc cdp ¢é
tham quyén nghiém thu, ban hanh; hodc chii tri hodc tham gia xdy dwng phwong
dn dam bdo an toan hé théng théng tin theo cdp do doi véi it nhdt 02 (hai) hé
thong thong tin cap do 3 tré lén dwoc cap cé tham quyén nghiém thu; hodc chii
tri xdy dwng it nhat 02 (hai) quy ché, quy dinh, quy trinh ky thudt vé an toan théng
tin dwoc cdp cé tham quyén ban hanh; hodc tham gia nghién civu, phdt trién it
nhdt 01 (mét) san pham, gidi phdp an toan thong tin dat gidi thuéng cdp bo, cdp
tinh hoac twong dwong tro lén.
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- Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ LuAt Vién chirc; Luét sira doi, bo sung mot sb diéu cua Luat Can b, cong
churc va Luat Vién chiic;

+ Nghi dinh s6 115/2020/NB-CP ngay 25/9/2020 ciia Chinh pha quy dinh
vé tuyén dung, st dung va quan 1y vién chuc;

+ Nghi dinh s 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh phu stra d6i,
bd sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s 115/2020/ND-CP;

+ Thong tu s6 08/2022/TT-BTTTT ngay 30/6/2022 ciia B6 Thong tin va
Truyén thong quy dinh ma sd, tiéu chudn chirc danh nghé nghiép va xép luong
d6i voi vién chie chuyén nganh cong nghé thong tin, an toan thong tin.
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Mau s6 06
TEN CO QUAN, PON VI: .............

DANH SACH VIEN CHUC CO PU CAC TIEU CHUAN, PIEU KIEN DU
THI HOAC XET THANG HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP TU

CHUC DANH ... LEN CHUC DANH ... NAM .........
Thoi [Miée lwonglVin bing, chimng chi theo yéu ciu Duwoc Ghi
gian hién huwéng [ctia hang du thi mién thi chi
giir
chire Trinh
danh d6
Chirc|/Co | . ¢
nghe Chuyén
vu  [quan o y Co
Ngay . nghiép Ma  sol,5n . Ngoai
Ho hoic |[don ) . . de
thang (ké ca chirc Trinh[Trinh . ngir
TT |va Nam|Nit[chire |vi _|Trinhijan,
nim thoi |danh do lyldd Trinh _ ding
tén danh [dang H¢ so] dd  [cong [Tin [Ngoai
sinh gian nghé luin [quan |d0 tin| ky thi
cong [lam luong ] . ngoai [trinh [hoc |ngik
giir nghiép chinh [ly nghélhoc
tdc  |viéc ngir
ngach hi¢n tri  |[nghiép
hoic giir
hang
twong
dwong)

D (@) (@ [®|6) | (@ [® (10 (1) [12) |13) [(14) |(15) |(16) |(17)|(18) |(19) |(20)

......... , ngay .. thang .. nam ..
THU TRUONG CO QUAN, PON VI
(Ky tén, dong ddu)
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13. Xét thang hang vién chirc chuyén nganh an toan thong tin 1én chirc
danh nghé nghiép an toan théng tin hang III

- Trinh ty thuec hién:

+ Budce 1: Ngudi dimg dau don vi su nghiép cong l1ap lap danh sach vién
chtrc ¢6 du tiéu chuan, diéu kién dang ky xét thing hang chic danh nghé nghiép,
bao cdo ngudi dimg dau co quan c6 tham quyén quan ly vién chic xem xét, quyét
dinh cir vién chac xét thiang hang chtc danh nghé nghiép, gai S& Thong tin va
Truyén thong.

+ Budc 2: S¢ Thong tin va Truyén théng lap Hoi dong xét thiang hang dé
tham dinh hd so, danh gia viéc dap tng cac yéu cau vé tiéu chuan, tiéu kién quy
dinh déi voi vién chiic du xét thang hang

+ Budc 3: Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc thim dinh
ho so xét thang hang va xac dinh danh sach nguoi trang tuyén, Chu tich Hoi dong
xét thang hang c6 van ban bao cdo nguoi ding dau co quan, don vi to chirc xét
thang hang phé duyét két qua ky xét thiang hang va danh sach vién chuc tring
tuyén.

+ Budc 4: Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngdy c6 quyét dinh phé
duyét két qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thang hang c6 trach nhiém thong
bao bang vin ban vé két qua xét thing hang va danh sach vién chuc trang tuyén
t&1 co quan, don vi ¢6 vién chirc du xét thang hang; déng thot thong bao cong khai
trén trang thong tin dién tir hoic Céng Thong tin dién tir cua S Thong tin va
Truyén thong.

- Cach thire thue hién: Tryc tuyén qua hé théng quan 1y van ban va diéu
hanh ctia UBND tinh.

- Thanh phan ho so:

+ So yéu 1y lich vién chtic theo quy dinh hién hanh dugc 14p cham nhat 13
30 ngay trudc thoi han cudi cung ndp hod so xét thing hang chic danh nghé
nghiép, ¢6 xac nhan cta co quan, don vi st dung vién chirc;

+ Ban nhan xét, danh gia cua nguoi dimg dau don vi su nghiép cong 1ap s
dung vién chirc hodc cta nguoi dimg dau co quan c6 thim quyén quan 1y don vi
su nghiép cong 1ap vé cac tiéu chuan, diéu kién ding ky xét thing hang chirc danh
nghé nghiép cua vién chirc theo quy dinh;

+ Ban sao cac vin bang, ching chi theo yéu cau cta chirc danh nghé nghiép
x¢ét thang hang.
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Truong hop yéu cau vé ngoai ngit & hang chirc danh nghé nghiép xét thing
hang khong c6 sy thay d6i so v6i yéu cau ¢ hang chirc danh nghé nghiép dang gii
thi khong phai ndp ching chi ngoai ngir.

Truong hop c6 mot trong cac van bang, chimg chi quy dinh tai khoan 3 Piéu
9 Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP thi dugc str dung thay thé chimg chi ngoai ngit.

- S6 lwgng hd so: 01 bd

- Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

- Pi twong thuwe hién thii tuc hanh chinh: Pon vi sy nghiép cong 1ap hoic
cac t6 chtrc khac ¢ vién chire an toan cong nghé thong tin

- Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: S Thong tin va Truyén thong

- Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Vin ban thong bao két qua xét
thang hang va danh sach vién chuc tring tuyeén.

- Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong quy dinh

- Tén mau don, miu to khai: Miu sd 06 ban hanh kém theo Nghi dinh
s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 ctia Chinh pha vé tuyén dung, sir
dung va quan ly vién chuc

- Yéu ciu, diéu kién thye hién thii tuc hanh chinh (néu c6):

Yéu cau dbi véi vién chirc xét thang hang 1én chic danh nghé nghiép an toan
thong tin hang I11 nhu sau:

C6 thoi gian giit chirc danh nghé nghiép an todn théng tin hang III hodc
twong dwong toi C6 thoi gian gig chizc danh nghé nghiép an toan thng tin hang
IV hodc twong dwong téi thiéu la 02 nam (di 24 thang, khong ké thoi gian tap su,
ther viée). Trieong hop 0 thoi gian twong dwong thi phdi 6 it nhdt 01 nam (dit 12
thang) giir chizc danh nghé nghiép an toan thdng tin hang IV tinh dén ngay hét
thoi han nép hé so ding ky dw thi hodc xét thang hang

- Can cwr phap ly cua tha tuc hanh chinh:

+ Luét Vién chire; Luat stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua Luat Can bo, cong
chuc va Luat Vién churc;

+ Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phii quy dinh
vé tuyén dung, st dung va quan 1y vién chuc;

+ Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh phu sira doi,
bo sung mot sb diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP;

+ Thong tu s6 08/2022/TT-BTTTT ngay 30/6/2022 ctia B6 Thong tin va
Truyén thong quy dinh mi sd, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép va xép luong
d6i véi vién chirc chuyén nganh cong nghé thong tin, an toan thong tin.
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Mau s6 06
TEN CO QUAN, PON VI: .............

DANH SACH VIEN CHUC CO PU CAC TIEU CHUAN, PIEU KIEN DU’
THI HOAC XET THANG HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP TU

CHUC DANH ... LEN CHUC DANH ... NAM .........
Thoi [Miée lwonglVin bing, chimng chi theo yéu ciu Duwoc Ghi
gian hién huwéng [ctia hang du thi mién thi chi
giir
chire Trinh
danh d6
Chirc|/Co | . ¢
nghe Chuyén
vu  [quan o y Co
Ngay . nghiép Ma  sol,5n . Ngoai
Ho hoic |[don ) . . de
thang (ké ca chirc Trinh[Trinh . ngir
TT |va Nam|Nit[chire |vi _|Trinhijan,
nim thoi |danh do lyldd Trinh _ ding
tén danh [dang H¢ so] dd  [cong [Tin [Ngoai
sinh gian nghé luin [quan |d0 tin| ky thi
cong [lam luong ] . ngoai [trinh [hoc |ngik
giir nghiép chinh [ly nghélhoc
tdc  |viéc ngir
ngach hi¢n tri  |[nghiép
hoic giir
hang
twong
dwong)

D (@) (@ [®|6) | (@ [® (10 (1) [12) |13) [(14) |(15) |(16) |(17)|(18) |(19) |(20)

......... , ngay .. thang .. nam ..
THU TRUONG CO QUAN, PON VI
(Ky tén, dong ddu)
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14. Xét thang hang vién chirc chuyén nganh bién tap vién Ién chirc danh
nghé nghiép bién tap vién hang II

- Trinh ty thuec hién:

+ Budce 1: Ngudi dimg dau don vi su nghiép cong l1ap lap danh sach vién
chtrc ¢6 du tiéu chuan, diéu kién dang ky xét thing hang chic danh nghé nghiép,
bao cdo ngudi dimg dau co quan c6 tham quyén quan ly vién chic xem xét, quyét
dinh cir vién chuac xét thiang hang chtc danh nghé nghiép, gai S& Thong tin va
Truyén thong.

+ Budc 2: S¢ Thong tin va Truyén théng lap Hoi dong xét thiang hang dé
tham dinh hd so, danh gia viéc dap tng cac yéu cau vé tiéu chuan, tiéu kién quy
dinh déi voi vién chiic du xét thang hang

+ Budc 3: Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc tham dinh
ho so xét thang hang va xac dinh danh sach nguoi trang tuyén, Chu tich Hoi dong
xét thang hang c6 van ban bao cdo nguoi ding dau co quan, don vi to chirc xét
thang hang phé duyét két qua ky xét thiang hang va danh sach vién chuc tring
tuyén.

+ Budc 4: Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngdy c6 quyét dinh phé
duyét két qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thang hang c6 trach nhiém thong
bao bang vin ban vé két qua xét thing hang va danh sach vién chire trang tuyén
t&1 co quan, don vi ¢6 vién chirc du xét thang hang; déng thot thong bao cong khai
trén trang thong tin dién tir hoic Céng Thong tin dién tir cua S Thong tin va
Truyén thong.

- Cach thirc thye hién: Truc tuyén qua hé théng quan 1y van ban va diéu
hanh ctia UBND tinh.

- Thanh phan ho so:

+ So yéu 1y lich vién chtic theo quy dinh hién hanh dugc 14p cham nhat 13
30 ngay trudc thoi han cudi cung ndp hod so xét thing hang chic danh nghé
nghi¢p, cd xac nhan cua co quan, don vi st dung vién chuc;

+ Ban nhan xét, danh gia cua nguoi dimg dau don vi su nghiép cong 1ap s
dung vién chirc hodc cta nguoi dimg dau co quan c6 thim quyén quan 1y don vi
su nghiép cong 1ap vé cac tiéu chuan, diéu kién ding ky xét thing hang chirc danh
nghé nghiép cua vién chirc theo quy dinh;

+ Ban sao cac vin bang, ching chi theo yéu cau cta chirc danh nghé nghiép
x¢ét thang hang.
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Truong hop yéu cau vé ngoai ngit & hang chirc danh nghé nghiép xét thing
hang khong ¢6 su thay doi so vdi yéu cau ¢ hang chirc danh nghé nghiép dang gitr
thi khong phai nop ching chi ngoai ngir.

Truong hop c6 mot trong cac van bang, chimg chi quy dinh tai khoan 3 Piéu
9 Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP thi duogc sir dung thay thé chig chi ngoai ngtr.

- S6 lwgng hd so: 01 bd

- Thoi han giai quyét: Khoéng quy dinh

- P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: Pon vi su nghiép cong lap va
cac to churc khéac ¢6 vién chirc chuyén nganh bién tap vién

- Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: S Thong tin va Truyén thong

- Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Vin ban thong bao két qua xét
thang hang va danh sach vién chuc tring tuyeén.

- Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong quy dinh

- Tén mau don, miu to khai: Miu sd 06 ban hanh kém theo Nghi dinh
s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 ctia Chinh pha vé tuyén dung, sir
dung va quan ly vién chuc

- Yéu ciu, diéu kién thye hién thii tuc hanh chinh (néu c6):

Yéu cau d6i véi vién chire xét thang hang 1én chac danh nghé nghiép chuyén
nganh bién tip vién 1én chirc danh nghé nghiép bién tap vién hang II. nhu
Sau:

a) C6 thoi gian giir chirc danh nghé nghiép bién tdp vién hang I1I hodc twong
dwong t6i thiéu la 09 nam (di 108 thing, khong ké thoi gian tdp sw, thir viéc).
Trieong hop cé thoi gian tiwong dwong thi phdi ¢é it nhdt 01 nam (du 12 thang)
gilr chite danh nghé nghiép bién tdp vién hang III tinh dén ngay hét thoi han nép
hé so dang ky dur thi hodc xét thiang hang;

b) Trong thoi gian giik chirc danh nghé nghiép bién tip vién hang III hodc
twong dwong da chii tri hodc tham gia bién tdp it nhdt 01 (mét) tac pham dat gidi
thwong cdp b, nganh, cdp tinh hodc twong dwong tré 1én hodc gidi thwéng do co
quan Pang ¢ Trung wong, té chirc chinh tri - X& héi ¢ Trung wong, Héi nha bdo
Viét Nam t6 chire; hodc tham gia viét chuyén dé trong it nhat 01 (mét) dé tai,
chwong trinh nghién civu khoa hoc chuyén nganh tir cdp co sé tré lén da dwoc cdp
c6 tham quyén ban hanh hodc nghiém thu

- Can cu phap ly caa tha tuc hanh chinh:

+ Luét Vién chirc; Luat stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua Luat Can bo, cong

chirc va Luat Vién chirc;


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-115-2020-ND-CP-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
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+ Nghi dinh s6 115/2020/NB-CP ngay 25/9/2020 ciia Chinh phu quy dinh
vé tuyén dung, st dung va quan 1y vién chuc;

+ Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh phu sira doi,
bd sung mot sb diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP;

+ Thong tu s6 13/2022/TT-BTTTT ngay 26/8/2022 ciia B6 Thong tin va
Truyén thong quy dinh ma sd, tiéu chuan chic danh nghé nghiép va xép luong
d6i véi vién chirc bién tap vién, phong vién, bién dich vién, dao dién truyén hinh
thudc chuyén nganh thong tin va truyén thong.
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Mau s6 06
TEN CO QUAN, PON VI: .............

DANH SACH VIEN CHUC CO PU CAC TIEU CHUAN, PIEU KIEN DU
THI HOAC XET THANG HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP TU

CHUC DANH ... LEN CHUC DANH ... NAM .........
Thoi [Miée lwonglVin bing, chimng chi theo yéu ciu Duwoc Ghi
gian hién huwéng [ctia hang du thi mién thi chi
giir
chire Trinh
danh d6
Chirc|/Co | . ¢
nghe Chuyén
vu  [quan o y Co
Ngay . nghiép Ma  sol,5n . Ngoai
Ho hoic |[don ) . . de
thang (ké ca chirc Trinh[Trinh . ngir
TT |va Nam|Nit[chire |vi _|Trinhijan,
nim thoi |danh do lyldd Trinh _ ding
tén danh [dang H¢ so] dd  [cong [Tin [Ngoai
sinh gian nghé luin [quan |d0 tin| ky thi
cong [lam luong ] . ngoai [trinh [hoc |ngik
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tdc  |viéc ngir
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hoic giir
hang
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15. Thu tuc: Xét thing hang vién chirc chuyén nganh bién tap vién Ién
chirc danh nghé nghiép bién tip vién hang I

- Trinh ty thyc hién:

+ Budce 1: Ngudi dimg dau don vi su nghiép cong l1ap lap danh sach vién
chtrc ¢6 du tiéu chuan, diéu kién dang ky xét thing hang chic danh nghé nghiép,
bao cdo ngudi dimg dau co quan c6 tham quyén quan ly vién chic xem xét, quyét
dinh cir vién chac xét thiang hang chtc danh nghé nghiép, gai S& Thong tin va
Truyén thong.

+ Budc 2: S¢ Thong tin va Truyén théng lap Hoi dong xét thiang hang dé
tham dinh hd so, danh gia viéc dap tng cac yéu cau vé tiéu chuan, tiéu kién quy
dinh déi voi vién chiic du xét thang hang

+ Budc 3: Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc tham dinh
ho so xét thang hang va xac dinh danh sach nguoi trang tuyén, Chu tich Hoi dong
xét thang hang c6 van ban bao cdo nguoi ding dau co quan, don vi to chirc xét
thang hang phé duyét két qua ky xét thing hang va danh sach vién chirc tring
tuyén.

+ Budc 4: Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngdy c6 quyét dinh phé
duyét két qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thang hang c6 trach nhiém thong
bao bang vin ban vé két qua xét thiang hang va danh sach vién chirc tring tuyén
t&1 co quan, don vi ¢6 vién chirc du xét thang hang; déng thot thong bao cong khai
trén trang thong tin dién tir hoic Céng Thong tin dién tir cua S Thong tin va
Truyén thong.

- Cach thirc thue hién: Truc tuyén qua hé théng quan 1y van ban va diéu
hanh ctia UBND tinh.

- Thanh phan ho so:

+ So yéu 1y lich vién chtic theo quy dinh hién hanh dugc 14p cham nhat 13
30 ngay trudc thoi han cudi cung ndp hod so xét thing hang chic danh nghé
nghi¢p, cd xac nhan cua co quan, don vi st dung vién chuc;

+ Ban nhan xét, danh gia cua nguoi dimg dau don vi su nghiép cong 1ap s
dung vién chirc hodc cta nguoi dimg dau co quan c6 thim quyén quan 1y don vi
su nghiép cong 1ap vé cac tiéu chuan, diéu kién ding ky xét thing hang chirc danh
nghé nghiép cua vién chirc theo quy dinh;

+ Ban sao cac vin bang, ching chi theo yéu cau cta chirc danh nghé nghiép
x¢ét thang hang.
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Truong hop yéu cau vé ngoai ngit & hang chirc danh nghé nghiép xét thing
hang khong c6 sy thay d6i so v6i yéu cau ¢ hang chirc danh nghé nghiép dang giir
thi khong phai nop ching chi ngoai ngir.

Truong hop c6 mot trong cac van bang, chimg chi quy dinh tai khoan 3 Piéu
9 Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP thi dugc str dung thay thé chimg chi ngoai ngit.

- S6 lwgng hd so: 01 bd

- Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

- P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: Pon vi su nghiép cong lap va
cac t6 chtrc khac ¢ vién chie chuyén nganh bién tip vién

- Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: S Thong tin va Truyén thong

- Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Vin ban thong bao két qua xét
thang hang va danh sach vién chirc tring tuyén.

- Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong quy dinh

- Tén mau don, miu to khai: Miu sd 06 ban hanh kém theo Nghi dinh
s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nim 2020 cta Chinh phi vé tuyén dung, st
dung va quan ly vién chuc

- Yéu ciu, diéu kién thye hién thii tuc hanh chinh (néu c6):

Yéu cau dbi véi vién chie xét thang hang 1én bién tap vién hang I:

a) C6 thoi gian giir chirc danh nghé nghiép bién tap vién hang II hoic tuong
duong t6i thiéu 1a 06 nam (di 72 thang). Trudng hop cé thoi gian tuong duong
thi phai c6 it nhat 01 nam (da 12 thang) gitt chirc danh nghé nghiép bién tap vién
hang II tinh dén ngay hét thoi han ndp ho so dang ky dy thi hodc xét thing hang;

b) Trong thoi gian giit chitc danh nghé nghiép bién tap vién hang II hoic
tuong dwong da chu tri hodc tham gia bién tap it nhat 02 (hai) tic pham dat giai
thudng cap bo, nganh hoic twong duong tro 1én hodc giai thuong do co quan Pang
& Trung wong, to chtic chinh tri - x4 hoi & Trung wong, Hoi nha bao Viét Nam to
chtic; hodc chi tri hodc tham gia it nhat 02 (hai) dé tai, chwong trinh nghién ciru
khoa hoc chuyén nganh cap bo, cap tinh hodc tuong duong tré 1én da dugc cap co
tham quyén ban hanh hoic nghiém thu

- Can cu phap ly cia tha tuc hanh chinh:

+ Luat Vién chuc;

+ Luét sta doi, bo sung mot s6 diéu cta Luat Can bo, cong chuc va Luat
Vién chitrc;

+ Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ciia Chinh phii quy dinh
vé tuyén dung, st dung va quan 1y vién chuc;


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-115-2020-ND-CP-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
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+ Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh phu stra d6i,
bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP;

+ Thong tu s6 13/2022/TT-BTTTT ngay 26/8/2022 ciia B6 Thong tin va
Truyén thong quy dinh ma sd, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép va xép luong
d6i voi vién chirc bién tap vién, phong vién, bién dich vién, dao dién truyén hinh
thudc chuyén nganh thong tin va truyén thong.
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Mau s6 06
TEN CO QUAN, PON VI: .............

DANH SACH VIEN CHUC CO PU CAC TIEU CHUAN, PIEU KIEN DU
THI HOAC XET THANG HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP TU

CHUC DANH ... LEN CHUC DANH ... NAM .........
Thoi [Mée lwonglVin bing, chirng chi theo yéu ciu Duwoc Ghi
gian  [hién huwéng  (ciia hang dy thi mién thi cha
giir
chire Trinh
danh d6
Chirc|Co | ¢
nghe Chuyén
vu  [quan o y Co
Ngay . nghiép Ma  sol,5n . Ngoai
Ho hoic |[don ) . . de
thang (ké ca chirc Trinh[Trinh . ngir
TT |va Nam|Nit[chire |vi _|Trinhijan,
nim thoi |danh do lyldd Trinh _ ding
tén danh [dang H¢ so] |@d  [cong [Tin [Ngoai
sinh gian nghé luin |[quan |d0 tin ky thi
cong [lam luong ] . ngoai [trinh [hoc |ngik
giir nghiép chinh [ly nghélhoc
tdc  |viéc ngir
ngach hi¢n tri  |[nghiép
hoic giir
hang
twong
dwong)

D (@) (@ [®|6) | (@ [® (10 (1) [12) |13) [(14) |(15) |(16) |(17)|(18) |(19) |(20)

......... , ngay .. thang .. nam ..
THU TRUONG CO QUAN, PON VI
(Ky tén, dong ddu)
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16. Xét thang hang vién chirc chuyén nganh phéng vién Ién chirc danh
nghé nghiép phong vién hang |1

- Trinh ty thuec hién:

+ Buédc 1: Nguoi ding dau don vi s nghiép cong lap 1ap danh sach vién
chtrc ¢6 du tiéu chuan, diéu kién dang ky xét thing hang chic danh nghé nghiép,
bao cdo ngudi dimg dau co quan c6 tham quyén quan ly vién chic xem xét, quyét
dinh cir vién chuac xét thiang hang chtc danh nghé nghiép, gai S& Thong tin va
Truyén thong.

+ Budc 2: S¢ Thong tin va Truyén théng lap Hoi dong xét thiang hang dé
tham dinh hd so, danh gia viéc dap tng cac yéu cau vé tiéu chuan, tiéu kién quy
dinh déi voi vién chiic du xét thang hang

+ Budc 3: Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc tham dinh
ho so xét thang hang va xac dinh danh sach nguoi trang tuyén, Chu tich Hoi dong
xét thang hang c6 van ban bao cdo nguoi ding dau co quan, don vi to chirc xét
thang hang phé duyét két qua ky xét thiang hang va danh sach vién chuc tring
tuyén.

+ Budc 4: Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngdy c6 quyét dinh phé
duyét két qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thang hang c6 trach nhiém thong
bao bang vin ban vé két qua xét thing hang va danh sach vién chuc trang tuyén
t&1 co quan, don vi ¢6 vién chirc du xét thang hang; déng thot thong bao cong khai
trén trang thong tin dién tir hoic Céng Thong tin dién tir cua S Thong tin va
Truyén thong.

- Cach thire thye hién: Truc tuyén qua hé théng quan 1y van ban va diéu
hanh ctia UBND tinh.

- Thanh phan ho so:

+ So yéu 1y lich vién chtic theo quy dinh hién hanh dugc 14p cham nhat 13
30 ngay trudc thoi han cudi cung ndp hod so xét thing hang chic danh nghé
nghi¢p, cd xac nhan cua co quan, don vi st dung vién chuc;

+ Ban nhan xét, danh gia cua nguoi dimg dau don vi su nghiép cong 1ap s
dung vién chirc hodc cta nguoi dimg dau co quan c6 thim quyén quan 1y don vi
su nghiép cong 1ap vé cac tiéu chuan, diéu kién ding ky xét thing hang chirc danh
nghé nghiép cua vién chirc theo quy dinh;

+ Ban sao cac vin bang, ching chi theo yéu cau cta chirc danh nghé nghiép
x¢ét thang hang.
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Truong hop yéu cau vé ngoai ngit & hang chirc danh nghé nghiép xét thing
hang khong c6 sy thay d6i so v6i yéu cau ¢ hang chirc danh nghé nghiép dang giir
thi khong phai nop ching chi ngoai ngir.

Truong hop c6 mot trong cac van bang, chimg chi quy dinh tai khoan 3 Piéu
9 Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP thi dugc str dung thay thé chimg chi ngoai ngit.

- S6 lwgng hd so: 01 bd

- Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

- P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: Pon vi su nghiép cong lap va
cac t6 chtre khac ¢ vién chire chuyén nganh phong vién

- Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: S Thong tin va Truyén thong

- Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Vin ban théng béo két qua xét
thang hang va danh sach vién chuc tring tuyeén.

- Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong quy dinh

- Tén mau don, miu to khai: Miu sd 06 ban hanh kém theo Nghi dinh
s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 ctia Chinh pha vé tuyén dung, sir
dung va quan ly vién chuc

- Yéu ciu, diéu kién thye hién thii tuc hanh chinh (néu c6):

Yéu cau dbi véi vién chire xét thang hang 1én phong vién hang 1I:

a) C6 thoi gian giit chire danh nghé nghiép phéng vién hang Il hodc twong
dwong t6i thiéu la 09 nam (di 108 thang, khong ké thoi gian tdp su, thir viéc).
Trieong hop cé thoi gian twong dwong thi phdi cé it nhdt 01 nam (di 12 thang)
gilr chire danh nghé nghiép phong vién hang III tinh dén ngay hét thoi han nép
hé so dang ky du thi hodc xét thang hang;

b) Trong thoi gian giit chirc danh nghé nghiép phéng vién hang III hodc
twong dwong dd chii tri thwe hién it nhdt 01 (mot) tac pham dat gidi thuéng cdp
bé, cap tinh hodc twong dwong tré lén hodc gidi thuéng do co quan Pang & Trung
wong, t6 chirc chinh tri - xd hdi ¢ Trung wong, Hoi nha bdo Viét Nam t6 chirc;
hodc tham gia viét chuyén dé trong it nhat 01 (mét) dé tai, chiwong trinh nghién
civu khoa hoc chuyén nganh cdp co sé tro lén da dwoc cdp c¢é tham quyén ban
hanh hoac nghiém thu.

- Can cu phap ly cia tha tuc hanh chinh:

+ Luat Vién churc;

+ Luét sta doi, bo sung mot s6 diéu cta Luat Can bo, cong chuc va Luat

Vién chuc;


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-115-2020-ND-CP-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
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+ Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phii quy dinh
vé tuyén dung, st dung va quan 1y vién chuc;

+ Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh phu sira doi,
bd sung mot sb diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP;

+ Thong tu s6 13/2022/TT-BTTTT ngay 26/8/2022 cia Bd Théng tin va
Truyén thong quy dinh mi sd, tiéu chudn chirc danh nghé nghiép va xép luong
d6i véi vién chirc bién tap vién, phong vién, bién dich vién, dao dién truyén hinh
thudc chuyén nganh thong tin va truyén théng.
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Mau s6 06
TEN CO QUAN, PON VI: .............

DANH SACH VIEN CHUC CO PU CAC TIEU CHUAN, PIEU KIEN DU
THI HOAC XET THANG HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP TU

CHUC DANH ... LEN CHUC DANH ... NAM .........
Thoi [Miée lwonglVin bing, chimng chi theo yéu ciu Duwoc Ghi
gian hién huwéng [ctia hang du thi mién thi chi
giir
chire Trinh
danh d6
Chirc|Co | ¢
nghe Chuyén
vu  [quan o y Co
Ngay . nghiép Ma  sol,5n . [Ngoai
Ho hoic |[don ) . . de
thang (ké ca chirc Trinh[Trinh . ngir
TT |va Nam|Nit[chire |vi _|Trinhijan,
nim thoi |danh do 1yjdo Trinh _ ding
tén danh [dang H¢ so] dd  [cong [Tin [Ngoai
sinh gian nghé luin [quan |d0 tin| ky thi
cong [lam luong ] . ngoai [trinh [hoc |ngik
giir nghiép chinh [ly nghélhoc
tdc  |viéc ngir
ngach hi¢n tri  |[nghiép
hoic giir
hang
twong
dwong)

D (@) (@ [®|6) | (@ [® (10 (1) [12) |13) [(14) |(15) |(16) |(17)|(18) |(19) |(20)

......... , ngay .. thang .. nam ..
THU TRUONG CO QUAN, PON VI
(Ky tén, dong ddu)
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17. Xét thang hang vién chirc chuyén nganh phong vién lén chirc danh
nghé nghiép phoéng vién hang I

- Trinh ty thuec hién:

+ Bu6c 1: Ngudi dimg dau don vi sy nghiép cong 1ap 1ap danh sach vién
chtrc ¢6 du tiéu chuan, diéu kién dang ky xét thing hang chic danh nghé nghiép,
bao cdo ngudi dimg dau co quan c6 tham quyén quan ly vién chic xem xét, quyét
dinh cir vién chac xét thiang hang chtc danh nghé nghiép, gai S& Thong tin va
Truyén thong.

+ Budc 2: S¢ Thong tin va Truyén théng lap Hoi dong xét thiang hang dé
tham dinh hd so, danh gia viéc dap tng cac yéu cau vé tiéu chuan, tiéu kién quy
dinh déi voi vién chiic du xét thang hang

+ Budc 3: Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy hoan thanh viéc tham dinh
ho so xét thang hang va xac dinh danh sach nguoi trang tuyén, Chu tich Hoi dong
xét thang hang c6 van ban bao cdo nguoi ding dau co quan, don vi to chirc xét
thang hang phé duyét két qua ky xét thang hang va danh sach vién chuc tring
tuyén.

+ Budc 4: Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngdy c6 quyét dinh phé
duyét két qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thang hang c6 trach nhiém thong
bao bang vin ban vé két qua xét thing hang va danh sach vién chic trang tuyén
t&1 co quan, don vi ¢6 vién chirc du xét thang hang; déng thot thong bao cong khai
trén trang thong tin dién tir hoic Céng Thong tin dién tir cua S Thong tin va
Truyén thong.

- Cach thire thye hién: Truc tuyén qua hé théng quan 1y van ban va diéu
hanh ctia UBND tinh.

- Thanh phan ho so:

+ So yéu 1y lich vién chtic theo quy dinh hién hanh dugc 14p cham nhat 13
30 ngay trudc thoi han cudi cung ndp hod so xét thing hang chic danh nghé
nghi¢p, cd xac nhan cua co quan, don vi st dung vién chuc;

+ Ban nhan xét, danh gia cua nguoi dimg dau don vi su nghiép cong 1ap s
dung vién chirc hodc cta nguoi dimg dau co quan c6 thim quyén quan 1y don vi
su nghiép cong 1ap vé cac tiéu chuan, diéu kién ding ky xét thing hang chirc danh
nghé nghiép cua vién chirc theo quy dinh;

+ Ban sao cac vin bang, ching chi theo yéu cau cta chirc danh nghé nghiép
x¢ét thang hang.
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Truong hop yéu cau vé ngoai ngit & hang chirc danh nghé nghiép xét thing
hang khong ¢o6 su thay doi so vai yéu cau ¢ hang chirc danh nghé nghié¢p dang gitr
thi khong phai nop ching chi ngoai ngir.

Truong hop c6 mot trong cac van bang, chimg chi quy dinh tai khoan 3 Piéu
9 Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP thi duogc sir dung thay thé chig chi ngoai ngtr.

- S6 lwgng hd so: 01 bd

- Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

- P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: Pon vi su nghiép cong lap va
cac t0 chirc khéc ¢6 vién chirc chuyén nganh phong vién

- Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: S Thong tin va Truyén thong

- Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Vin ban thong bao két qua xét
thang hang va danh sach vién chuc tring tuyeén.

- Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong quy dinh

- Tén mau don, miu to khai: Miu sd 06 ban hanh kém theo Nghi dinh
s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 ctia Chinh pha vé tuyén dung, sir
dung va quan ly vién chuc

- Yéu ciu, diéu kién thye hién thii tuc hanh chinh (néu c6):

Yéu cau dbi véi vién chire xét thang hang 1én phong vién hang I:

a) Cé thoi gian giiv chirc danh nghé nghiép phéng vién hang II hodc twong
dwong toi thiéu la 06 nam (i 72 thdng). Truong hop cé thoi gian twong dwong
thi phdi ¢6 it nhdt 01 nam (di 12 thang) giit chirc danh nghé nghiép phéng vién
hang II tinh dén ngay hét thoi han ndp hé so dang ky dir thi hodc xét thing hang;

b) Trong thoi gian giit chitc danh nghé nghiép phéng vién hang II hodc
twong dwong da chii tri thiee hién it nhdt 02 (hai) tdc pham dat gidi thuong cdp
bo, nganh hodac twong dwong tro lén hodc giai thuong do co quan Dang o Trung
wong, t6 chirc chinh tri - xd hdi ¢ Trung wong, Hoi nha bdo Viét Nam t6 chirc;
hodc chil tri hodic tham gia it nhdt 02 (hai) dé tai, chirong trinh nghién civu khoa
hoc chuyén nganh cdp bg, cap tinh hodc twong dirong tré 1én dd dwoc cdp cé tham
quyén ban hanh hodc nghiém thu

- Can ctr phép ly caa tha tuc hanh chinh:

+ Luat Vién chuc;

+ Luét sta doi, bo sung mot s6 diéu cta Luat Can bo, cong chuc va Luat
Vién chuc;

+ Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ciia Chinh phii quy dinh
vé tuyén dung, st dung va quan 1y vién chuc;


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-115-2020-ND-CP-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx

83

+ Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh phu stra d6i,
bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP;

+ Thong tu s6 13/2022/TT-BTTTT ngay 26/8/2022 ciia B6 Thong tin va
Truyén thong quy dinh ma sd, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép va xép luong
d6i voi vién chirc bién tap vién, phong vién, bién dich vién, dao dién truyén hinh
thudc chuyén nganh thong tin va truyén théng.
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Mau s6 06
TEN CO QUAN, PON VI: .............

DANH SACH VIEN CHUC CO PU CAC TIEU CHUAN, PIEU KIEN DU
THI HOAC XET THANG HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP TU

CHUC DANH ... LEN CHUC DANH ... NAM .........
Thoi [Miée lwonglVin bing, chimng chi theo yéu ciu Duwoc Ghi
gian hién huwéng [ctia hang du thi mién thi chi
giir
chire Trinh
danh d6
Chirc|/Co | . ¢
nghe Chuyén
vu  [quan o y Co
Ngay . nghiép Ma  sol,5n . Ngoai
Ho hoic |[don ) . . de
thang (ké ca chirc Trinh[Trinh . ngir
TT |va Nam|Nit[chire |vi _|Trinhijan,
nim thoi |danh do lyldd Trinh _ ding
tén danh [dang H¢ so] dd  [cong [Tin [Ngoai
sinh gian nghé luin [quan |d0 tin| ky thi
cong [lam luong ] . ngoai [trinh [hoc |ngik
giir nghiép chinh [ly nghélhoc
tdc  |viéc ngir
ngach hi¢n tri  |[nghiép
hoic giir
hang
twong
dwong)

D (@) (@ [®|6) | (@ [® (10 (1) [12) |13) [(14) |(15) |(16) |(17)|(18) |(19) |(20)

......... , ngay .. thang .. nam ..
THU TRUONG CO QUAN, PON VI
(Ky tén, dong ddu)
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18. Xét thang hang vién chirc chuyén nganh bién dich vién lén chirc
danh nghé nghiép bién dich vién hang II

- Trinh ty thye hién:

+ Buédc 1: Nguoi ding dau don vi s nghiép cong lap 1ap danh sach vién
chtrc ¢6 du tiéu chuan, diéu kién dang ky xét thing hang chic danh nghé nghiép,
bao cdo ngudi dimg dau co quan c6 tham quyén quan ly vién chic xem xét, quyét
dinh cir vién chac xét thiang hang chtc danh nghé nghiép, gai S& Thong tin va
Truyén thong.

+ Budc 2: S¢ Thong tin va Truyén théng lap Hoi dong xét thiang hang dé
tham dinh hd so, danh gia viéc dap tng cac yéu cau vé tiéu chuan, tiéu kién quy
dinh dbi véi vién chic du xét thang hang

+ Budc 3: Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc tham dinh
ho so xét thang hang va xac dinh danh sach nguoi trang tuyén, Chu tich Hoi dong
xét thang hang c6 van ban bao cdo nguoi ding dau co quan, don vi to chirc xét
thang hang phé duyét két qua ky xét thing hang va danh sach vién chirc tring
tuyén.

+ Budc 4: Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngdy c6 quyét dinh phé
duyét két qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thang hang c6 trach nhiém thong
bao bang vin ban vé két qua xét thing hang va danh sach vién chire trang tuyén
t&1 co quan, don vi ¢6 vién chirc du xét thang hang; déng thot thong bao cong khai
trén trang thong tin dién tir hoic Céng Thong tin dién tir cua S Thong tin va
Truyén thong.

- Cach thire thye hién: Truc tuyén qua hé théng quan 1y van ban va diéu
hanh ctia UBND tinh.

- Thanh phan ho so:

+ So yéu 1y lich vién chtic theo quy dinh hién hanh dugc 14p cham nhat 13
30 ngay trudc thoi han cudi cung ndp hod so xét thing hang chic danh nghé
nghi¢p, cd xac nhan cua co quan, don vi st dung vién chuc;

+ Ban nhan xét, danh gia cua nguoi dimg dau don vi su nghiép cong 1ap s
dung vién chirc hodc cta nguoi dimg dau co quan c6 thim quyén quan 1y don vi
su nghiép cong 1ap vé cac tiéu chuan, diéu kién ding ky xét thing hang chirc danh
nghé nghiép cua vién chirc theo quy dinh;

+ Ban sao cac vin bang, ching chi theo yéu cau cta chirc danh nghé nghiép
x¢ét thang hang.
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Truong hop yéu cau vé ngoai ngit & hang chirc danh nghé nghiép xét thing
hang khong c6 sy thay d6i so v6i yéu cau ¢ hang chirc danh nghé nghiép dang gir
thi khong phai nop ching chi ngoai ngir.

Truong hop c6 mot trong cac van bang, chimg chi quy dinh tai khoan 3 Piéu
9 Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP thi dugc str dung thay thé chimg chi ngoai ngit.

- S6 lwgng hd so: 01 bd

- Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

- P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: Pon vi su nghiép cong lap va
cac t6 chure khac ¢ vién chire chuyén nganh bién dich vién

- Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: S Thong tin va Truyén thong

- Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Vin ban thong bao két qua xét
thang hang va danh sach vién chuc tring tuyeén.

- Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong quy dinh

- Tén mau don, miu to khai: Miu sd 06 ban hanh kém theo Nghi dinh
s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 ctia Chinh pha vé tuyén dung, sir
dung va quan ly vién chuc

- Yéu ciu, diéu kién thye hién thii tuc hanh chinh (néu c6):

Yéu cau dbi véi vién chuc xét thang hang 1én bién dich vién hang IT:

a) Co thoi gian giiv chite danh nghé nghiép bién dich vién hang III hodc
twong dwong t6i thiéu la 09 nam (di 108 thang, khong ké thoi gian tdp su, thir
viéc). Truwong hop c6 thoi gian twong dwong thi phdi c6 it nhat 01 nam (@i 12
thang) giit chire danh nghé nghiép bién dich vién hang I tinh dén ngay hét thoi
han ndp ho so ding ky dw thi hodc xét thang hang;

b) Trong thoi gian giit chirc danh nghé nghiép bién dich vién hang III hodc
twong dwong dd chii tri bién dich it nhdt 01 (mét) tic phdam dat gidi thudng cdp
bé, cdp tinh hodc twong tré 1én nganh hodc gidi thuwong do co quan Pang & Trung
wong, t6 chirc chinh tri - xd hdi ¢ Trung wong, Hoi nha bdo Viét Nam t6 chirc;
hodc tham gia viét chuyén dé trong it nhat 01 (mét) dé tai, chwong trinh nghién
civu khoa hoc chuyén nganh cdp co sé tro lén da dwoc cdp c¢é tham quyén ban
hanh hoac nghiém thu

- Can cu phap ly caa tha tuc hanh chinh:

+ Luat Vién chuc;

+ Luét sta doi, bo sung mot s6 diéu cta Luat Can bo, cong chuc va Luat
Vién chuc;
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+ Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phii quy dinh
vé tuyén dung, st dung va quan 1y vién chuc;

+ Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh phu sira doi,
bd sung mot sb diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP;

+ Thong tu s6 13/2022/TT-BTTTT ngay 26/8/2022 cia Bd Théng tin va
Truyén thong quy dinh mi sd, tiéu chudn chirc danh nghé nghiép va xép luong
d6i véi vién chirc bién tap vién, phong vién, bién dich vién, dao dién truyén hinh
thudc chuy@n nganh thong tin va truyén thong.
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Mau s6 06
TEN CO QUAN, PON VI: .............

DANH SACH VIEN CHUC CO PU CAC TIEU CHUAN, PIEU KIEN DU
THI HOAC XET THANG HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP TU

CHUC DANH ... LEN CHUC DANH ... NAM .........
Thoi [Miée lwonglVin bing, chimng chi theo yéu ciu Duwoc Ghi
gian  [hién huwéng  (ciia hang dy thi mién thi cha
giir
chire Trinh
danh d6
Chirc|/Co | . ¢
nghe Chuyén
vu  [quan o y Co
Ngay . nghiép Ma  sol,5n . Ngoai
Ho hoic |[don ) . . de
thang (ké ca chirc Trinh[Trinh . ngir
TT |va Nam|Nit[chire |vi _|Trinhijan,
nim thoi |danh do lyldd Trinh _ ding
tén danh [dang H¢ so] dd  [cong [Tin [Ngoai
sinh gian nghé luin [quan |d0 tin| ky thi
cong [lam luong ] . ngoai [trinh [hoc |ngik
giir nghiép chinh [ly nghélhoc
tdc  |viéc ngir
ngach hi¢n tri  |[nghiép
hoic giir
hang
twong
dwong)

D (@) (@ [®|6) | (@ [® (10 (1) [12) |13) [(14) |(15) |(16) |(17)|(18) |(19) |(20)

......... , ngay .. thang .. nam ..
THU TRUONG CO QUAN, PON VI
(Ky tén, dong ddu)



89

19. Xét thang hang vién chirc chuyén nganh bién dich vién lén chirc
danh nghé nghiép bién dich vién hang I

- Trinh ty thuec hién:

+ Buédc 1: Nguoi ding dau don vi s nghiép cong lap 1ap danh sach vién
chtrc ¢6 du tiéu chuan, diéu kién dang ky xét thing hang chic danh nghé nghiép,
bao cdo ngudi dimg dau co quan c6 tham quyén quan ly vién chic xem xét, quyét
dinh cir vién chuac xét thiang hang chtc danh nghé nghiép, gai S& Thong tin va
Truyén thong.

+ Budc 2: S¢ Thong tin va Truyén théng lap Hoi dong xét thiang hang dé
tham dinh hd so, danh gia viéc dap tng cac yéu cau vé tiéu chuan, tiéu kién quy
dinh déi voi vién chiic du xét thang hang

+ Budc 3: Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc tham dinh
ho so xét thang hang va xac dinh danh sach nguoi trang tuyén, Chu tich Hoi dong
xét thang hang c6 van ban bao cdo nguoi ding dau co quan, don vi to chirc xét
thang hang phé duyét két qua ky xét thiang hang va danh sach vién chuc tring
tuyén.

+ Budc 4: Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngdy c6 quyét dinh phé
duyét két qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thang hang c6 trach nhiém thong
bao bang vin ban vé két qua xét thing hang va danh sach vién chire trang tuyén
t&1 co quan, don vi ¢6 vién chirc du xét thang hang; déng thot thong bao cong khai
trén trang thong tin dién tir hoic Céng Thong tin dién tir cua S Thong tin va
Truyén thong.

- Cach thirc thye hién: Truc tuyén qua hé théng quan 1y van ban va diéu
hanh ctia UBND tinh.

- Thanh phan ho so:

+ So yéu 1y lich vién chtic theo quy dinh hién hanh dugc 14p cham nhat 13
30 ngay trudc thoi han cudi cung ndp hod so xét thing hang chic danh nghé
nghi¢p, cd xac nhan cua co quan, don vi st dung vién chuc;

+ Ban nhan xét, danh gia cua nguoi dimg dau don vi su nghiép cong 1ap s
dung vién chirc hodc cta nguoi dimg dau co quan c6 thim quyén quan 1y don vi
su nghiép cong 1ap vé cac tiéu chuan, diéu kién ding ky xét thing hang chirc danh
nghé nghiép cua vién chirc theo quy dinh;

+ Ban sao cac vin bang, ching chi theo yéu cau cta chirc danh nghé nghiép
x¢ét thang hang.
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Truong hop yéu cau vé ngoai ngit & hang chirc danh nghé nghiép xét thing
hang khong c6 sy thay d6i so v6i yéu cau ¢ hang chirc danh nghé nghiép dang giir
thi khong phai nop ching chi ngoai ngir.

Truong hop c6 mot trong cac van bang, chimg chi quy dinh tai khoan 3 Piéu
9 Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP thi dugc str dung thay thé chimg chi ngoai ngit.

- S6 lwgng hd so: 01 bd

- Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

- P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: Pon vi su nghiép cong lap va
cac t6 chure khac ¢ vién chire chuyén nganh bién dich vién

- Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: S Thong tin va Truyén thong

- Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Vin ban théng béo két qua xét
thang hang va danh sach vién chirc tring tuyén.

- Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong quy dinh

- Tén mau don, miu to khai: Miu sd 06 ban hanh kém theo Nghi dinh
s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nim 2020 cta Chinh phi vé tuyén dung, st
dung va quan ly vién chuc

- Yéu ciu, diéu kién thye hién thii tuc hanh chinh (néu c6):

Yéu cau dbi véi vién chirc xét thang hang 1én bién dich vién hang I:

a) Co thoi gian giit chirc danh nghé nghiép bién dich vién hang II hodc tuong
duong t6i thiéu 1a 06 nam (du 72 thang). Truong hop co thodi gian twong duong
thi phai c6 it nhat 01 nim (du 12 thang) giir chire danh nghé nghiép bién dich vién
hang II tinh dén ngay hét thoi han ndp ho so dang ky dy thi hodc xét thing hang;

b) Trong thoi gian gitr chirc danh nghé nghiép bién dich vién hang II hoic
twong dwong da chi tri bién dich it nhat 02 (hai) tic pham dat giai thuéng cap b,
nganh hodc tuong duong tro 1€n hodc gidi thudéng do co quan Pang ¢ Trung uwong,
t6 chtrc chinh tri - xa hoi & Trung wong, Hoi nha bao Viét Nam t6 chirc; hodc chu
tri hodc tham gia it nhat 02 (hai) dé tai, chuong trinh nghién ctru khoa hoc chuyén
nganh cap b, cap tinh hoic twong duong tré 1én da duoc cap c6 tham quyén ban
hanh hoac nghiém thu

- Can cu phap ly cia tha tuc hanh chinh:

+ Luat Vién chuc;

+ Luét sta doi, bo sung mot s6 diéu cta Luat Can bo, cong chuc va Luat
Vién chuc;

+ Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ciia Chinh phii quy dinh
vé tuyén dung, st dung va quan 1y vién chuc;


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-115-2020-ND-CP-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
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+ Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh phu stra d6i,
bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP;

+ Thong tu s6 13/2022/TT-BTTTT ngay 26/8/2022 ciia B6 Thong tin va
Truyén thong quy dinh ma sd, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép va xép luong
d6i voi vién chirc bién tap vién, phong vién, bién dich vién, dao dién truyén hinh
thudc chuyén nganh thong tin va truyén thong.
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Mau s6 06
TEN CO QUAN, PON VI: .............

DANH SACH VIEN CHUC CO PU CAC TIEU CHUAN, PIEU KIEN DU
THI HOAC XET THANG HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP TU

CHUC DANH ... LEN CHUC DANH ... NAM .........
Thoi [Miée lwonglVin bing, chimng chi theo yéu ciu Duwoc Ghi
gian hién huwéng [ctia hang du thi mién thi chi
giir
chire Trinh
danh d6
Chirc|/Co | . ¢
nghe Chuyén
vu  [quan o y Co
Ngay . nghiép Ma  sol,5n . Ngoai
Ho hoic |[don ) . . de
thang (ké ca chirc Trinh[Trinh . ngir
TT |va Nam|Nit[chire |vi _|Trinhijan,
nim thoi |danh do lyldd Trinh _ ding
tén danh [dang H¢ so] dd  [cong [Tin [Ngoai
sinh gian nghé luin [quan |d0 tin| ky thi
cong [lam luong ] . ngoai [trinh [hoc |ngik
giir nghiép chinh [ly nghélhoc
tdc  |viéc ngir
ngach hi¢n tri  |[nghiép
hoic giir
hang
twong
dwong)

D (@) (@ [®|6) | (@ [® (10 (1) [12) |13) [(14) |(15) |(16) |(17)|(18) |(19) |(20)

......... , ngay .. thang .. nam ..
THU TRUONG CO QUAN, PON VI
(Ky tén, dong ddu)
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20. Xét thing hang vién chitrc chuyén nganh dao dién truyén hinh Ién
chirc danh dao dién truyén hinh hang II

- Trinh ty thuec hién:

+ Buédc 1: Nguoi ding dau don vi s nghiép cong lap 1ap danh sach vién
chtrc ¢6 du tiéu chuan, diéu kién dang ky xét thing hang chic danh nghé nghiép,
bao cdo ngudi dimg dau co quan c6 tham quyén quan ly vién chic xem xét, quyét
dinh cir vién chuac xét thiang hang chtc danh nghé nghiép, gai S& Thong tin va
Truyén thong.

+ Budc 2: S¢ Thong tin va Truyén théng lap Hoi dong xét thiang hang dé
tham dinh hd so, danh gia viéc dap tng cac yéu cau vé tiéu chuan, tiéu kién quy
dinh déi voi vién chiic du xét thang hang

+ Budc 3: Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc tham dinh
ho so xét thang hang va xac dinh danh sach nguoi trang tuyén, Chu tich Hoi dong
xét thang hang c6 van ban bao cdo nguoi ding dau co quan, don vi to chirc xét
thang hang phé duyét két qua ky xét thiang hang va danh sach vién chuc tring
tuyén.

+ Budc 4: Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngdy c6 quyét dinh phé
duyét két qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thang hang c6 trach nhiém thong
bao bang vin ban vé két qua xét thing hang va danh sach vién chire trang tuyén
t&1 co quan, don vi ¢6 vién chirc du xét thang hang; déng thot thong bao cong khai
trén trang thong tin dién tir hoic Céng Thong tin dién tir cua S Thong tin va
Truyén thong.

- Cach thire thye hién: Truc tuyén qua hé théng quan 1y van ban va diéu
hanh ctia UBND tinh.

- Thanh phan ho so:

+ So yéu 1y lich vién chtic theo quy dinh hién hanh dugc 14p cham nhat 13
30 ngay trudc thoi han cudi cung ndp hod so xét thing hang chic danh nghé
nghi¢p, cd xac nhan cua co quan, don vi st dung vién chuc;

+ Ban nhan xét, danh gia cua nguoi dimg dau don vi su nghiép cong 1ap s
dung vién chirc hodc cta nguoi dimg dau co quan c6 thim quyén quan 1y don vi
su nghiép cong 1ap vé cac tiéu chuan, diéu kién ding ky xét thing hang chirc danh
nghé nghiép cua vién chirc theo quy dinh;

+ Ban sao cac vin bang, ching chi theo yéu cau cta chirc danh nghé nghiép
x¢ét thang hang.
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Truong hop yéu cau vé ngoai ngit & hang chirc danh nghé nghiép xét thing
hang khong c6 su thay d6i so v6i yéu cau ¢ hang chirc danh nghé nghiép dang giir
thi khong phai nop ching chi ngoai ngir.

Truong hop c6 mot trong cac van bang, chimg chi quy dinh tai khoan 3 Piéu
9 Nghi dinh s 85/2023/NB-CP thi dugc si dung thay thé chimg chi ngoai ngir.

- S6 lwgng hd so: 01 bd

- Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

- P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: Pon vi su nghiép cong lap va
cac t6 chure khac ¢ vién chire chuyén nganh bién dich vién

- Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: S¢ Thong tin va Truyén thong

- Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Vin ban théng béo két qua xét
thang hang va danh sach vién chuc tring tuyeén.

- Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong quy dinh

- Tén mau don, miu to khai: Miu sd 06 ban hanh kém theo Nghi dinh
s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 ctia Chinh pha vé tuyén dung, sir
dung va quan ly vién chuc

- Yéu ciu, diéu kién thye hién thii tuc hanh chinh (néu c6):

Yéu cau dbi véi vién chie xét thang hang 1én dao dién truyén hinh hang II:

a) Co thoi gian giit chire danh nghé nghiép dao dién truyén hinh hang III
hodc twong dwong t6i thiéu la 09 nam (& 108 thang, khong ké thoi gian tdp su,
thir viéc). Truong hop c6 thoi gian twong dwong thi phdi ¢6 it nhat 01 nam (i 12
thang) giit chire danh nghé nghiép dao dién truyén hinh III tinh dén ngay hét thoi
han ndp ho so ding ky dw thi hodc xét thang hang;

b) Trong thoi gian gii chitc danh nghé nghiép dao dién truyén hinh hang
I hodc twong dwong da chit tri it nhdt 01 (mét) tac pham dat gidi thuéng cdp bé,
cdp tinh hodc twong dwong tré 1én hodc gidi thuéng do co quan Pang & Trung
wong, t6 chirc chinh tri - xd hdi ¢ Trung wong, Hoi nha bdo Viét Nam t6 chirc;
hodc tham gia viét chuyén dé trong it nhat 01 (mét) dé tai, chiwong trinh nghién
civu khoa hoc chuyén nganh tir cdp co s6 tré 1én da dwoe cdp c6 tham quyén ban
hanh hoac nghiém thu.

- Can cu phap ly caa tha tuc hanh chinh:

+ Luat Vién chuc;

+ Luét sta doi, bo sung mot s6 diéu cta Luat Can bo, cong chuc va Luat
Vién chuc;


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-115-2020-ND-CP-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
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+ Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phii quy dinh
vé tuyén dung, st dung va quan 1y vién chuc;

+ Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh phu sira doi,
bd sung mot sb diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP;

+ Thong tu s6 13/2022/TT-BTTTT ngay 26/8/2022 cia Bd Théng tin va
Truyén thong quy dinh ma sd, tiéu chuan chic danh nghé nghiép va xép luong
d6i véi vién chirc bién tap vién, phong vién, bién dich vién, dao dién truyén hinh
thudc chuyén nganh thong tin va truyén thong.
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Mau s6 06
TEN CO QUAN, PON VI: .............

DANH SACH VIEN CHUC CO PU CAC TIEU CHUAN, PIEU KIEN DU
THI HOAC XET THANG HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP TU

CHUC DANH ... LEN CHUC DANH ... NAM .........
Thoi [Miée lwonglVin bing, chimng chi theo yéu ciu Duwoc Ghi
gian hién huwéng [ctia hang du thi mién thi chi
giir
chire Trinh
danh d6
Chirc|/Co | . ¢
nghe Chuyén
vu  [quan o y Co
Ngay . nghiép Ma  sol,5n . Ngoai
Ho hoic |[don ) . . de
thang (ké ca chirc Trinh[Trinh . ngir
TT |va Nam|Nit[chire |vi _|Trinhijan,
nim thoi |danh do lyldd Trinh _ ding
tén danh [dang H¢ so] dd  [cong [Tin [Ngoai
sinh gian nghé luin [quan |d0 tin| ky thi
cong [lam luong ] . ngoai [trinh [hoc |ngik
giir nghiép chinh [ly nghélhoc
tdc  |viéc ngir
ngach hi¢n tri  |[nghiép
hoic giir
hang
twong
dwong)

D (@) (@ [®|6) | (@ [® (10 (1) [12) |13) [(14) |(15) |(16) |(17)|(18) |(19) |(20)

......... , ngay .. thang .. nam ..
THU TRUONG CO QUAN, PON VI
(Ky tén, dong ddu)
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21. Xét thiang hang vién chirc chuyén nganh dao dién truyén hinh Ién
chirc danh dao dién truyén hinh hang I

- Trinh ty thuec hién:

+ Buédc 1: Nguoi ding dau don vi s nghiép cong lap 1ap danh sach vién
chtrc ¢6 du tiéu chuan, diéu kién dang ky xét thing hang chic danh nghé nghiép,
bao cdo ngudi dimg dau co quan c6 tham quyén quan ly vién chic xem xét, quyét
dinh cir vién chuac xét thiang hang chtc danh nghé nghiép, gai S& Thong tin va
Truyén thong.

+ Budc 2: S¢ Thong tin va Truyén théng lap Hoi dong xét thiang hang dé
tham dinh hd so, danh gia viéc dap tng cac yéu cau vé tiéu chuan, tiéu kién quy
dinh déi voi vién chiic du xét thang hang

+ Budc 3: Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc tham dinh
ho so xét thang hang va xac dinh danh sach nguoi trang tuyén, Chu tich Hoi dong
xét thang hang c6 van ban bao cdo nguoi ding dau co quan, don vi to chirc xét
thang hang phé duyét két qua ky xét thiang hang va danh sach vién chuc tring
tuyén.

+ Budc 4: Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngdy c6 quyét dinh phé
duyét két qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thang hang c6 trach nhiém thong
bao bang vin ban vé két qua xét thing hang va danh sach vién chire trang tuyén
t&1 co quan, don vi ¢6 vién chirc du xét thang hang; déng thot thong bao cong khai
trén trang thong tin dién tir hoic Céng Thong tin dién tir cua S Thong tin va
Truyén thong.

- Cach thire thye hién: Truc tuyén qua hé théng quan 1y van ban va diéu
hanh ctia UBND tinh.

- Thanh phan ho so:

+ So yéu 1y lich vién chtic theo quy dinh hién hanh dugc 14p cham nhat 13
30 ngay trudc thoi han cudi cung ndp hod so xét thing hang chic danh nghé
nghi¢p, cd xac nhan cua co quan, don vi st dung vién chuc;

+ Ban nhan xét, danh gia cua nguoi dimg dau don vi su nghiép cong 1ap s
dung vién chirc hodc cta nguoi dimg dau co quan c6 thim quyén quan 1y don vi
su nghiép cong 1ap vé cac tiéu chuan, diéu kién ding ky xét thing hang chirc danh
nghé nghiép cua vién chirc theo quy dinh;

+ Ban sao cac vin bang, ching chi theo yéu cau cta chirc danh nghé nghiép
x¢ét thang hang.
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Truong hop yéu cau vé ngoai ngit & hang chirc danh nghé nghiép xét thing
hang khong c6 su thay d6i so v6i yéu cau ¢ hang chirc danh nghé nghiép dang giir
thi khong phai nop ching chi ngoai ngir.

Truong hop c6 mot trong cac van bang, chimg chi quy dinh tai khoan 3 Piéu
9 Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP thi dugc str dung thay thé chimg chi ngoai ngit.

- S6 lwgng hd so: 01 bd

- Thoi han giai quyét: Khoéng quy dinh

- P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: Pon vi su nghiép cong lap va
cac t6 chure khac ¢ vién chire chuyén nganh bién dich vién

- Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: S Thong tin va Truyén thong

- Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Vin ban théng béo két qua xét
thang hang va danh sach vién chuc tring tuyeén.

- Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong quy dinh

- Tén mau don, miu to khai: Miu sd 06 ban hanh kém theo Nghi dinh
s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 ctia Chinh pha vé tuyén dung, sir
dung va quan ly vién chuc

- Yéu ciu, diéu kién thye hién thii tuc hanh chinh (néu c6):

Yéu cau dbi véi vién chire xét thang hang 1én dao dién truyén hinh hang I:

a) C6 thoi gian gii chire danh nghé nghiép dao dién truyén hinh hang II
hodc twong dwong t6i thiéu la 06 nam (du 72 thang). Truwong hop c6 thoi gian
twong dwong thi phdi ¢6 it nhat 01 nam (& 12 thang) giit chire danh nghé nghiép
dao dién truyén hinh hang II tinh dén ngay hét thoi han nép hé so dang ky du thi
hodc xét thang hang;

b) Trong thoi gian giit chirc danh nghé nghiép dao dién truyén hinh hang II
hodc twong dwong da chi tri dao dién it nhdt 02 (hai) tdc phdam dat gidi thiréng
cdap bé, nganh hodc twong dwong tré lén hodc gidi thudng do co quan Pdng ¢
Trung wong, t6 chirc chinh tri - xd héi ¢ Trung wong, Hoi nha bdo Viét Nam t6
chire; hodc chii tri hodc tham gia it nhat 02 (hai) dé tdi, chwong trinh nghién ciru
khoa hoc chuyén nganh cdp b, cdp tinh hodc twong dwong tré lén da dwoc cdp
c6 tham quyén ban hanh hodc nghiém thu

- Can cu phap ly caa tha tuc hanh chinh:

+ Luat Vién chuc;

+ Luét sta doi, bo sung mot s6 diéu cta Luat Can bo, cong chuc va Luat
Vién chuc;
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+ Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phii quy dinh
vé tuyén dung, st dung va quan 1y vién chuc;

+ Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh phu sira d6i,
bd sung mot sb diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP;

+ Thong tu s6 13/2022/TT-BTTTT ngay 26/8/2022 cia Bd Théng tin va
Truyén thong quy dinh mi sd, tiéu chudn chirc danh nghé nghiép va xép luong
d6i véi vién chirc bién tap vién, phong vién, bién dich vién, dao dién truyén hinh
thudc chuyén nganh thong tin va truyén thong.
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Mau s6 06
TEN CO QUAN, PON VI: .............

DANH SACH VIEN CHUC CO PU CAC TIEU CHUAN, PIEU KIEN DU
THI HOAC XET THANG HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP TU

CHUC DANH ... LEN CHUC DANH ... NAM .........
Thoi [Mée lwonglVin bing, chimg chi theo yéu ciu Duwoc Ghi
gian hién huwéng [ctia hang du thi mién thi chi
giir
chire Trinh
danh d6
Chirc|/Co | . ¢
nghe Chuyén
vu  [quan o y Co
Ngay . nghiép Ma  sol,5n . Ngoai
Ho hoic |[don ) . . de
thang (ké ca chirc Trinh[Trinh . ngir
TT |va Nam|Nit[chire |vi _|Trinhijan,
nim thoi |danh do lyldd Trinh _ ding
tén danh [dang H¢ so] dd  [cong [Tin [Ngoai
sinh gian nghé luin [quan |d0 tin| ky thi
cong [lam luong ] . ngoai [trinh [hoc |ngik
giir nghiép chinh [ly nghélhoc
tdc  |viéc ngir
ngach hi¢n tri  |[nghiép
hoic giir
hang
twong
dwong)

D (@) (@ [®|6) | (@ [® (10 (1) [12) |13) [(14) |(15) |(16) |(17)|(18) |(19) |(20)

......... , ngay .. thang .. nam ..
THU TRUONG CO QUAN, PON VI
(Ky tén, dong ddu)
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22. Xét thang hang vién chirc chuyén nganh am thanh vién 1én chirc
danh am thanh vién hang II1

- Trinh ty thuec hién:

+ Buée 1: Nguoi ding dau don vi s nghiép cong lap 1ap danh sach vién
chtrc ¢6 du tiéu chuan, diéu kién dang ky xét thing hang chic danh nghé nghiép,
bao cdo ngudi dimg dau co quan c6 tham quyén quan ly vién chic xem xét, quyét
dinh cir vién chuac xét thiang hang chtc danh nghé nghiép, gai S& Thong tin va
Truyén thong.

+ Budc 2: S¢ Thong tin va Truyén théng lap Hoi dong xét thiang hang dé
tham dinh hd so, danh gia viéc dap tng cac yéu cau vé tiéu chuan, tiéu kién quy
dinh déi voi vién chiic du xét thang hang

+ Budc 3: Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc thim dinh
ho so xét thang hang va xac dinh danh sach nguoi trang tuyén, Chu tich Hoi dong
xét thang hang c6 van ban bao cdo nguoi ding dau co quan, don vi to chirc xét
thang hang phé duyét két qua ky xét thiang hang va danh sach vién chuc tring
tuyén.

+ Budc 4: Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngdy c6 quyét dinh phé
duyét két qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thang hang c6 trach nhiém thong
bao bang vin ban vé két qua xét thing hang va danh sach vién chuc trang tuyén
t&1 co quan, don vi ¢6 vién chirc du xét thang hang; déng thot thong bao cong khai
trén trang thong tin dién tir hoic Céng Thong tin dién tir cua S Thong tin va
Truyén thong.

- Cach thire thue hién: Tryc tuyén qua hé théng quan 1y van ban va diéu
hanh ctia UBND tinh.

- Thanh phan ho so:

+ So yéu 1y lich vién chtic theo quy dinh hién hanh dugc 14p cham nhat 13
30 ngay trudc thoi han cudi cung ndp hod so xét thing hang chic danh nghé
nghiép, ¢6 xac nhan cta co quan, don vi st dung vién chirc;

+ Ban nhan xét, danh gia cua nguoi dimg dau don vi su nghiép cong 1ap s
dung vién chirc hodc cta nguoi dimg dau co quan c6 thim quyén quan 1y don vi
su nghiép cong 1ap vé cac tiéu chuan, diéu kién ding ky xét thing hang chirc danh
nghé nghiép cua vién chirc theo quy dinh;

+ Ban sao cac vin bang, ching chi theo yéu cau cta chirc danh nghé nghiép
x¢ét thang hang.

Truong hop yéu cdu vé ngoai ngit & hang chirc danh nghé nghiép xét thang
hang khong c6 su thay d6i so v6i yéu cau ¢ hang chirc danh nghé nghiép dang gii
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thi khong phai ndp ching chi ngoai ngit. Trudng hop c6 mot trong cic van bang,
chung chi quy dinh tai khoan 3 Piéu 9 Nghi dinh s 85/2023/NB-CP thi dugc str
dung thay thé chimg chi ngoai ngit.

- S6 lwong ho so: 01 b

- Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

- P6i twong thue hién thii tuc hanh chinh: Pon vi sy nghiép cong lap va
cac to chirc khac ¢ vién chirc chuyén nganh bién dich vién

- Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: S Thong tin va Truyén thong

- Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Vin ban thdng béo két qua xét
thang hang va danh sach vién chuc tring tuyén.

- Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong quy dinh

- Tén miu don, miu to khai: Miu sd 06 ban hanh kém theo Nghi dinh
s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 ctia Chinh pha vé tuyén dung, sir
dung va quan ly vién chuc

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh (néu cé):

Yéu cau ddi v6i vién chitc xét thang hang 1én 4m thanh vién hang III:

Co thei gian giir chizc danh nghé nghiép am thanh vién hang IV hodc fiong
dwong toi thiéu la 02 nam (du 24 thang) (khdng ké thoi gian tdp suw, thik viéc) doi
Véi trwong hop khi tuyén dung cé trinh dé cao dang tré 1én, 03 nam (di 36 thang)
(khong ké thoi gian tdp sw, thir viéc) déi véi trieong hop khi tuyén dung cé trinh
dé trung cdp. Trieong hop c6 thoi gian twong dwong thi phdi 6 it nhdt 01 ndm
(dii 12 thang) gii chizc danh nghé nghiép am thanh vién hang IV tinh dén ngay
hét thoi han ngp hé so ding ky due thi hodc xét thing hang.

- Can cu phap ly cia tha tuc hanh chinh:

+ Luat Vién chuc;

+ Luét sta doi, bo sung mot sb diéu cta Luat Can bo, cong chuc va Luat
Vién chuc;

+ Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ciia Chinh phu quy dinh
vé tuyén dung, st dung va quan 1y vién chuc;

+ Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ciia Chinh phu sira doi,
bd sung mot s6 didu ciia Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP;

+ Thong tu s6 13/2022/TT-BTTTT ngay 26/8/2022 ciia B6 Thong tin va
Truyén thong quy dinh mi sd, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép va xép luong
d6i voi vién chirc bién tap vién, phong vién, bién dich vién, dao dién truyén hinh
thudc chuyén nganh thong tin va truyén thong.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-115-2020-ND-CP-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
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Mau s6 06
TEN CO QUAN, PON VI: .............

DANH SACH VIEN CHUC CO PU CAC TIEU CHUAN, PIEU KIEN DU
THI HOAC XET THANG HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP TU

CHUC DANH ... LEN CHUC DANH ... NAM .........
Thoi [Mée lwonglVin bing, chimg chi theo yéu ciu Duwoc Ghi
gian hién huwéng [ctia hang du thi mién thi chi
giir
chire Trinh
danh d6
Chirc|/Co | . ¢
nghe Chuyén
vu  [quan o y Co
Ngay . nghiép Ma  sol,5n . Ngoai
Ho hoic |[don ) . . de
thang (ké ca chirc Trinh[Trinh . ngir
TT |va Nam|Nit[chire |vi _|Trinhijan,
nim thoi |danh do lyldd Trinh _ ding
tén danh [dang H¢ so] dd  [cong [Tin [Ngoai
sinh gian nghé luin [quan |d0 tin| ky thi
cong [lam luong ] . ngoai [trinh [hoc |ngik
giir nghiép chinh [ly nghélhoc
tdc  |viéc ngir
ngach hi¢n tri  |[nghiép
hoic giir
hang
twong
dwong)
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THU TRUONG CO QUAN, PON VI
(Ky tén, dong ddu)
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23. Xét thang hang vién chirc chuyén nganh am thanh vién lén chirc
danh am thanh vién hang II

- Trinh ty thuec hién:

+ Buée 1: Nguoi ding dau don vi s nghiép cong lap 1ap danh sach vién
chtrc ¢6 du tiéu chuan, diéu kién dang ky xét thing hang chic danh nghé nghiép,
bao cdo ngudi dimg dau co quan c6 tham quyén quan ly vién chic xem xét, quyét
dinh cir vién chac xét thiang hang chtc danh nghé nghiép, gai S& Thong tin va
Truyén thong.

+ Budc 2: S¢ Thong tin va Truyén théng lap Hoi dong xét thiang hang dé
tham dinh hd so, danh gia viéc dap tng cac yéu cau vé tiéu chuan, tiéu kién quy
dinh déi voi vién chiic du xét thang hang

+ Budc 3: Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc tham dinh
ho so xét thang hang va xac dinh danh sach nguoi trang tuyén, Chu tich Hoi dong
xét thang hang c6 van ban bao cdo nguoi ding dau co quan, don vi to chirc xét
thang hang phé duyét két qua ky xét thiang hang va danh sach vién chuc tring
tuyén.

+ Budc 4: Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngdy c6 quyét dinh phé
duyét két qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thang hang c6 trach nhiém thong
bao bang vin ban vé két qua xét thing hang va danh sach vién chuc trang tuyén
t&1 co quan, don vi ¢6 vién chirc du xét thang hang; déng thot thong bao cong khai
trén trang thong tin dién tir hoic Céng Thong tin dién tir cua S Thong tin va
Truyén thong.

- Cach thirc thye hién: Truc tuyén qua hé théng quan 1y van ban va diéu
hanh ctia UBND tinh.

- Thanh phan ho so:

+ So yéu 1y lich vién chtic theo quy dinh hién hanh dugc 14p cham nhat 13
30 ngay trudc thoi han cudi cung ndp hod so xét thing hang chic danh nghé
nghiép, ¢6 xac nhan cta co quan, don vi st dung vién chirc;

+ Ban nhan xét, danh gia cua nguoi dimg dau don vi su nghiép cong 1ap s
dung vién chirc hodc cta nguoi dimg dau co quan c6 thim quyén quan 1y don vi
su nghiép cong 1ap vé cac tiéu chuan, diéu kién ding ky xét thing hang chirc danh
nghé nghiép cua vién chirc theo quy dinh;

+ Ban sao cac vin bang, ching chi theo yéu cau cta chirc danh nghé nghiép
x¢ét thang hang.
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Truong hop yéu cau vé ngoai ngit & hang chirc danh nghé nghiép xét thing
hang khong ¢6 su thay doi so vadi yéu cau ¢ hang chirc danh nghé nghié¢p dang gitr
thi khong phai ndp ching chi ngoai ngir.

Truong hop c6 mot trong cac van bang, chimg chi quy dinh tai khoan 3 Piéu
9 Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP thi duogc sir dung thay thé chig chi ngoai ngtr.

- S6 lwgng hd so: 01 bd

- Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

- P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Pon vi su nghiép cong lap va
cac to churc khéac ¢6 vién chirc chuyén nganh bién dich vién

- Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: S Thong tin va Truyén thong

- Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Vin ban théng béo két qua xét
thang hang va danh sach vién chuc tring tuyeén.

- Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong quy dinh

- Tén mau don, miu to khai: Miu sd 06 ban hanh kém theo Nghi dinh
s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 ctia Chinh pha vé tuyén dung, sir
dung va quan ly vién chuc

- Yéu ciu, diéu kién thye hién thii tuc hanh chinh (néu c6):

Yéu cau dbi véi vién chire xét thiang hang 1én 4m thanh vién hang II:

a) Co thoi gian giik chire danh nghé nghiép am thanh vién hang IIl hodc
twong dwong t6i thiéu la 09 nam (khéng ké thoi gian tdp su, thir viéc). Truong
hop ¢6 thoi gian twong dwong thi phdi cé it nhat 01 nam (dii 12 thang) giit chirc
danh nghé nghiép dm thanh vién hang III tinh dén ngay hét thoi han ndp hé so
dang ky dw thi hodac xét thang hang;

b) Trong thoi gian gitt chirc danh nghé nghiép am thanh vién hang III hodc
twong dwong dd chii tri hodc tham gia thiee hién it nhat 01 (mét) tac pham dat
gidi thuéng cdp bé hodc twong dwong tré 1én; hodc tham gia it nhat 01 (mét) dé
tai, chwong trinh nghién civu khoa hoc chuyén nganh tir cdp co sé tré 1én da dwoc
cdp ¢6 tham quyén ban hanh hodc nghiém thu.”

- Can ctr phap ly cia tha tuc hanh chinh:

+ Luat Vién chuc;

+ Luét sta doi, bo sung mot s6 diéu cta Luat Can bo, cong chuc va Luat
Vién chuc;

+ Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ciia Chinh phii quy dinh
vé tuyén dung, st dung va quan 1y vién chuc;


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-115-2020-ND-CP-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
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+ Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh phu stra d6i,
b6 sung mot s6 didu ciia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP;

+ Thong tu s6 46/2017/TT-BTTTT ngay 29/12/2017 caa B Thong tin va
Truyén thoéng quy dinh tiéu chuan chtc danh nghé nghiép vién chic 4m thanh
Vién, phat thanh vién, k¥ thuat dung phim, quay phim thudc chuyén nganh thong
tin va truyén théng; Thong tu sé 07/2022/TT BTTTT ngay 30/6/2022 cta Bo
Thong tin va Truyén thong sira d6i, bé sung mot s6 diéu cua Thong tu sb
46/2017/TT BTTTT.
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Mau s6 06
TEN CO QUAN, PON VI: .............

DANH SACH VIEN CHUC CO PU CAC TIEU CHUAN, PIEU KIEN DU
THI HOAC XET THANG HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP TU

CHUC DANH ... LEN CHUC DANH ... NAM .........
Thoi [Miée lwonglVin bing, chimng chi theo yéu ciu Duwoc Ghi
gian hién huwéng [ctia hang du thi mién thi chi
giir
chire Trinh
danh d6
Chirc|/Co | . ¢
nghe Chuyén
vu  [quan o y Co
Ngay . nghiép Ma  sol,5n . Ngoai
Ho hoic |[don ) . . de
thang (ké ca chirc Trinh[Trinh . ngir
TT |va Nam|Nit[chire |vi _|Trinhijan,
nim thoi |danh do lyldd Trinh _ ding
tén danh [dang H¢ so] dd  [cong [Tin [Ngoai
sinh gian nghé luin [quan |d0 tin| ky thi
cong [lam luong ] . ngoai [trinh [hoc |ngik
giir nghiép chinh [ly nghélhoc
tdc  |viéc ngir
ngach hi¢n tri  |[nghiép
hoic giir
hang
twong
dwong)

D (@) (@ [®|6) | (@ [® (10 (1) [12) |13) [(14) |(15) |(16) |(17)|(18) |(19) |(20)

......... , ngay .. thang .. nam ..
THU TRUONG CO QUAN, PON VI
(Ky tén, dong ddu)
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24. Xét thang hang vién chirc chuyén nganh am thanh vién lén chirc
danh am thanh vién hang I

- Trinh ty thuec hién:

+ Buée 1: Nguoi ding dau don vi s nghiép cong lap 1ap danh sach vién
chtrc ¢6 du tiéu chuan, diéu kién dang ky xét thing hang chic danh nghé nghiép,
bao cdo ngudi dimg dau co quan c6 tham quyén quan ly vién chic xem xét, quyét
dinh cir vién chac xét thiang hang chtc danh nghé nghiép, gai S& Thong tin va
Truyén thong.

+ Budc 2: S¢ Thong tin va Truyén théng lap Hoi dong xét thiang hang dé
tham dinh hd so, danh gia viéc dap tng cac yéu cau vé tiéu chuan, tiéu kién quy
dinh déi voi vién chiic du xét thang hang

+ Budc 3: Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc tham dinh
ho so xét thang hang va xac dinh danh sach nguoi trang tuyén, Chu tich Hoi dong
xét thang hang c6 van ban bao cdo nguoi ding dau co quan, don vi to chirc xét
thang hang phé duyét két qua ky xét thiang hang va danh sach vién chuc tring
tuyén.

+ Budc 4: Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngdy c6 quyét dinh phé
duyét két qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thang hang c6 trach nhiém thong
bao bang vin ban vé két qua xét thing hang va danh sach vién chuc trang tuyén
t&1 co quan, don vi ¢6 vién chirc du xét thang hang; déng thot thong bao cong khai
trén trang thong tin dién tir hoic Céng Thong tin dién tir cua S Thong tin va
Truyén thong.

- Cach thirc thye hién: Truc tuyén qua hé théng quan 1y van ban va diéu
hanh ctia UBND tinh.

- Thanh phan ho so:

+ So yéu 1y lich vién chtic theo quy dinh hién hanh dugc 14p cham nhat 13
30 ngay trudc thoi han cudi cung ndp hod so xét thing hang chic danh nghé
nghiép, ¢6 xac nhan cta co quan, don vi st dung vién chirc;

+ Ban nhan xét, danh gia cua nguoi dimg dau don vi su nghiép cong 1ap s
dung vién chirc hodc cta nguoi dimg dau co quan c6 thim quyén quan 1y don vi
su nghiép cong 1ap vé cac tiéu chuan, diéu kién ding ky xét thing hang chirc danh
nghé nghiép cua vién chirc theo quy dinh;

+ Ban sao cac vin bang, ching chi theo yéu cau cta chirc danh nghé nghiép
x¢ét thang hang.
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Truong hop yéu cau vé ngoai ngit & hang chirc danh nghé nghiép xét thing
hang khong c6 sy thay d6i so v6i yéu cau ¢ hang chirc danh nghé nghiép dang gii
thi khong phai ndp ching chi ngoai ngir.

Truong hop c6 mot trong cac van bang, chimg chi quy dinh tai khoan 3 Piéu
9 Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP thi dugc str dung thay thé chimg chi ngoai ngit.

- S6 lwgng hd so: 01 bd

- Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

- P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Pon vi su nghiép cong lap va
cac t6 chure khac ¢ vién chire chuyén nganh am thanh vién

- Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: S Thong tin va Truyén thong

- Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Vin ban thong bao két qua xét
thang hang va danh sach vién chirc tring tuyén.

- Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong quy dinh

- Tén méu don, miu to khai : Mau s6 06 ban hanh kém theo Nghj dinh
s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 cua Chinh phui vé tuyén dung, sir
dung va quan ly vién chuc

- Yéu ciu, diéu kién thye hién thii tuc hanh chinh (néu c6):

Yéu cdu doi véi vién chire dy thi thang hang 1én ém thanh vién hang I

a) Cé thoi gian giit chire danh nghé nghiép am thanh vién hang II hodc
twong dieong t6i thiéu la 06 nam (& 72 thang). Treong hop c6 thoi gian twong
dwong thi phdi cé it nhat 01 nam (di 12 thang) giit chire danh nghé nghiép am
thanh vién hang II tinh dén ngay hét thoi han nép hé so dang ky dw thi hodc xét
thang hang;

b) Trong thoi gian giit chirc danh nghé nghiép am thanh vién hang II hodc
twong dwong dd chii tri hodc tham gia thwe hién it nhdt 02 (hai) tac pham dat gidi
thwong cdp bo hodc twong dwong tré 1én; hodc chii tri hodc tham gia it nhat 02
(hai) d@é tai, chwong trinh nghién citu khoa hoc chuyén nganh cdp bé, cdp tinh
hodc twong dwong tré lén da dwoc cdp cé tham quyén ban hanh hodc nghiém
thu.”

- Can ctr phap ly ciaa tha tuc hanh chinh:
+ Luat Vién churc;

+ Luét sta doi, bo sung mot s6 diéu cta Luat Can bo, cong chuc va Luat
Vién chitrc;

+ Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ciia Chinh phii quy dinh
vé tuyén dung, st dung va quan 1y vién chuc;


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-115-2020-ND-CP-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
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+ Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh phu stra d6i,
b6 sung mot s6 didu ciia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP;

+ Thong tu s6 46/2017/TT-BTTTT ngay 29/12/2017 caa B Thong tin va
Truyén thoéng quy dinh tiéu chuan chtc danh nghé nghiép vién chic 4m thanh
Vién, phat thanh vién, k¥ thuat dung phim, quay phim thudc chuyén nganh thong
tin va truyén théng; Thong tu sé 07/2022/TT BTTTT ngay 30/6/2022 cta Bo
Thong tin va Truyén thong sira d6i, bé sung mot s6 diéu cua Thong tu sb
46/2017/TT BTTTT.
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Mau s6 06
TEN CO QUAN, PON VI: .............

DANH SACH VIEN CHUC CO PU CAC TIEU CHUAN, PIEU KIEN DU
THI HOAC XET THANG HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP TU

CHUC DANH ... LEN CHUC DANH ... NAM .........
Thoi [Miée lwonglVin bing, chimng chi theo yéu ciu Duwoc Ghi
gian hién huwéng [ctia hang du thi mién thi chi
giir
chire Trinh
danh d6
Chirc|/Co | . ¢
nghe Chuyén
vu  [quan o y Co
Ngay . nghiép Ma  sol,5n . Ngoai
Ho hoic |[don ) . . de
thang (ké ca chirc Trinh[Trinh . ngir
TT |va Nam|Nit[chire |vi _|Trinhijan,
nim thoi |danh do lyldd Trinh _ ding
tén danh [dang H¢ so] dd  [cong [Tin [Ngoai
sinh gian nghé luin [quan |d0 tin| ky thi
cong [lam luong ] . ngoai [trinh [hoc |ngik
giir nghiép chinh [ly nghélhoc
tdc  |viéc ngir
ngach hi¢n tri  |[nghiép
hoic giir
hang
twong
dwong)
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THU TRUONG CO QUAN, PON VI
(Ky tén, dong ddu)
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25. Xét thang hang vién chirc chuyén nganh phat thanh vién Ién chire
danh phat thanh vién hang I11

- Trinh tu thuc hién:

+ Bué6c 1: Ngudi dimg dau don vi sy nghiép cong 1ap 1ap danh sach vién
chtrc ¢6 du tiéu chuan, diéu kién dang ky xét thing hang chtc danh nghé nghiép,
bao cao nguoi dimg dau co quan cé tham quyén quan ly vién chirc xem xét, quyét
dinh cir vién chiic xét thang hang chic danh nghé nghiép, giri S& Thong tin va
Truyén thong.

+ Budc 2: S¢ Thong tin va Truyén théng lap Hoi dong xét thiang hang dé
tham dinh ho so, danh gia viéc dap tng cac yéu cau vé tiéu chuan, tiéu kién quy
dinh dbi véi vién chic du xét thang hang

+ Budc 3: Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy hoan thanh viéc tham dinh
ho so xét thang hang va xac dinh danh sach ngudi tring tuyén, Chu tich Hoi dong
xét thang hang c6 vin ban bao cdo ngudi ding dau co quan, don vi t6 chirc xét
thang hang phé duyét két qua ky xét thiang hang va danh sach vién chuc tring
tuyén.

+ Budc 4: Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngdy c6 quyét dinh phé
duyét két qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thang hang c6 trach nhiém thong
bao bang vin ban vé két qua xét thing hang va danh sach vién chuc trang tuyén
t6i co quan, don vi c6 vién chire dy xét thang hang; dong thoi thong bao cong khai
trén trang thong tin dién tir hoic Céng Thong tin dién tr cua S¢ Thong tin va
Truyén thong.

- Cach thirc thye hién: Truc tuyén qua hé théng quan 1y van ban va diéu
hanh cia UBND tinh.

- Thanh phan ho so:

+ So yéu 1y lich vién chirc theo quy dinh hién hanh dugc 1ap cham nhét 1a
30 ngay trudc thoi han cudi cung ndp hod so xét thing hang chic danh nghé
nghi¢p, cd xac nhan cua co quan, don vi st dung vién chuc;

+ Ban nhan xét, danh gia cua nguoi dimg dau don vi s nghiép cong 1ap s
dung vién churc hodc cuia nguoi dimg dau co quan ¢6 tham quyén quan 1y don vi
su nghiép cong 1ap vé céc tiéu chuan, diéu kién dang ky xét thang hang chirc danh
nghé nghiép cta vién chitc theo quy dinh;

+ Ban sao cac vin bang, ching chi theo yéu cau ctia chirc danh nghé nghiép
x¢ét thang hang.

Truong hop yéu cdu vé ngoai ngit & hang chirc danh nghé nghiép xét thang
hang khong c6 sy thay d6i so v6i yéu cau ¢ hang chtrc danh nghé nghiép dang gitr
thi khong phai nop ching chi ngoai ngit. Truong hop c6 mét trong cac van bang,
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chung chi quy dinh tai khoan 3 Piéu 9 Nghi dinh s 85/2023/NB-CP thi dugc sir
dung thay thé chimg chi ngoai ngir.

- S6 lwong ho so: 01 b

- Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

- P6i twong thure hién thii tuc hanh chinh: Pon vi sy nghiép cong lap va
cac t6 chtre khac ¢ vién chire chuyén nganh bién dich vién

- Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: S Thong tin va Truyén thong

- Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Vin ban théng béo két qua xét
thang hang va danh sach vién chuc tring tuyén.

- Phi, 1¢ phi (néu ¢6): Khong quy dinh

- Tén miu don, miu to khai: Miu sd 06 ban hanh kém theo Nghi dinh
s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 ctia Chinh pha vé tuyén dung, sir
dung va quan ly vién chuc

- Yéu ciu, diéu kién thye hién thii tuc hanh chinh (néu c6):

Yéu cau ddi v6i vién chire xét thing hang 1én phat thanh vién hang I11:

Co thei gian gid chite danh nghé nghiép phéat thanh vién hang IV hodc twong
dwong toi thiéu la 02 nam (du 24 thang) (khdng ké thoi gian tdp suw, thik viéc) doi
Véi trieong hop khi tuyén dung cé trinh dg cao dang tré Ién, 03 nim (dii 36 thang)
(khdng ké thoi gian tdp suw, thir viée) doi Véi trieong hop khi tuyén dung c6 trinh
dé trung cdp. Truong hop c6 thoi gian twong dirong thi phdi ¢ it nhdt 01 ndm
(dii 12 thang) giz chizc danh nghé nghiép phat thanh vién hang IV tinh d@én ngay
hét thoi han nép hé so dang ky dir thi hodc xét thang hang.

- Can cu phap ly cia tha tuc hanh chinh:

+ LuAt Vién chirc; Luét sira doi, bo sung mot s6 diéu cua Luat Can bo, cong
chuc va Luat Vién churc;

+ Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ciia Chinh phu quy dinh
vé tuyén dung, st dung va quan 1y vién chuc;

+ Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh phu sira doi,
bd sung mot sd didu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP;

+ Thong tu s6 46/2017/TT-BTTTT ngay 29/12/2017 cta B Thong tin va
Truyén théng quy dinh tiéu chuan chtrc danh nghé nghiép vién chirc Am thanh
vién, phét thanh vién, k¥ thuat du’ng phim, quay phim thudc chuyén nganh thong
tin va truyén thong, Thong tu s6 07/2022/TT BTTTT ngay 30/6/2022 cua Bo

Thong tin va Truyén thong sira dbi, bé sung mot sé diéu cua Thong tu sb
46/2017/TT BTTTT.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-115-2020-ND-CP-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
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Mau s6 06
TEN CO QUAN, PON VI: .............

DANH SACH VIEN CHUC CO PU CAC TIEU CHUAN, PIEU KIEN DU
THI HOAC XET THANG HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP TU

CHUC DANH ... LEN CHUC DANH ... NAM .........
Thoi [Miée lwonglVin bing, chimng chi theo yéu ciu Duwoc Ghi
gian hién huwéng [ctia hang du thi mién thi chi
giir
chire Trinh
danh d6
Chirc|/Co | . ¢
nghe Chuyén
vu  [quan o y Co
Ngay . nghiép Ma  sol,5n . Ngoai
Ho hoic |[don ) . . de
thang (ké ca chirc Trinh[Trinh . ngir
TT |va Nam|Nit[chire |vi _|Trinhijan,
nim thoi |danh do lyldd Trinh _ ding
tén danh [dang H¢ so] dd  [cong [Tin [Ngoai
sinh gian nghé luin [quan |d0 tin| ky thi
cong [lam luong ] . ngoai [trinh [hoc |ngik
giir nghiép chinh [ly nghélhoc
tdc  |viéc ngir
ngach hi¢n tri  |[nghiép
hoic giir
hang
twong
dwong)

D (@) (@ [®|6) | (@ [® (10 (1) [12) |13) [(14) |(15) |(16) |(17)|(18) |(19) |(20)

......... , ngay .. thang .. nam ..
THU TRUONG CO QUAN, PON VI
(Ky tén, dong ddu)
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26. Xét thang hang vién chirc chuyén nganh phat thanh vién Ién chirc
danh phéat thanh vién hang I1

- Trinh ty thuec hién:

+ Bué6c 1: Nguoi ding dau don vi s nghiép cong lap 1ap danh sach vién
chtrc ¢6 du tiéu chuan, diéu kién dang ky xét thing hang chtc danh nghé nghiép,
bao cao nguoi dimg dau co quan cé tham quyén quan ly vién chirc xem xét, quyét
dinh ctr vién chuc xét thang hang chic danh nghé nghiép, giri Sé Thong tin va
Truyén thong.

+ Budc 2: S¢ Thong tin va Truyén théng lap Hoi dong xét thiang hang dé
tham dinh ho so, danh gia viéc dap tng cac yéu cau vé tiéu chuan, tiéu kién quy
dinh ddi véi vién chirc du xét thing hang

+ Budc 3: Trong thdi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc tham dinh hd
so xét thing hang va x4c dinh danh sach nguoi triing tuyén, Chi tich Hoi dong xét
thang hang c6 vin ban bao cao ngudi ding dau co quan, don vi t6 chirc xét thing
hang phé duyét két qua ky xét thang hang va danh sach vién chiic tring tuyén.

+ Budc 4: Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngdy c6 quyét dinh phé
duyét két qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thang hang c6 trach nhiém thong
béo bang vin ban vé két qua xét thing hang va danh sach vién chirc tring tuyén
t6i co quan, don vi c6 vién chire dy xét thang hang; dong thoi thong bao cong khai
trén trang thong tin dién tir hodc Cong Thong tin dién tir cia S& Thong tin va
Truyén thong.

- Cach thirc thye hién: Truc tuyén qua hé théng quan 1y van ban va diéu
hanh cia UBND tinh.

- Thanh phan ho so:

+ So yéu 1y lich vién chirc theo quy dinh hién hanh duogc 1ap cham nhét 1a
30 ngay trudc thoi han cudi cung ndp hd so xét thing hang chic danh nghé
nghi¢p, cd xac nhan cua co quan, don vi st dung vién chuc;

+ Ban nhan xét, danh gia cua nguoi dimg dau don vi su nghiép cong 1ap s
dung vién chirc hodc cta nguoi dimg dau co quan c6 thim quyén quan 1y don vi
su nghiép cong 1ap vé céc tiéu chuan, diéu kién diang ky xét thang hang chirc danh
nghé nghiép cta vién chirc theo quy dinh;

+ Ban sao cac van bang, chimg chi theo yéu cu cta chtrc danh nghé nghiép
x€ét thang hang.

Truong hop yéu cau vé ngoai ngit & hang chirc danh nghé nghiép xét thang
hang khong c6 su thay d6i so v6i yéu cau ¢ hang chirc danh nghé nghiép dang giir
thi khong phai ndp ching chi ngoai ngir.

Truong hop c6 mot trong cac van bang, chimg chi quy dinh tai khoan 3 Piéu
9 Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP thi duogc str dung thay thé chimg chi ngoai ngit.
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- S6 lwong ho so: 01 b

- Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

- P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: Pon vi su nghiép cong lap va
cac t6 chure khac ¢ vién chire chuyén nganh bién dich vién

- Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: S Thong tin va Truyén thong

- Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Vin ban thdng béo két qua xét
thang hang va danh sach vién chuc tring tuyén.

- Phi, 1& phi (néu c6): Khong quy dinh

- Tén miu don, miu to khai: Miu s6 06 ban hanh kém theo Nghi dinh
s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 ctia Chinh phua vé tuyén dung, st
dung va quan ly vién chuc

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh (néu cé):

Yéu cau ddi v6i vién chirc xét thing hang 1én phat thanh vién hang I1:

a) C6 thoi gian giit chire danh nghé nghiép phdt thanh vién hang III hodc
twong dwong t6i thiéu la 09 nam (khéong ké thoi gian tdp sw, thir viéc). Truong
hop ¢6 thoi gian twong dwong thi phdi c6 it nhat 01 ndm (di 12 théng) gii chirc
danh nghé nghiép phdt thanh vién hang I tinh dén ngay hét thoi han ndp hé so
dang ky dw thi hodc xét thang hang;

b) Trong thoi gian giik chirc danh nghé nghiép phat thanh vién hang Il hodc
twong dwong da chi tri hodc tham gia doc it nhat 01 (mét) tic pham dat gidi
thudng cdp b, cdp tinh hodc twong dwong tré 1én; hodc tham gia it nhat 01 (mét)
dé tai, chwong trinh nghién ciru khoa hoc chuyén nganh cdp co sé tré 1én da dwoc
cdp ¢é tham quyén ban hanh hodc nghiém thu.”’

- Can cw phap ly cua tha tuc hanh chinh:

+ Luat Vién chuc;

+ Luét stra doi, bo sung mot sb diéu cta Luat Can bo, cong chuc va Luat
Vién chuc;

+ Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ciia Chinh pha quy dinh
vé tuyén dung, st dung va quan 1y vién chc;

+ Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh phu sira doi,
bd sung mot sd didu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP;

+ Théng tu s6 46/2017/TT-BTTTT ngay 29/12/2017 caa B Thong tin va
Truyén thong quy dinh tiéu chuan chtc danh nghé nghiép vién chitc 4m thanh
vién, phat thanh vién, k¥ thuat du’ng phim, quay phim thudc chuyén nganh thong
tin va truyén thong, Thong tu s6 07/2022/TT BTTTT ngay 30/6/2022 cua Bo

Thong tin va Truyén thong sira dbi, bé sung mot sé diéu cua Thong tu sb
46/2017/TT BTTTT.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-115-2020-ND-CP-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
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Mau s6 06
TEN CO QUAN, PON VI: .............

DANH SACH VIEN CHUC CO PU CAC TIEU CHUAN, PIEU KIEN DU
THI HOAC XET THANG HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP TU

CHUC DANH ... LEN CHUC DANH ... NAM .........
Thoi [Mée lwonglVin bing, chimg chi theo yéu ciu Duwoc Ghi
gian hién huwéng [ctia hang du thi mién thi chi
giir
chire Trinh
danh d6
Chirc|/Co | . ¢
nghe Chuyén
vu  [quan o y Co
Ngay . nghiép Ma  sol,5n . Ngoai
Ho hoic |[don ) . . de
thang (ké ca chirc Trinh[Trinh . ngir
TT |va Nam|Nit[chire |vi _|Trinhijan,
nim thoi |danh do lyldd Trinh _ ding
tén danh [dang H¢ so] dd  [cong [Tin [Ngoai
sinh gian nghé luin [quan |d0 tin| ky thi
cong [lam luong ] . ngoai [trinh [hoc |ngik
giir nghiép chinh [ly nghélhoc
tdc  |viéc ngir
ngach hi¢n tri  |[nghiép
hoic giir
hang
twong
dwong)

D (@) (@ [®|6) | (@ [® (10 (1) [12) |13) [(14) |(15) |(16) |(17)|(18) |(19) |(20)

......... , ngay .. thang .. nam ..
THU TRUONG CO QUAN, PON VI
(Ky tén, dong ddu)
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27. Xét thang hang vién chirc chuyén nganh phat thanh vién Ién chire
danh phat thanh vién hang I

- Trinh ty thuec hién:

+ Bude 1: Ngudi dimg dau don vi su nghiép cong lap lap danh sach vién
chtrc ¢6 du tiéu chuan, diéu kién dang ky xét thing hang chtc danh nghé nghiép,
bao cao nguoi dimg dau co quan cé tham quyén quan ly vién chirc xem xét, quyét
dinh ctr vién chuc xét thang hang chic danh nghé nghiép, giri Sé Thong tin va
Truyén thong.

+ Budc 2: S¢ Thong tin va Truyén théng lap Hoi dong xét thiang hang dé
tham dinh ho so, danh gia viéc dap tng cac yéu cau vé tiéu chuan, tiéu kién quy
dinh d6i véi vién chic dy xét thing hang

+ Budc 3: Trong thdi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc tham dinh hd
so xét thing hang va x4c dinh danh sach nguoi triing tuyén, Chi tich Hoi dong xét
thang hang c6 vin ban bao cao ngudi ding dau co quan, don vi t6 chirc xét thing
hang phé duyét két qua ky xét thang hang va danh sach vién chiic tring tuyén.

+ Budc 4: Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngdy c6 quyét dinh phé
duyét két qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thang hang c6 trach nhiém thong
bao bang vin ban vé két qua xét thing hang va danh sach vién chuc trang tuyén
t6i co quan, don vi c6 vién chire dy xét thang hang; dong thoi thong bao cong khai
trén trang thong tin dién tir hodc Cong Thong tin dién tir cia S& Thong tin va
Truyén thong.

- Cach thire thue hién: Truc tuyén qua hé théng quan 1y van ban va diéu
hanh cia UBND tinh.

- Thanh phan ho so:

+ So yéu 1y lich vién chirc theo quy dinh hién hanh duogc 1ap cham nhét 1a
30 ngay trudc thoi han cudi cung ndp hd so xét thing hang chic danh nghé
nghiép, cd xac nhan cua co quan, don vi st dung vién chuec;

+ Ban nhan xét, danh gia cua nguoi dimg dau don vi su nghiép cong 1ap s
dung vién chirc hodc cta nguoi dimg dau co quan c6 thim quyén quan 1y don vi
su nghiép cong 1ap vé céc tiéu chuan, diéu kién diang ky xét thang hang chirc danh
nghé nghiép cua vién chirc theo quy dinh;

+ Ban sao cac van bang, chimg chi theo yéu cu cta chtrc danh nghé nghiép
x€ét thang hang.

Truong hop yéu cau vé ngoai ngit & hang chirc danh nghé nghiép xét thang
hang khong c6 su thay d6i so v6i yéu cau ¢ hang chtrc danh nghé nghiép dang gii
thi khong phai nop ching chi ngoai ngit. Truong hop c6 mét trong cac van bang,
chung chi quy dinh tai khoan 3 Piéu 9 Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP thi dugc st
dung thay thé chimg chi ngoai ngir.
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- S6 lwong ho so: 01 b

- Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

- P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Pon vi su nghiép cong lap va
cac t6 chure khac ¢ vién chire chuyén nganh bién dich vién

- Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: S Thong tin va Truyén thong

- Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Vin ban thdng béo két qua xét
thang hang va danh sach vién chuc tring tuyén.

- Phi, 1& phi (néu c6): Khong quy dinh

- Tén miu don, miu to khai: Miu s6 06 ban hanh kém theo Nghi dinh
s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 ctia Chinh phua vé tuyén dung, st
dung va quan ly vién chuc

- Yéu cau, diéu kién thuwc hién thii tuc hanh chinh (néu cé):

Yéu cau doi véi vién chirc xét thang hang 1én phdt thanh vién hang I

a) C6 thoi gian giiv chite danh nghé nghiép phdt thanh vién hang II hodc
twong dwong toi thiéu la 06 nam (@i 72 thang). Truong hop cé thoi gian twong
dwong thi phdi cé it nhdt 01 nam (@i 12 thang) giik chike danh nghé nghiép phét
thanh vién hang II tinh dén ngay hét thoi han nép hé so dang ky dw thi hodc xét
thang hang,

b) Trong thoi gian gii chite danh nghé nghiép phat thanh vién hang II hodc
twong dwrong da chii tri hodc tham gia doc it nhat 02 (hai) tdc pham dat gidi thuéng
cdp bé hodc twong dirong tré 1én; hodc chii tri hodc tham gia it nhat 02 (hai) dé tdi,
chwong trinh nghién ciru khoa hoc chuyén nganh cdp bé, cdp tinh hodc twong dwong
tré 1én da dwge cdp c6 tham quyén ban hanh hodc nghiém thu.”

- Can cir phap ly cia tha tuc hanh chinh:

+ Luat Vién chuc;

+ Luét stra doi, bo sung mot sb diéu cta Luat Can bo, cong chuc va Luat
Vién chtrc;

+ Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ciia Chinh pha quy dinh
vé tuyén dung, st dung va quan 1y vién chc;

+ Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh phu sira doi,
b6 sung mdt s6 diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP;

+ Thong tu s6 46/2017/TT-BTTTT ngay 29/12/2017 cta Bo Thong tin va
Truyén thong quy dinh tiéu chuan chtc danh nghé nghiép vién chitc 4m thanh
vién, phat thanh vién, k¥ thuat du’ng phim, quay phim thudc chuyén nganh thong
tin va truyén thong, Thong tu s6 07/2022/TT BTTTT ngay 30/6/2022 cua Bo

Thong tin va Truyén thong sira dbi, bé sung mot sé diéu cua Thong tu sb
46/2017/TT BTTTT.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-115-2020-ND-CP-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
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Mau s6 06
TEN CO QUAN, PON VI: .............

DANH SACH VIEN CHUC CO PU CAC TIEU CHUAN, PIEU KIEN DU
THI HOAC XET THANG HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP TU

CHUC DANH ... LEN CHUC DANH ... NAM .........
Thoi [Miée lwonglVin bing, chimng chi theo yéu ciu Duwoc Ghi
gian hién huwéng [ctia hang du thi mién thi chi
giir
chire Trinh
danh d6
Chirc|/Co | . ¢
nghe Chuyén
vu  [quan o y Co
Ngay . nghiép Ma  sol,5n . Ngoai
Ho hoic |[don ) . . de
thang (ké ca chirc Trinh[Trinh . ngir
TT |va Nam|Nit[chire |vi _|Trinhijan,
nim thoi |danh do lyldd Trinh _ ding
tén danh [dang H¢ so] dd  [cong [Tin [Ngoai
sinh gian nghé luin [quan |d0 tin| ky thi
cong [lam luong ] . ngoai [trinh [hoc |ngik
giir nghiép chinh [ly nghélhoc
tdc  |viéc ngir
ngach hi¢n tri  |[nghiép
hoic giir
hang
twong
dwong)
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THU TRUONG CO QUAN, PON VI
(Ky tén, dong ddu)
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28. Xét thang hang vién chirc chuyén nganh ky thuiat dung phim lén
chirc danh k¥ thuit dung phim hang 111

- Trinh ty thuec hién:

+ Bué6c 1: Nguoi ding dau don vi s nghiép cong lap 1ap danh sach vién
chtrc ¢6 du tiéu chuan, diéu kién dang ky xét thing hang chtc danh nghé nghiép,
bao cao nguoi dimg dau co quan cé tham quyén quan ly vién chirc xem xét, quyét
dinh cur vién chuc xét thang hang chic danh nghé nghiép, giri Sé Thong tin va
Truyén thong.

+ Budc 2: S¢ Thong tin va Truyén théng lap Hoi dong xét thiang hang dé
tham dinh ho so, danh gia viéc dap tng cac yéu cau vé tiéu chuan, tiéu kién quy
dinh ddi véi vién chirc du xét thing hang

+ Budc 3: Trong thoi han 15 ngdy ké tir ngdy hoan thanh viéc tham dinh hd
so xét thing hang va x4c dinh danh sach nguoi triing tuyén, Chi tich Hoi dong xét
thang hang c6 vin ban bao cao ngudi ding dau co quan, don vi t6 chirc xét thing
hang phé duyét két qua ky xét thang hang va danh sach vién chiic tring tuyén.

+ Budc 4: Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngdy c6 quyét dinh phé
duyét két qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thang hang c6 trach nhiém thong
bao bang vin ban vé két qua xét thing hang va danh sach vién chuc trang tuyén
t6i co quan, don vi c6 vién chire dy xét thang hang; dong thoi thong bao cong khai
trén trang thong tin dién tir hodc Cong Thong tin dién tir cia S& Thong tin va
Truyén thong.

- Cach thire thue hién: Truc tuyén qua hé théng quan 1y van ban va diéu
hanh cia UBND tinh.

- Thanh phan ho so:

+ So yéu 1y lich vién chirc theo quy dinh hién hanh duogc 1ap cham nhét 1a
30 ngay trudc thoi han cudi cung ndp hd so xét thing hang chic danh nghé
nghiép, cd xac nhan cua co quan, don vi st dung vién chuec;

+ Ban nhan xét, danh gia cua nguoi dimg dau don vi su nghiép cong 1ap s
dung vién chirc hodc cta nguoi dimg dau co quan c6 thim quyén quan 1y don vi
su nghiép cong 1ap vé céc tiéu chuan, diéu kién diang ky xét thang hang chirc danh
nghé nghiép cua vién chirc theo quy dinh;

+ Ban sao cac van bang, chimg chi theo yéu cu cta chtrc danh nghé nghiép
x€ét thang hang.

Truong hop yéu cau vé ngoai ngit & hang chirc danh nghé nghiép xét thang
hang khong c6 su thay d6i so v6i yéu cau ¢ hang chtrc danh nghé nghiép dang gii
thi Khong phai nop ching chi ngoai ngit. Truong hop c6 mét trong cac van bang,
chung chi quy dinh tai khoan 3 Piéu 9 Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP thi dugc st
dung thay thé chimg chi ngoai ngir.
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- S6 lwong ho so: 01 b
- Thoi han giai quyét: Khong quy dinh
- Péi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Pon vi sy nghiép cong 1ap va
cac t0 churc khéac ¢6 vién chirc chuyén nganh bién dich vién
- Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: S Thong tin va Truyén thong
- Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Vin ban thong bo két qua xét
thang hang va danh sach vién chuc tring tuyen.
- Phi, 1& phi (néu c6): Khong quy dinh
- Tén miu don, miu to khai: Mau sb 06 ban hanh kém‘theoqNghi dinh
s0 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 cta Chinh phu vé tuyén dung, st
dung va quan ly vién chuc
- Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh (néu cé):

Yéu cau ddi v6i vién chirc xét thing hang 1én k¥ thuat dung phim hang III:

Cé thoi gian giiv chitc danh nghé nghiép ky thudt dwng phim hang IV hodc
twong dwong t6i thiéu la 02 nam (dii 24 thang) (khéng ké thoi gian tdp sw, thir
viéc) doi voi truong hop khi tuyén dung cé trinh dg cao dang tré 1én, 03 nam (di
36 thang) (khéng ké thoi gian tdp sw, thir viéc) doi voi truong hop khi tuyén dung
c6 trinh dg trung cdp. Truong hop cé thoi gian twong dwong thi phdi cé it nhdt
01 nam (i 12 thdng) gik chirc danh nghé nghiép ky thudt dung phim hang IV
tinh dén ngay hét thoi han nép hé so dang ky di thi hodc xét thang hang.

- Can cw phap ly cua tha tuc hanh chinh:

+ Luat Vién chuc;

+ Luét stra doi, bo sung mot sb6 diéu cta Luat Can bo, cong chuc va Luat
Vién chuc;

+ Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ciia Chinh phu quy dinh
vé tuyén dung, stt dung va quan 1y vién chc;

+ Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh phu sira doi,
bd sung mot sd didu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP;

+ Théng tu s6 46/2017/TT-BTTTT ngay 29/12/2017 caa B Thong tin va
Truyén théng quy dinh tiéu chuan chtrc danh nghé nghiép vién chirc Am thanh
vién, phat thanh vién, k¥ thuat du’ng phim, quay phim thudc chuyén nganh thong
tin va truyén thong, Thong tu s6 07/2022/TT BTTTT ngay 30/6/2022 cua Bo

Thong tin va Truyén thong sira dbi, bé sung mot sé diéu cua Thong tu sb
46/2017/TT BTTTT.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-115-2020-ND-CP-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
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Mau s6 06
TEN CO QUAN, PON VI: .............

DANH SACH VIEN CHUC CO PU CAC TIEU CHUAN, PIEU KIEN DU
THI HOAC XET THANG HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP TU

CHUC DANH ... LEN CHUC DANH ... NAM .........
Thoi [Miée lwonglVin bing, chimng chi theo yéu ciu Duwoc Ghi
gian hién huwéng [ctia hang du thi mién thi chi
giir
chire Trinh
danh d6
Chirc|/Co | . ¢
nghe Chuyén
vu  [quan o y Co
Ngay . nghiép Ma  sol,5n . Ngoai
Ho hoic |[don ) . . de
thang (ké ca chirc Trinh[Trinh . ngir
TT |va Nam|Nit[chire |vi _|Trinhijan,
nim thoi |danh do lyldd Trinh _ ding
tén danh [dang H¢ so] dd  [cong [Tin [Ngoai
sinh gian nghé luin [quan |d0 tin| ky thi
cong [lam luong ] . ngoai [trinh [hoc |ngik
giir nghiép chinh [ly nghélhoc
tdc  |viéc ngir
ngach hi¢n tri  |[nghiép
hoic giir
hang
twong
dwong)

D (@) (@ [®|6) | (@ [® (10 (1) [12) |13) [(14) |(15) |(16) |(17)|(18) |(19) |(20)

......... , ngay .. thang .. nam ..
THU TRUONG CO QUAN, PON VI
(Ky tén, dong ddu)
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29. Xét thang hang vién chirc chuyén nganh ky thuit dung phim lén
chirc danh ky thuat dung phim hang |1

- Trinh ty thuec hién:

+ Bué6c 1: Nguoi ding dau don vi s nghiép cong lap 1ap danh sach vién
chtrc ¢6 du tiéu chuan, diéu kién dang ky xét thing hang chtc danh nghé nghiép,
bao cao nguoi dimg dau co quan cé tham quyén quan ly vién chirc xem xét, quyét
dinh cur vién chuc xét thang hang chic danh nghé nghiép, giri Sé Thong tin va
Truyén thong.

+ Budc 2: S¢ Thong tin va Truyén théng lap Hoi dong xét thiang hang dé
tham dinh ho so, danh gia viéc dap tng cac yéu cau vé tiéu chuan, tiéu kién quy
dinh ddi véi vién chirc du xét thing hang

+ Budc 3: Trong thoi han 15 ngdy ké tir ngdy hoan thanh viéc tham dinh hd
so xét thing hang va x4c dinh danh sach nguoi triing tuyén, Chi tich Hoi dong xét
thang hang c6 vin ban bao cao ngudi ding dau co quan, don vi t6 chirc xét thing
hang phé duyét két qua ky xét thang hang va danh sach vién chiic tring tuyén.

+ Budc 4: Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngdy c6 quyét dinh phé
duyét két qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thang hang c6 trach nhiém thong
béo bang vin ban vé két qua xét thing hang va danh sach vién chirc tring tuyén
t6i co quan, don vi c6 vién chire dy xét thang hang; dong thoi thong bao cong khai
trén trang thong tin dién tir hodc Cong Thong tin dién tir cia S& Thong tin va
Truyén thong.

- Cach thire thue hién: Truc tuyén qua hé théng quan 1y van ban va diéu
hanh cia UBND tinh.

- Thanh phan ho so:

+ So yéu 1y lich vién chirc theo quy dinh hién hanh duogc 1ap cham nhét 1a
30 ngay trudc thoi han cudi cung ndp hd so xét thing hang chic danh nghé
nghiép, ¢6 xac nhan cta co quan, don vi st dung vién chirc;

+ Ban nhan xét, danh gia cua nguoi dimg dau don vi su nghiép cong 1ap s
dung vién chirc hodc cta nguoi dimg dau co quan c6 thim quyén quan 1y don vi
su nghiép cong 1ap vé céc tiéu chuan, diéu kién diang ky xét thang hang chirc danh
nghé nghiép cua vién chirc theo quy dinh;

+ Ban sao cac van bang, chimg chi theo yéu cu cta chtrc danh nghé nghiép
x€ét thang hang.

Truong hop yéu cau vé ngoai ngit & hang chirc danh nghé nghiép xét thang
hang khong c6 su thay d6i so v6i yéu cau ¢ hang chtrc danh nghé nghiép dang gii
thi khong phai ndp chirng chi ngoai ngir.

Truong hop c6 mot trong cac van bang, chimg chi quy dinh tai khoan 3 Piéu
9 Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP thi duogc str dung thay thé chimg chi ngoai ngit.
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- S6 lwong ho so: 01 b

- Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

- P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Pon vi su nghiép cong lap va
cac t6 chure khac ¢ vién chire chuyén nganh bién dich vién

- Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: S Thong tin va Truyén thong

- Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Vin ban thdng béo két qua xét
thang hang va danh sach vién chuc tring tuyén.

- Phi, 1& phi (néu c6): Khong quy dinh

- Tén miu don, miu to khai: Miu s6 06 ban hanh kém theo Nghi dinh
s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 ctia Chinh pha vé tuyén dung, st
dung va quan ly vién chuc

- Yéu cau, diéu kién thuwc hién thii tuc hanh chinh (néu cé):

Yéu cu ddi v6i vién chire xét thing hang 1én k¥ thuat dyng phim hang 1I:

a) Co thoi gian giir chire danh nghé nghiép k¥ thuat dung phim hang I11 hoic
twong duong t6i thiéu 1a 09 nim (khong ké thoi gian tap su, thir viéc). Truong hop
c6 thoi gian twong duong thi phai cé it nhat 01 ndm (du 12 thang) giit chirc danh
nghé nghiép k¥ thuat dung phim hang III tinh dén ngay hét thoi han ndp ho so
dang ky du thi hodc xét thang hang;

b) Trong thoi gian giit chitc danh nghé nghiép k¥ thuat dung phim hang 111
hodc tuong duwong di chi tri hodc tham gia dyng phim it nhat 02 (hai) tic phdm
dat giai thuong cap b, cap tinh hodc twong dwong tré 1én; hodc chi tri hodc tham
gia it nhat 02 (hai) dé tai, chuong trinh nghién ctru khoa hoc chuyén nganh cép co
sO tr 1én da duge cap co tham quyén ban hanh hodc nghiém thu

- Can cu phap ly caa thua tuc hanh chinh:

+ Luat Vién chtrc;

+ Luét stra doi, bo sung mot sb diéu cta Luat Can bo, cong chuc va Luat
Vién chtrc;

+ Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ciia Chinh pha quy dinh
vé tuyén dung, st dung va quan 1y vién chuc;

+ Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh phu sira doi,
b6 sung mdt s6 diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP;

+ Thong tu s6 46/2017/TT-BTTTT ngay 29/12/2017 cta Bo Thong tin va
Truyén thong quy dinh tiéu chuan chtc danh nghé nghiép vién chitc 4m thanh
vién, phat thanh vién, k¥ thuat du’ng phim, quay phim thudc chuyén nganh thong
tin va truyén thong, Thong tu s6 07/2022/TT BTTTT ngay 30/6/2022 cua Bo

Thong tin va Truyén thong sira dbi, bé sung mot sé diéu cua Thong tu sb
46/2017/TT BTTTT.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-115-2020-ND-CP-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
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Mau s6 06
TEN CO QUAN, PON VI: .............

DANH SACH VIEN CHUC CO PU CAC TIEU CHUAN, PIEU KIEN DU
THI HOAC XET THANG HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP TU

CHUC DANH ... LEN CHUC DANH ... NAM .........
Thoi [Miée lwonglVin bing, chimng chi theo yéu ciu Duwoc Ghi
gian hién huwéng [ctia hang du thi mién thi chi
giir
chire Trinh
danh d6
Chirc|/Co | . ¢
nghe Chuyén
vu  [quan o y Co
Ngay . nghiép Ma  sol,5n . Ngoai
Ho hoic |[don ) . . de
thang (ké ca chirc Trinh[Trinh . ngir
TT |va Nam|Nit[chire |vi _|Trinhijan,
nim thoi |danh do lyldd Trinh _ ding
tén danh [dang H¢ so] dd  [cong [Tin [Ngoai
sinh gian nghé luin [quan |d0 tin| ky thi
cong [lam luong ] . ngoai [trinh [hoc |ngik
giir nghiép chinh [ly nghélhoc
tdc  |viéc ngir
ngach hi¢n tri  |[nghiép
hoic giir
hang
twong
dwong)

D (@) (@ [®|6) | (@ [® (10 (1) [12) |13) [(14) |(15) |(16) |(17)|(18) |(19) |(20)

......... , ngay .. thang .. nam ..
THU TRUONG CO QUAN, PON VI
(Ky tén, dong ddu)
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30. Xét thang hang vién chirc chuyén nganh ky thuit dung phim lén
chirc danh ky thuit dung phim hang I

- Trinh ty thuec hién:

+ Bué6c 1: Nguoi ding dau don vi s nghiép cong lap 1ap danh sach vién
chtrc ¢6 du tiéu chuan, diéu kién dang ky xét thing hang chtc danh nghé nghiép,
bao cao nguoi dimg dau co quan cé tham quyén quan ly vién chirc xem xét, quyét
dinh cur vién chuc xét thang hang chic danh nghé nghiép, giri Sé Thong tin va
Truyén thong.

+ Budc 2: S¢ Thong tin va Truyén théng lap Hoi dong xét thiang hang dé
tham dinh ho so, danh gia viéc dap tng cac yéu cau vé tiéu chuan, tiéu kién quy
dinh ddi véi vién chirc du xét thing hang

+ Budc 3: Trong thdi han 15 ngay ké tir ngdy hoan thanh viéc tham dinh hd
so xét thing hang va x4c dinh danh sach nguoi triing tuyén, Chi tich Hoi dong xét
thang hang c6 vin ban bao cao ngudi ding dau co quan, don vi t6 chirc xét thing
hang phé duyét két qua ky xét thang hang va danh sach vién chiic tring tuyén.

+ Budc 4: Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngdy c6 quyét dinh phé
duyét két qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thang hang c6 trach nhiém thong
bao bang vin ban vé két qua xét thing hang va danh sach vién chuc trang tuyén
t6i co quan, don vi c6 vién chire dy xét thang hang; dong thoi thong bao cong khai
trén trang thong tin dién tir hodc Cong Thong tin dién tir cia S& Thong tin va
Truyén thong.

- Cach thire thue hién: Truc tuyén qua hé théng quan 1y van ban va diéu
hanh cia UBND tinh.

- Thanh phan ho so:

+ So yéu 1y lich vién chirc theo quy dinh hién hanh duogc 1ap cham nhét 1a
30 ngay trudc thoi han cudi cung ndp hd so xét thing hang chic danh nghé
nghiép, cd xac nhan cua co quan, don vi st dung vién chuec;

+ Ban nhan xét, danh gia cua nguoi dimg dau don vi su nghiép cong 1ap s
dung vién chirc hodc cta nguoi dimg dau co quan c6 thim quyén quan 1y don vi
su nghiép cong 1ap vé céc tiéu chuan, diéu kién diang ky xét thang hang chirc danh
nghé nghiép cua vién chirc theo quy dinh;

+ Ban sao cac van bang, chimg chi theo yéu cu cta chtrc danh nghé nghiép
x€ét thang hang.

Truong hop yéu cau vé ngoai ngit & hang chirc danh nghé nghiép xét thang
hang khong c6 su thay d6i so v6i yéu cau ¢ hang chtrc danh nghé nghiép dang gii
thi khong phai nop ching chi ngoai ngit. Truong hop c6 mét trong cac van bang,
chung chi quy dinh tai khoan 3 Piéu 9 Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP thi dugc st
dung thay thé chimg chi ngoai ngir.
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- S6 lwong ho so: 01 b

- Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

- P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Pon vi su nghiép cong lap va
cac t6 chure khac ¢ vién chire chuyén nganh bién dich vién

- Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: S Thong tin va Truyén thong

- Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Vin ban thdng béo két qua xét
thang hang va danh sach vién chuc tring tuyén.

- Phi, 1& phi (néu c6): Khong quy dinh

- Tén miu don, miu to khai: Miu s6 06 ban hanh kém theo Nghi dinh
s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 ctia Chinh phua vé tuyén dung, st
dung va quan ly vién chuc

- Yéu cau, diéu kién thuwc hién thii tuc hanh chinh (néu cé):

Yéu cau doi véi vién chire xét thiang hang 1én kj thudt dung phim hang [

a) C6 thoi gian giit chtrc danh nghé nghiép k¥ thuat dung phim hang IT hoic
twong duong t6i thicu 1a 06 ndm (du 72 thang). Trudng hop c6 thoi gian twong
duong thi phai c¢6 it nhat 01 nam (da 12 thang) gilr chirc danh nghé nghiép k¥
thuat dung phim hang II tinh dén ngay hét thoi han ndp ho so dang ky dy thi hodc
x¢ét thang hang;

b) Trong thoi gian giit chirc danh nghé nghiép k¥ thuat dung phim hang Il hoidc
tuong dwong da chu tri hoic tham gia dung phim it nhét 02 (hai) tac pham dat giai
thuong cap bo hoidc twong duong trd 1én; hodc chil tri hoic tham gia it nhat 02 (hai)
dé tai, chuong trinh nghién ctru khoa hoc chuyén nganh cap b, cap tinh hoic twong
duong tro 1én da duoc cap co tham quyén ban hanh hodc nghiém thu.

- Can cwr phap ly cua thua tuc hanh chinh:

+ Luat Vién chuc;

+ Luét stra doi, bo sung mot sb diéu cta Luat Can bo, cong chuc va Luat
Vién chuc;

+ Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ciia Chinh pha quy dinh
vé tuyén dung, stt dung va quan 1y vién chic;

+ Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh phu sira doi,
b6 sung mdt s6 diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP;

+ Thong tu s6 46/2017/TT-BTTTT ngay 29/12/2017 cta Bo Thong tin va
Truyén thong quy dinh tiéu chuan chtrc danh nghé nghiép vién chitc 4m thanh
vién, phat thanh vién, k¥ thuat du’ng phim, quay phim thudc chuyén nganh thong
tin va truyén thong, Thong tu s6 07/2022/TT BTTTT ngay 30/6/2022 cua Bo

Thong tin va Truyén thong sira dbi, bé sung mot sé diéu cua Thong tu sb
46/2017/TT BTTTT.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-115-2020-ND-CP-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
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Mau s6 06
TEN CO QUAN, PON VI: .............

DANH SACH VIEN CHUC CO PU CAC TIEU CHUAN, PIEU KIEN DU
THI HOAC XET THANG HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP TU

CHUC DANH ... LEN CHUC DANH ... NAM .........
Thoi [Miée lwonglVin bing, chimng chi theo yéu ciu Duwoc Ghi
gian hién huwéng [ctia hang du thi mién thi chi
giir
chire Trinh
danh d6
Chirc|/Co | . ¢
nghe Chuyén
vu  [quan o y Co
Ngay . nghiép Ma  sol,5n . Ngoai
Ho hoic |[don ) . . de
thang (ké ca chirc Trinh[Trinh . ngir
TT |va Nam|Nit[chire |vi _|Trinhijan,
nim thoi |danh do lyldd Trinh _ ding
tén danh [dang H¢ so] dd  [cong [Tin [Ngoai
sinh gian nghé luin [quan |d0 tin| ky thi
cong [lam luong ] . ngoai [trinh [hoc |ngik
giir nghiép chinh [ly nghélhoc
tdc  |viéc ngir
ngach hi¢n tri  |[nghiép
hoic giir
hang
twong
dwong)

D (@) (@ [®|6) | (@ [® (10 (1) [12) |13) [(14) |(15) |(16) |(17)|(18) |(19) |(20)

......... , ngay .. thang .. nam ..
THU TRUONG CO QUAN, PON VI
(Ky tén, dong ddu)
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31. Xét thang hang vién chirc chuyén nganh quay phim Ién chirc danh
quay phim hang 11|

- Trinh tu thuc hién:

+ Budce 1: Ngudi dimg dau don vi su nghiép cong l1ap lap danh sach vién
chtrc ¢6 du tiéu chuan, diéu kién dang ky xét thing hang chtc danh nghé nghiép,
bao cao nguoi dimg dau co quan cé tham quyén quan ly vién chirc xem xét, quyét
dinh cir vién chiic xét thang hang chic danh nghé nghiép, giri S& Thong tin va
Truyén thong.

+ Budc 2: S¢ Thong tin va Truyén théng lap Hoi dong xét thiang hang dé
tham dinh ho so, danh gia viéc dap tng cac yéu cau vé tiéu chuan, tiéu kién quy
dinh dbi véi vién chic du xét thang hang

+ Budc 3: Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc tham dinh
ho so xét thang hang va xac dinh danh sach ngudi tring tuyén, Chu tich Hoi dong
xét thang hang c6 vin ban bao cdo ngudi ding dau co quan, don vi t6 chirc xét
thang hang phé duyét két qua ky xét thiang hang va danh sach vién chuc tring
tuyén.

+ Budc 4: Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngdy c6 quyét dinh phé
duyét két qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thang hang c6 trach nhiém thong
bao bang vin ban vé két qua xét thing hang va danh sach vién chuc trang tuyén
t6i co quan, don vi c6 vién chire dy xét thang hang; dong thoi thong bao cong khai
trén trang thong tin dién tir hoic Céng Thong tin dién tr cua S¢ Thong tin va
Truyén thong.

- Cach thire thye hién: Truc tuyén qua hé théng quan 1y van ban va diéu
hanh cia UBND tinh.

- Thanh phan ho so:

+ So yéu 1y lich vién chirc theo quy dinh hién hanh dugc 1ap cham nhét 1a
30 ngay trudc thoi han cudi cung ndp hod so xét thing hang chic danh nghé
nghiép, c6 xac nhan cta co quan, don vi st dung vién chirc;

+ Ban nhan xét, danh gia cua nguoi dimg dau don vi su nghiép cong 1ap s
dung vién churc hodc cuia nguoi dimg dau co quan ¢6 tham quyén quan 1y don vi
su nghiép cong 1ap vé céc tiéu chuan, diéu kién dang ky xét thang hang chirc danh
nghé nghiép cta vién chirc theo quy dinh;

+ Ban sao cac vin bang, ching chi theo yéu cau ctia chirc danh nghé nghiép
x¢ét thang hang.

Truong hop yéu cdu vé ngoai ngit & hang chirc danh nghé nghiép xét thang
hang khong c6 sy thay d6i so v6i yéu cau ¢ hang chtrc danh nghé nghiép dang giir
thi khong phai nop ching chi ngoai ngit. Truong hop c6 mét trong cac van bang,
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chimg chi quy dinh tai khoan 3 Piéu 9 Nghi dinh s0 85/2023/ND-CP thi dugc st
dung thay thé ching chi ngoai ngir.
- S6 lwong ho so: 01 b
- Thoi han giai quyét: Khong quy dinh
- Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: Pon vi sy nghiép cong lap va
cac to churc khéac ¢6 vién chirc chuyén nganh bién dich vién
- Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: S Thong tin va Truyén thong
- Két qua thye hi¢n thi tuc hanh chinh: Vin ban thong bo két qua xét
thang hang va danh sach vién chuc trung tuyen.
- Phi, 1& phi (néu c6): Khong quy dinh
- Tén miu don, miu to khai: Mau sb 06 ban hanh kém‘theonghi dinh
50 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 cta Chinh phu vé tuyén dung, st
dung va quan ly vién chuc
- Yéu ciu, diéu kién thye hién thii tuc hanh chinh (néu c6):

Yéu cau doi véi vién chire xét thiang hang lén quay phim hang I

Co thoi gian gii# chizc danh nghé nghiép quay phim hang IV hodc frwong
dwong toi thiéu la 02 nam (du 24 thang) (khdng ké thoi gian tdp suw, thik viéc) doi
Véi trieong hop khi tuyén dung ¢ trinh @ cao ddng, 03 nam (di 36 thang) (khong
ké thoi gian tap suw, thir viéc) doi Vi trieong hop khi tuyén dung ¢ trinh dg trung
cap. Truong hop c6 thoi gian twong dwong thi phdi c6 it nhdt 01 niam (di 12
thang) gig chizc danh nghé nghiép quay phim hang IV tinh dén ngay hét thoi han
ngp hé so ding ky du thi hodc xét thang hang.

- Can cu phap ly cia tha tuc hanh chinh:

+ Luat Vién chuc;

+ Luét stra doi, bo sung mot sb diéu cta Luat Can bo, cong chuc va Luat
Vién chuc;

+ Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ciia Chinh phu quy dinh
vé tuyén dung, stt dung va quan 1y vién chc;

+ Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh phu stra d6i,
bd sung mot sd didu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP;

+ Théng tu s6 46/2017/TT-BTTTT ngay 29/12/2017 cua B Thong tin va
Truyén théng quy dinh tiéu chuan chtc danh nghé nghiép vién chic 4m thanh
Vién, phat thanh vién, k¥ thuat dung phim, quay phim thudc chuyén nganh thong
tin va truyén thong; Thong tu sé 07/2022/TT BTTTT ngay 30/6/2022 cta Bo
Thong tin va Truyén thong sira d6i, bé sung mdt sé6 diéu cua Thong tu sb
46/2017/TT BTTTT.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-115-2020-ND-CP-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
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Mau s6 06
TEN CO QUAN, PON VI: .............

DANH SACH VIEN CHUC CO PU CAC TIEU CHUAN, PIEU KIEN DU
THI HOAC XET THANG HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP TU

CHUC DANH ... LEN CHUC DANH ... NAM .........
Thoi [Miée lwonglVin bing, chimng chi theo yéu ciu Duwoc Ghi
gian hién huwéng [ctia hang du thi mién thi chi
giir
chire Trinh
danh d6
Chirc|/Co | . ¢
nghe Chuyén
vu  [quan o y Co
Ngay . nghiép Ma  sol,5n . Ngoai
Ho hoic |[don ) . . de
thang (ké ca chirc Trinh[Trinh . ngir
TT |va Nam|Nit[chire |vi _|Trinhijan,
nim thoi |danh do lyldd Trinh _ ding
tén danh [dang H¢ so] dd  [cong [Tin [Ngoai
sinh gian nghé luin [quan |d0 tin| ky thi
cong [lam luong ] . ngoai [trinh [hoc |ngik
giir nghiép chinh [ly nghélhoc
tdc  |viéc ngir
ngach hi¢n tri  |[nghiép
hoic giir
hang
twong
dwong)

D (@) (@ [®|6) | (@ [® (10 (1) [12) |13) [(14) |(15) |(16) |(17)|(18) |(19) |(20)

......... , ngay .. thang .. nam ..
THU TRUONG CO QUAN, PON VI
(Ky tén, dong ddu)



133

32. Xét thang hang vién chirc chuyén nganh quay phim Ién chirc danh
quay phim hang I1

- Trinh ty thuec hién:

+ Budce 1: Ngudi dimg dau don vi su nghiép cong l1ap lap danh sach vién
chtrc ¢6 du tiéu chuan, diéu kién dang ky xét thing hang chtc danh nghé nghiép,
bao cao nguoi dimg dau co quan cé tham quyén quan ly vién chirc xem xét, quyét
dinh ctr vién chuc xét thang hang chic danh nghé nghiép, giri Sé Thong tin va
Truyén thong.

+ Budc 2: S¢ Thong tin va Truyén théng lap Hoi dong xét thiang hang dé
tham dinh ho so, danh gia viéc dap tng cac yéu cau vé tiéu chuan, tiéu kién quy
dinh d6i véi vién chic dy xét thing hang

+ Budc 3: Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc thAm dinh hd
so xét thing hang va x4c dinh danh sach nguoi triing tuyén, Chi tich Hoi dong xét
thang hang c6 vin ban bao cao ngudi ding dau co quan, don vi t6 chirc xét thing
hang phé duyét két qua ky xét thiang hang va danh sach vién chirc trang tuyén.

+ Budc 4: Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngdy c6 quyét dinh phé
duyét két qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thang hang c6 trach nhiém thong
bao bang vin ban vé két qua xét thing hang va danh sach vién chuc trang tuyén
t6i co quan, don vi c6 vién chire dy xét thang hang; dong thoi thong bao cong khai
trén trang thong tin dién tir hodc Cong Thong tin dién tir cia S& Thong tin va
Truyén thong.

- Cach thire thue hién: Truc tuyén qua hé théng quan 1y van ban va diéu
hanh cia UBND tinh.

- Thanh phan ho so:

+ So yéu 1y lich vién chirc theo quy dinh hién hanh duogc 1ap cham nhét 1a
30 ngay trudc thoi han cudi cung ndp hd so xét thing hang chic danh nghé
nghiép, cd xac nhan cua co quan, don vi st dung vién chuec;

+ Ban nhan xét, danh gia cua nguoi dimg dau don vi su nghiép cong 1ap s
dung vién chirc hodc cta nguoi dimg dau co quan c6 thim quyén quan 1y don vi
su nghiép cong 1ap vé céc tiéu chuan, diéu kién diang ky xét thang hang chirc danh
nghé nghiép cua vién chirc theo quy dinh;

+ Ban sao cac van bang, chimg chi theo yéu cu cta chtrc danh nghé nghiép
x€ét thang hang.

Truong hop yéu cau vé ngoai ngit & hang chirc danh nghé nghiép xét thang
hang khong c6 su thay d6i so v6i yéu cau ¢ hang chtrc danh nghé nghiép dang gii
thi khong phai nop ching chi ngoai ngit. Truong hop c6 mét trong cac van bang,
chung chi quy dinh tai khoan 3 Piéu 9 Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP thi dugc st
dung thay thé chimg chi ngoai ngir.
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- S6 lwong ho so: 01 b
- Thoi han giai quyét: Khong quy dinh
- Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: DPon vi sy nghiép cong 1ap va
cac t0 churc khéac ¢6 vién chirc chuyén nganh bién dich vién
- Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: S Thong tin va Truyén thong
- Két qua thyc hi¢n thi tuc hanh chinh: Vin ban thong bo két qua xét
thang hang va danh sach vién chuc tring tuyen.
- Phi, 1& phi (néu c6): Khong quy dinh
- Tén miu don, miu to khai: Mau sb 06 ban hanh kém‘theoqNghi dinh
s0 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 cta Chinh phu vé tuyén dung, st
dung va quan ly vién chuc
- Yéu cau, diéu kién thuwc hién thii tuc hanh chinh (néu cé):

Yéu cau doi véi vién chirc xét thang hang 1én quay phim hang II

a) C6 thoi gian giit chire danh nghé nghiép quay phim hang III hodc twong
dwong toi thiéu la 09 nam (khéng ké thoi gian tdp sw, thir viéc). Truong hop ¢
thoi gian twong dwong thi phdi ¢é it nhdt 01 ndm (di 12 thang) giiv chire danh
nghé nghiép quay phim hang III tinh dén ngay hét thoi han ndp hé so dang ky duw
thi hoac xét thang hang;

b) Trong thoi gian giik chitc danh nghé nghiép quay phim hang III hodc
twong dwong da chii tri hodc tham gia quay phim it nhat 01 (mét) tac phdm dat
gidi thuéng cdp b, cdp tinh hodc twong dwong tré 1én; hodc tham gia it nhdt 01
(mét) dé tai, chwong trinh nghién civu khoa hoc chuyén nganh tir cap co sé tré 1én
da dwoc cdp cé tham quyén ban hanh hodc nghiém thu

- Can cwr phap ly cua thua tuc hanh chinh:

+ Luat Vién chuc;

+ Luét stra doi, bo sung mot sb diéu cta Luat Can bo, cong chuc va Luat
Vién chuc;

+ Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ciia Chinh pha quy dinh
vé tuyén dung, st dung va quan 1y vién chc;

+ Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh phu sira doi,
bd sung mot sd didu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP;

+ Thong tu s6 46/2017/TT-BTTTT ngay 29/12/2017 cta Bo Thong tin va
Truyén thong quy dinh tiéu chuan chtc danh nghé nghiép vién chitc 4m thanh
vién, phat thanh vién, k¥ thuat du’ng phim, quay phim thudc chuyén nganh thong
tin va truyén thong, Thong tu s6 07/2022/TT BTTTT ngay 30/6/2022 cua Bo

Thong tin va Truyén thong sira dbi, bé sung mot sé diéu cua Thong tu sb
46/2017/TT BTTTT.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-115-2020-ND-CP-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
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Mau s6 06
TEN CO QUAN, PON VI: .............

DANH SACH VIEN CHUC CO PU CAC TIEU CHUAN, PIEU KIEN DU
THI HOAC XET THANG HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP TU

CHUC DANH ... LEN CHUC DANH ... NAM .........
Thoi [Miée lwonglVin bing, chimng chi theo yéu ciu Duwoc Ghi
gian hién huwéng [ctia hang du thi mién thi chi
giir
chire Trinh
danh A
Chirc|Co | a0
nghe Chuyén
vu  [quan o y Co
Ngay . nghiép Ma  sol,5n . Ngoai
Ho hoic |[don ) . . de
thang (ké ca chirc Trinh[Trinh . ngir
TT |va Nam|Nit[chire |vi _|Trinhijan,
nim thoi |danh do 1yjdo Trinh _ ding
tén danh [dang H¢ so] dd  [cong [Tin [Ngoai
sinh gian nghé luin [quan |d0 tin| ky thi
cong [lam luong ] . ngoai [trinh [hoc |ngik
giir nghiép chinh [ly nghélhoc
tdc  |viéc ngir
ngach hi¢n tri  |[nghiép
hoic giir
hang
twong
dwong)

D (@) (@ [®|6) | (@ [® (10 (1) [12) |13) [(14) |(15) |(16) |(17)|(18) |(19) |(20)

......... , ngay .. thang .. nam ..
THU TRUONG CO QUAN, PON VI
(Ky tén, dong ddu)
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33. Xét thang hang vién chirc chuyén nganh quay phim Ién chirc danh
quay phim hang I

- Trinh ty thuec hién:

+ Budce 1: Ngudi dimg dau don vi su nghiép cong l1ap lap danh sach vién
chtrc ¢6 du tiéu chuan, diéu kién dang ky xét thing hang chtc danh nghé nghiép,
bao cao nguoi dimg dau co quan cé tham quyén quan ly vién chirc xem xét, quyét
dinh ctr vién chuc xét thang hang chic danh nghé nghiép, giri Sé Thong tin va
Truyén thong.

+ Budc 2: S¢ Thong tin va Truyén théng lap Hoi dong xét thiang hang dé
tham dinh ho so, danh gia viéc dap tng cac yéu cau vé tiéu chuan, tiéu kién quy
dinh ddi véi vién chirc du xét thing hang

+ Budc 3: Trong thoi han 15 ngdy ké tir ngdy hoan thanh viéc thim dinh hd
so xét thing hang va x4c dinh danh sach nguoi triing tuyén, Chi tich Hoi dong xét
thang hang c6 vin ban bao cao ngudi ding dau co quan, don vi t6 chirc xét thing
hang phé duyét két qua ky xét thing hang va danh sach vién chirc tring tuyén.

+ Budc 4: Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngdy c6 quyét dinh phé
duyét két qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thang hang c6 trach nhiém thong
bao bang vin ban vé két qua xét thing hang va danh sach vién chuc tring tuyén
t6i co quan, don vi c6 vién chire dy xét thang hang; dong thoi thong bao cong khai
trén trang thong tin dién tir hodc Cong Thong tin dién tir cia S& Thong tin va
Truyén thong.

- Cach thirc thye hién: Truc tuyén qua hé théng quan 1y van ban va diéu
hanh cia UBND tinh.

- Thanh phan ho so:

+ So yéu 1y lich vién chirc theo quy dinh hién hanh duogc 1ap cham nhét 1a
30 ngay trudc thoi han cudi cung ndp hd so xét thing hang chic danh nghé
nghiép, cd xac nhan cua co quan, don vi st dung vién chue;

+ Ban nhan xét, danh gia cua nguoi dimg dau don vi su nghiép cong 1ap s
dung vién chirc hodc cta nguoi dimg dau co quan c6 thim quyén quan 1y don vi
su nghiép cong 1ap vé céc tiéu chuan, diéu kién diang ky xét thang hang chirc danh
nghé nghiép cta vién chirc theo quy dinh;

+ Ban sao cac van bang, chimg chi theo yéu cu cta chtrc danh nghé nghiép
x€ét thang hang.

Truong hop yéu cau vé ngoai ngit & hang chirc danh nghé nghiép xét thang
hang khong c6 su thay d6i so v6i yéu cau ¢ hang chtrc danh nghé nghiép dang gii
thi khong phai nop ching chi ngoai ngit. Truong hop c6 mét trong cac van bang,
chung chi quy dinh tai khoan 3 Piéu 9 Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP thi dugc st
dung thay thé chimg chi ngoai ngir.
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- S6 lwong ho so: 01 b
- Thoi han giai quyét: Khong quy dinh
- Poi twong thuce hién thi tuc hanh chinh: Pon vi sy nghiép cong 1ap va
cac t0 churc khéac ¢6 vién chirc chuyén nganh bién dich vién
- Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: S Thong tin va Truyén thong
- Két qua thyc hi¢n thi tuc hanh chinh: Vin ban thong bo két qua xét
thang hang va danh sach vién chuc tring tuyen.
- Phi, 1& phi (néu c6): Khong quy dinh
- Tén miu don, miu to khai: Mau sb 06 ban hanh kém‘theoqNghi dinh
s0 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 cta Chinh phu vé tuyén dung, st
dung va quan ly vién chuc
- Yéu cau, diéu kién thuwc hién thii tuc hanh chinh (néu cé):

Yéu cau doi véi vién chire xét thang hang 1én quay phim hang II

a) Co thoi gian gilt chitc danh nghé nghiép quay phim hang II hodc tuong
duong tdi thiéu 1a 06 nam (du 72 thang). Truong hop co thoi gian twong duong
thi phai c6 it nhat 01 nam (da 12 thang) gilr chitc danh nghé nghiép quay phim
hang II tinh dén ngay hét thoi han ndp ho so dang ky dy thi hodc xét thing hang;

b) Trong thoi gian giir chire danh nghé nghiép quay phim hang II hoidc twong
duong da chi tri hodc tham gia quay phim it nhat 02 (hai) tac pham dat giai thuong
cap bd hodc twong duong tré 1én; hodc tham gia it nhat 02 (hai) dé tai, chuong
trinh nghién ctru khoa hoc chuyén nganh cip b, cip tinh hoidc twong duong trd
1én da duoc cp c6 tham quyén ban hanh hoic nghiém thu

- Can cu phap ly cia tha tuc hanh chinh:

+ Luat Vién chuc;

+ Luét stra doi, bo sung mot sb diéu cta Luat Can bo, cong chuc va Luat
Vién chuc;

+ Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ciia Chinh phu quy dinh
vé tuyén dung, st dung va quan 1y vién chc;

+ Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ciia Chinh phu stra d6i,
bd sung mot sd didu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP;

+ Théng tu s6 46/2017/TT-BTTTT ngay 29/12/2017 cua B Thong tin va
Truyén théng quy dinh tiéu chuan chtc danh nghé nghiép vién chic 4m thanh
Vién, phat thanh vién, k¥ thuat dung phim, quay phim thudc chuyén nganh thong
tin va truyén thong; Thong tu sé 07/2022/TT BTTTT ngay 30/6/2022 cta Bo
Thong tin va Truyén thong sira d6i, bo sung mot s6 diéu cua Thong tu sb
46/2017/TT BTTTT.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-115-2020-ND-CP-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
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Mau s6 06
TEN CO QUAN, PON VI: .............

DANH SACH VIEN CHUC CO PU CAC TIEU CHUAN, PIEU KIEN DU
THI HOAC XET THANG HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP TU

CHUC DANH ... LEN CHUC DANH ... NAM .........
Thoi [Miée lwonglVin bing, chimng chi theo yéu ciu Duwoc Ghi
gian hién huwéng [ctia hang du thi mién thi chi
giir
chire Trinh
danh d6
Chirc|/Co | . ¢
nghe Chuyén
vu  [quan o y Co
Ngay . nghiép Ma  sol,5n . Ngoai
Ho hoic |[don ) . . de
thang (ké ca chirc Trinh[Trinh . ngir
TT |va Nam|Nit[chire |vi _|Trinhijan,
nim thoi |danh do lyldd Trinh _ ding
tén danh [dang H¢ so] dd  [cong [Tin [Ngoai
sinh gian nghé luin [quan |d0 tin| ky thi
cong [lam luong ] . ngoai [trinh [hoc |ngik
giir nghiép chinh [ly nghélhoc
tdc  |viéc ngir
ngach hi¢n tri  |[nghiép
hoic giir
hang
twong
dwong)

D (@) (@ [®|6) | (@ [® (10 (1) [12) |13) [(14) |(15) |(16) |(17)|(18) |(19) |(20)

......... , ngay .. thang .. nam ..
THU TRUONG CO QUAN, PON VI
(Ky tén, dong ddu)
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_B. TTHC ndi by HDND, UBND cap tinh quy dinh hodc phén cip, iy
quyén quy dinh va cac co quan, don vi hanh chinh cap tinh, huyén, xa thywe hién

1. Thii tuc: CAp méi hop thw cong vu cho can bd, cong chirc, vién chirc

- Trinh tw thwe hién: Céc co quan, don vi l4p danh sach yéu cau khai tao
hop thu ctua f:én b0, cong chire, Vién,chl'rc moi duoc tuyén dung, diéu dong, bo
nhiém gfr,i vé d0’{1 vi quan ly tI'l;IC ‘EiéP (cac so, ban, ngdnh; UBND cac huyé‘n,
thanh p}fé;, cdc to chirc doan thé) dé tong hop va gui vé S& Thong tin va Truyén
thong dé cap mai.

- Cach thirc thwe hién: Gui yéu cau theo dia chi mail:
support@backan.gov.vn.

- Thanh phan ho so:

+ Vin ban dé nghi va danh sach yéu cau khoi tao hop thu cong vuy;

+ Céc van ban co lién quan (Quyét dinh tuyén dung, bé nhiém, diéu déng...).

- SO lwong ho so: 01 bo.

- Thoi han giai quyét: Khong quy dinh (Thuc hién theo tién dg xir 1y vin
ban hanh chinh).

- P6i twong thye hién thii tuc hanh chinh: Co quan, t6 chirc.

- Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: S¢ Thong tin va Truyén thong.

- Két qua thuce hién thii tuc hanh chinh: Két qua thé hién bang vin ban
tra 101 qua mail: support@backan.gov.vn.

- Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong quy dinh.

- Tén miu don, miu t& khai: Khong quy dinh.

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

- Ciin cir phap 1y ciia thii tuc hanh chinh: Quyét dinh s6 1352/2010/QD-
UBND ngay 02 thang 7 nam 2010 ctia Uy ban nhan dan tinh Bac Kan v¢é ban hanh
Quy ché quan 13:/ va st dung héﬁ thong thu dién tir trQng hoat dong cua cac co quan
nha nudc, cac td6 chirc doan thé trén dia ban tinh Bac Kan.
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2. Thii tuc: Cép lai hop thu cong vu cho can bd cong chirc, vién chire

- Trinh tw thuc hién: Cac co quan, don vi 1ap danh sach yéu cau cp lai
mat khau hop thu ctia can bg, cong chure, vién chirc trong céc truong hop bi quén
mat khau, tai khoan bi khoéa ... gui vé S& Thong tin va Truyén thong dé cap lai
mat khau.

- Cach thirc thwe hién: Gui yéu ciu theo dia chi mail:
support@backan.gov.vn.

- Thanh phén ho so: Vin ban dé nghi va danh sach yéu ciu khoi tao hop
thu cong vu c6 xac nhén cia co quan, don vi.

- S6 lwgng ho so': 01 bo.

- Thoi han giai quyét: Khong quy dinh (Thuece hién theo tién do xir Iy vin
bdn hanh chinh).

- Pdi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Co quan, t6 chuc.

- Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: So Thong tin va Truyén thong.

- Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Két qua thé hién bang vin ban
trd 101 qua mail: support@backan.gov.vn.

- Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong quy dinh.

- Tén miu don, miu t& khai: Khong quy dinh.

- Yéu ciu, diéu kién thye hién thii tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

- Cin cir phap 1y ciia thi tuc hanh chinh: Quyét dinh s6 1352/2010/QD-
UBND ngay 02 thang 7 nam 2010 ctia Uy ban nhan dan tinh Bac Kan vé ban hanh
Quy ché quan 1y va sir dung hé thong thu dién tir trong hoat dong cta cic co quan
nha nudc, cac to chirc doan thé trén dia ban tinh Bac Kan.
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3. Thii tuc: Cép phat, cip nhit cac tai khoan truy cip vao hé thong
thong tin ciia cac hé thdng thong tin/ co sé dir liéu (HTTT/CSDL) do tinh
quan ly (cap phat tai khodan hé thong thong tin co bdn cua tinh)

- Trinh ty thuc hién: Cac so, ban, nganh, doan thé tinh; UBND cac huyén,
thanh phd; UBND cac x3, phuong, thi trin; cic té chirc va ca nhan c6 nhu cau
khai théc, st dung h¢ thong thong tin co ban tinh Bac Kan gui yéu cau vé S&
Thong tin va Truyén thong dé S¢ Thong tin va Truyén thong tao 1ap, cap tai khoan
va mat khau dé tham gia cung cap, trao d6i thong tin.

- Cach thie thwe hién: Gui yéu ciu theo dia chi mail:
support@backan.gov.vn.

- Thanh phin ho so: Vin ban dé nghi.

- SO lwong hd so: 01 bd

- Thoi han giai quyét: Khong quy dinh (Thuee hién theo tién do xir Iy van
ban hanh chinh).

- Pdi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Co quan, t6 chtic, c4 nhan.

- Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: S¢ Thong tin va Truyén thong.

- Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Két qua thé hién bang vin ban
tra 101 qua mail: support@backan.gov.vn.

- Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong quy dinh.

- Tén miu don, miu t& khai: Khong quy dinh.

- Yéu ciu, diéu kién thye hién thii tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

- Ciin cir phap 1y ciia thit tuc hanh chinh: Quyét dinh s6 99/2023/Qb-
UBND ngay 19 thang 01 nam 2023 cta Uy ban nhan déan tinh Bac Kan vé ban
hanh Quy ché quan 1y, van hanh, khai thac va str dung hé thong thong tin co ban
tinh Bac Kan.
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