UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH BAC KAN Doc lap - Tw do - Hanh phic
S0: 1535 /QD-UBND Bdc Kan, ngay 2/ thang 8 nam 2023
QUYET PINH

Phé duyét Danh muc thanh phan hé se, tai liéu
thugc nguon ngp lwu vao Luru trir lich sir tinh Bac Kan

UY BAN NHAN DAN TiNH BAC KAN

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phirong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Ludt sira doi, bé sung mét sé diéu cua Ludt Té chire Chinh pha va Ludt Té chirc
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cuw Ludt Luu trit ngay 11 thang 11 nam 2011;

Can cir Nghj dinh sé6 01/2013/ND-CP ngay 03 thang 01 nam 2013 ciia Chinh
phi Quy dinh chi tiét thi hanh mét s¢ diéu cua Ludt Luwu trir;

Can ctr Théng tw s6 10/2022/TT-BNV ngay 19 théng 12 nam 2022 cia Bé
truong Bo Noi vu quy dinh thoi han bdo quan tai liéu;

Can cir Quyét dinh sé 891/0P-UBND ngay 26 thang 5 nam 2022 cia Uy
ban nhan dan tinh Béc Kan vé viéc ban hanh Danh muc co quan, té chirc thuge
nguon Nép luu tai liéu vao Lueu trik lich si tinh Bac Kan;

Theo dé nghi ciia Sé Ngi vu tai Tor trinh s6 194/TTr-SNV ngay 17 thang 8
nam 2023.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay Danh muc thanh phan ho so, tai
liu thudc ngudn ndp luu vao Luu trit lich st tinh Bac Kan bao gom:

1. Danh muc thanh phan hd so, tai liéu hinh thanh trong hoat dong cua cac
co quan, t6 chtrc thudc ngudn ndp luu vao Luu trix lich st tinh Bac Kan (Phy luc
| kem theo).

2. Danh myc thanh phan hé so, tai liéu hinh thanh trong hoat dong dic thu
cuia Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan thudc ngudn ndp luu vao Luu trix lich
su tinh Bac Kan (Phu luc 11 kém theo).

Piéu 2. Cac co quan, td chirc thuéc ngudn nop luu tai lidu vao Luu trit lich
str tinh Bic Kan can ctr vao Quyét dinh nay; quy dinh vé thoi han bao quan tai
cua nganh (néu cd) va tinh hinh tai liéu thuc té caa co quan, 1ap Muc luc hd so,
tai liéu nop luu hing nim dé giao nop hd so, tai lidu vao Luu trix lich st tinh Bac
Kan theo quy dinh.
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Giao S¢ Noi vu chi dao Trung tAm Luu trix lich st hudng dan, kiém tra, don
dbc cac co quan, to chie thyuc hién viéc 1ap Muc luc ho so, tai liéu ndp luu; giao
nop day da hd so, tai liéu vao Luu trix lich st tinh, déng thoi thuc hién tiép nhan
tai liéu vao Luu trix lich sur tinh theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh va thay thé Quyét
dinh s6 486/QD-UBND ngay 09/4/2013 cua Uy ban nhan dan tinh Bic Kan vé
phé duyét Danh muc thanh phan hd so, tai liéu thudc ngudn ndp luu vao Luu trit
lich str tinh Bac Kan.

Piéu 4. Chanh Van phong Uy ban nhan dan tinh; Giam ddéc cac So, Thu
trudng cac ban, nganh; Thu truéng cac co quan, to chic thudc ngudn nop luu tai
liéu vao Luu trix lich st tinh; Gidam dbc Trung tam Luu trit lich sir tinh chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan: TM. UY BAN NHAN DAN
Gul ban dién tr: KT. CHU TICH
- Nhu biéu 4, . g A LI

- Cuc Van thu va Luu trir Nha nuéc (b/c);
- CT, PCT UBND tinh;

- Trung tdm Luu tr@r lich st

- Ban Thi dua - Khen thuong;

- Luu: VT, NCPC (Van).
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Phu luc |
DANH MUC THANH PHAN HO SO, TAI LIEU HINH THANH TRONG
HOAT PONG CUA CO QUAN, TO CHUC THUQC NGUON NOQP
LUU VAO LUU TRU LICH SU TINH BAC KAN

I. TAI LIEU TONG HQP
‘ 1. HO so xay dung, ban hanh ké hoach, bao c4o téng hop, chuyén dé nam,
nhi€u nam cua co quan.
2. Ho so hoi nghi tong két cong tac; chuyén dé; giao ban nam.
3. Chuong trinh, ké hoach, bao cdo cong tac hang ndm, nhidu nim cta co quan.
I1. TAI LIEU QUY HOACH, KE HOACH, THONG KE
1. Quy hoach
1.1. H so xay dung, ban hanh quy hoach phat trién tong thé ctia nganh, co quan.
1.2, Ho so ve viéc phé duygt chién lugc phét trién, quy hoach chi tiet, du an,
de an.
1.3. Ho so tong két, danh gia thyuc hién cac dé an, dy én.
1.4. Ké hoach, béo céo cong tac quy hoach, ké hoach, thong ké dai han, hang nam.
2. Ké hoach
2.1. HO so xay dung ké hoach, bdo céo thuc hién ké hoach dai han, hang
nam cua Co quan.
2.2. Chi tiéu ké hoach phat trién kinh té - x& hoi hiang nam.
3. Thong ké
3.1. B4o céo thdng ké tong hop, thong ké chuyén dé hing nam, dai han.
3.2. B&o céo tong hop diéu tra co ban.

I1l. TAl LIEU TO CHUC, CAN BQ, CONG CHUTC, VIEN CHUTC,
NGUOI LAO PONG

1. Tai liéu to chic

1.1. K& hoach, bao cao cong tac té chirc can bo, hang nim cia co quan.

1.2. Ho so xay dung dé an to chic nganh, co quan (dugc phé duyét).

1.3. Ho so ve viéc thanh lap, doi tén, chia tach, sap nhap, giai thé, hop nhat;
quy dinh, thay doi chirc nang, nhiém vy, quyén han; co cau t6 chuc cia co quan,
to chuc.

2. Tai liéu can bg, cong chirc, vién chire, ngwai lao dong

2.1. Ho so xay dung, ban hanh tiéu chuan chiic danh can b, cong chire, vién chiec.

2.2. Ho so xay dyng, ban hanh Dé an vi tri viéc lam.

2.3. Ho so vé xay dung, giao, diéu chinh va thyc hién chi tiéu bién ché cong
chuc, vién chuec.
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IV. TAI LIEU LAO PONG, TIEN LUONG

1. Ké hoach, bao céo cong tac lao dong, tién lwong dai han, hang nam.

2. Ho so cac vu tai nan lao dong nghiém trong.

V. TAI LIEU TAI CHINH, KE TOAN, KIEM TOAN

1. HO so v‘é giao, bo sung, diéu chinh, phan bd va thuc hién du toan ngan
sach nha nudc hang nam cia co quan va cac don vi truc thudc.

2. Ké hoach, bao cdo cong tac tai chinh, ké toan hang niam, dai han.

3. Ké hoach, bo céo tai chinh va quyét toan hang nam.

4. Ho so ve vigc quyet dinh mua sam, x4c 1ap quyen s hitu cua nha nwéc
veé tai san, thu hoi, dieu chuyén, thanh ly, ban, thué, cho thué, chuyén nhuong, tiéu
hay tai san céng va cac hinh thirc xir ly khac doi vai tai san la nha, dat.

5. Ho so kiém tra, thanh tra vu viéc nghiém trong vé tai chinh tai co quan va
cac don vi truc thuoc.

6. HO so kiém toan vu viéc nghiém trong tai co quan va cac don vi truc thudc.

VI. TAI LIEU PAU TU, XAY DUNG

1. Ké hoach, bao céo cong tac dau tu xay dung co ban dai han, hang nam.

2. Ho so vé xay dung dé &n, du an, chuong trinh muc tiéu (dugc phé duyét).

3. Ho so tham dinh, phé duyét; quan Iy, t6 chic thuc hién cac dé an, dy an,
chuong trinh muc tiéu.

4. B&o céo tong két danh gia két qua thyuc hién cac dé an, du an, chuong
trinh muc tiéu.

5. Tailigu xin chu truong dau tu, 1ap, phé duyét dy an dau tu, khao sat, thiet
ke, thi cpng - nghiém thu, giai phéng mat péng dia diem xéy,dung cong trinh, phé
duyét ket qua dau thau va hgp dong kinh te, hoan cong, quyét toan céng tri’nh xay
dyng co ban nhom A, nhém B cong trinh ap dung cac giai phap mai vé kien tric,
ké‘g cau, cong nghé¢, thict bi, vat liéu mai; 9c‘)ng trinh xay dung trong diéu kién dia
chat, dia hinh dac biét; cong trinh duogc xép hang di tich lich sir van hoéa.

VII. TAI LIEU KHOA HQC CONG NGHE

1. Ho so hoi nghi, hoi thao khoa hoc do co quan 6 chic.

2. Ké hoach, bao cdo cong tac khoa hoc, cong nghé dai han, hing nam.

3., Ho so thyc hién chuong trinh, dy an, dé tai nghién ciu khoa hoc va cong
nghé cap nha nudc.

4. B4o c&o két qua tong thuat chuong trinh, dy an, dé tai khoa hoc va
cong nghgé.

5. Ho so sang kién, cai tién ky thuat, quy trinh cdng ngh¢ hoic giai phap hiru
ich dugc cdng nhan cap nha nudc.

6. !—Ié so xdy dung, ban hanh cac dinh mac kinh té - ky thuat, tiéu chuan,
quy chuan k¥ thuat.
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VIII. TAI LIEU HQP TAC QUOC TE

1. H4 so hoi nghi, hoi thao québc té do co quan chu tri.

2. Ho so xay dung chuong trinh, du &n hop tac qudc té cia nganh, co quan.

3. Ho so vé thiét 1ap quan hé hop tac véi cac co quan, t chirc nudc ngoai.

4. Ho so gia nhap thanh vién céac hiép hoi, to chac qudc té.

5. HO so nién liém, déng gop cho cac hiép hai, té chic quéc té.

6. HO so doan ra, doan vao (ky két hop tac).

7. ,ThL?’ dién, thiép chdc mirng quan trong (thiét 1ap quan hé hop tac, cac su
Kién quoc te do co quan chu tri...).

8. Ké hoach, bao cdo cong tac hop tac quéc té dai han, hang nam.

IX. TAI LIEU THANH TRA VA GIAI QUYET KHIEU NAI, TO CAO

1. K& hoach, bao céo cdng tac thanh tra va giai quyét khiéu nai, to cao dai
han, hang nam.

2. Ho so thanh tra cac vu viéc nghiém trong.

3. Ho so giai quyét cac vy viéc khiéu nai, té cao nghiém trong.

X. TAI LIEU THI PUA, KHEN THUONG

1. Hoi nghi dién hinh tién tién.

2. Ho6 so khen thudéng cho céc tap thé va ca nhan trong co quan va cac don vi
truc thudc (cac hinh thirc khen thuong cua Chu tich nuwdc va Tha tudng Chinh phu).

3. Ké hoach, bao céo cong tac thi dua, khen thuong dai han, hang nam.

X1. TAl LIEU PHAP CHE

1. Ké hoach, bao céo hang niam, dai han vé cong tac phap ché.

2. Ho so xay dung vian ban quy pham phap luat.

3. Ho so tong két thuc hién cac van ban quy pham phap luat.

4. Ho so tham dinh van ban quy pham phap lut.

XI1. TAI LIEU HANH CHINH, QUAN TRI CONG SO

1. Tai liéu vé hanh chinh, viin thw, lru trir

‘ 1.1. Ké hoach, b4o cdo cong tac hanh chinh, vin thu, luu trit hing nam,

nhiéu nam.

1.2. Muc luc h6 so, tai liéu c6 gia tri luu trit vinh vién.

1.3. Tap luu, s6 diang ky van ban di ctia co quan.

2. Tai liéu irng dung cong nghé¢ thong tin

2.1. Chuong trinh, ké hoach, bao c4o cong tac vé Dé an pl}ét t,rién’img dl_mg
dir liéu QQn cu, dinh danh va xac thuc di¢n tir phuc vu chuyén doéi s6 quoc gia (bé
an 06) hang nam.

2.2. Ho so xdy dlg;’ng va quan ly cac co so dir liéu quan trong thudc nganh,
linh vyc cia co quan, t6 chirc.
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XI1. TAI LIEU TO CHUC CHINH TRI, CHINH TRI - XA HOI

1. Tai liéu caa to chire Pang

1.1. Hb so Dai hoi.

1.2. Chuong trinh, ké hoach va béo céo chuyén dé tong két nam, nhiém ky.

1.3. H6 so vé thanh 1ap, sap nhap, cdng nhan t6 chire Bang.

2. Tai liéu t6 chirc Cong doan

2.1. Ho so Dai hoi.

2.2. Chuong trinh, ké hoach va bao céo cong tac tong két nam, nhiém ky.

3. Tai liéu té chirc Poan thanh nién

3.1. Ho so Pai hoi.

3.2. Chuong trinh, ké hoach va béo céo cong tac tong két nam, nhiém ky.

3.3. Ho so td chtc thyc hién céc cudc van dong 16n, thuc hién nghi quyét
cta to chirc Pang, Nha nude, Poan Thanh nién.

4. Tai liéu té chirc Hoi Cuu chién binh

4.1. H6 so bai hoi.

4.2. Chuong trinh, ké hoach va bao céo cong tac tong két nam, nhiém ky.
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Phu luc Il
DANH MUC THANH PHAN HO SO, TAI LIEU HINH THANH
TRONG HOAT PONG PAC THU CUA HQOI PONG NHAN DAN
VA UY BAN NHAN DAN THUQC NGUON NQP LUU
VAO LUU TRU LICH SU TINH BAC KAN

I. HOI PONG NHAN DAN

1. H6 so vé cac ky hop cua Hoi ddng nhan dan.

2. H so vé c&c phién hop, hoi nghi giao ban ctia Thudng trec Hoi dong nhan dan.

3 Ho so vé viéc phé chuan két qua bau, mién nhiém Chu tich, Phé Cha tich Hoi
dong nhan dan.

4. H6 so ve vige trinh Uy ban Thuong vu Qudc hoi phé chuan vige giai tan
Ho6i dong nhan dan cap huyén va té chuc thuc hién sau khi dugc phé chuan.

5. HO so vé viéc phé chuan giai tin Hoi dong nhan dan cap xa.

6. HO so vé viéc bai bo van ban trai phap luat.

7. Ho so vé viéc phé duyét thanh lap, to chuc lai, giai the thdn, t6 dan pho;
dat tén, doi tén thon, t6 dan pho, duong, pho, quang trudng, cong trinh cong cong
¢ dia phuong theo tham quyén cua Uy ban nhén dan.

8. Ho so vé viéc quyét dinh bién ché cong chic trong co quan cua Hoi dong
nhan dan, Uy ban nhan dan, don vi sy nghiép cong lap cua Uy ban nhan dan céc cap.

9. Hb so vé viéc phé duyét tong sé luong nguoi l1am viée trong don vi sy
nghiép cbéng lap thudc pham vi quan ly.

7 10. !—|6 S0 vé viéc phé QUyét tong hop tinh hinh thu, chi ngan sach nha nudc,
tong quyét todn ngan sach hang nam cua dia phuong.

11. Ho so vé viéc xay dung céc quy dinh, thu tuc vé tiép cong dan cua
Thuong truc Ho1 dong nhan dan.

;2. Tai li¢u phim anh, bang ghi am, ghi hinh nhitng sy kién quan trong cta
Ho61 dong nhan dan.

1. UY BAN NHAN DAN

1. N§i vu

1.1. Xay dung chinh quyén

1.1.1. H6 so ve viéc tong hop co cau ngach cong chuc cua co quan, t6 chirc
thugc Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan cap tinh, cap huyén trinh co quan c6
tham quyén phé duyét; to chac thuc hién sau khi duoc phé duyét.

112, Ho so ve viée thanh lap, to chuc hoat dong va béo céo tong ket cudc
bau ctr cia Uy ban bau ctr dai biéu Quoc hoi, Hoi dong nhan dan.

1.1.3. Ho so vé viéc xdy dung md hinh chinh quyen dién hinh cap huyén,
thanh pho thugc tinh; xa, phuong, thi tran thuoc huyén, thanh pho.



1.2. T6 chuc.

1.2.1. Tai liéu quy hoach, ké hoach céng tac td chic.

1.2.2. Bao céo chuyén dé vé cong tac t6 chuc.

1.2.;’). I-!é) so vé viéc doi tén, quy dinh, thay d6i chirc ning, nhiém vy, quyén
han, co cau to chirc cia co quan, to chuc.

1.2.4. Ho so vé viéc thanh 14p, t6 chuc lai, giai thé co quan, t6 chic.

1.3. Cén bg, cdng chaec, vién chirc, ngudi lao dong.

1.3.1. H6 so xay dung, ban hanh tiéu chuan chac danh céan bo, cong chuec,
vién chuec.

1.3.2. Ho so xay dung, ban hanh D& an vi tri viéc lam.

1.3.3. Hb so vé xay dung, giao, diéu chinh va thyuc hién chi tiéu bién ché
cong chuc, vién chuec.

1.3.4. Ho so vé quy dinh, huéng dan thuc hién cac ché do, chinh sach doi
véi can b, cong chtc, vién chirc cua tinh.

1.3.5. Hé S0 Ve Viéc tf}ng hop co cau ngach cong chirc ciia co quan, t6 chirc
thuoc Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan cap tinh, cap huyén trinh co quan co
tham quyén phé duyét; to chac thuc hién sau khi dugc phé duyét.

1.4. Bia giai hanh chinh,

1.4.1. Ho so vé viéc trinh co quan c6 tham quyén quyét dinh cac dé an thanh
lap, giai the, nhap, chia, dieu chinh dia gidi don vi hanh chinh, dt tén, doi tén don
vi hanh chinh; phén loai don vi hanh chinh cap tinh; cong nhan xa an toan khu,
vung an toan khu (dugc phé duyét).

1.4.2. H so Vé viéc trinh co quan c6 tham quyén quyét dinh cdng nhan phan
loai don vi hanh chinh cip huyén va té chic thuc hién sau khi duoc phé duyét
(dugc phé duyét).

1.4.3. H6 so vé viéc quyét dinh cong nhan phan loai don vi hanh chinh cp xa.

1.4.4. Ho so vé viéc xay dyng ban d6 dia gigi hanh chinh, co s¢ dir lidu vé
dia gigi hanh chinh.

1.4.5. Ho so vé viéc giai quyét tranh chap dia gioi hanh chinh.

1.4.6. H6 so vé céc khu vuc dia gioi don vi hanh chinh céc cép bi thay doi
do tac dong cua qua trinh phat trién Kinh té - xa hoi, van dong dia chat.

1.5. Quan ly hoi.

1.5.1. Ho so vé viéc cho phép dat vian phong dai dién cua hoi & dia phuong.

1.6. Quan ly vé luu trix

1.6.1. H6 so vé viéc ban hanh Danh muc co quan, t6 chirc; Danh muc thanh
phan hd so, tai liéu cua cac co quan, t chic thudc ngudn nop luu tai lidu vao Luu
trix lich st cap tinh.



1.7. Quan ly vé ton gi&o

1.7.1. Ho so, tai liéu vé viéc giai quyét cac van dé vé tin ngudng, ton giao
(nghiém trong).

1.7.2. Ho so vé viéc thanh 1ap hoi, trudng, 16p cua ton gido ¢ dia phuong.

1.8. Thi dua, khen thudéng

1.8.1. H4 so vé Hoi nghi dién hinh tién tién

1.8.2. HO so khen thuéng céc danh hi¢u thi dua, danh hi¢u vinh dy nha
nudc, hinh thie khen thuong cho tap thé, cad nhan caa Chu tich nudc va Thu
tuong Chinh phu.

1.9. Kiém soét thu tuc hanh chinh, thuc hién co ché mot cira, mot cua lién
thdng trong giai quyét thua tuc hanh chinh.

~ 1.9.1 Chuong trinh, ke hoach, béo céo cong tac kiém soét thu tuc hanh chinh

hang nam, nhi€u nam.

2. Quéc phong, an ninh

2.1. Quan sy, qubc phong

2.1.1. H so vé viéc xay dung thé tran qudc phong toan dan gan véi thé tran
an ninh nhan dan.

2.1.2. Ho so vé viéc tuyén quan hang nam.

2.1.3. Ke hoach, béo cdo ve cong téc xay dung va cung c6 quoc phong dai
han, hang nam.

2.2. An ninh, trat tu

2.2.1. H6 so vé viéc bao dam an ninh quéc gia trén dia ban.

2.2.2. Ho so, tai liéu vé cong tac dau tranh, ngin chin cac to chic bat hop
phap hoat dong trén dia ban.

2.2.3. Ho so xtr Iy cac vu vi pham phép luat nghiém trong.

3. Dan tgc

3.1. Ho so vé viéc to chirc Dai hoi dai biéu cac dan toc thiéu sb.

3.2. Hb 50 vé Viéc xac dinh x4, thén ving ddng bao dan toc thiéu sb theo
trinh d6 phat trién; cac dan toc con gap nhieu kho khan, c6 kho khan dac thu.

3.3. Ho so vé viéc quyét dinh cdng nhan, bérsung hoic dua ra khoi danh
sach nguo1i ¢o6 uy tin trong dong bao dan toc thiéu so.

3.4. Ho so ve viée xac dinh hdn nhan can huyet thong, tao hon cua céc dan
toc thiéu so.

3.5. H6 s0 cac chuong trinh, du an cua tinh ddi véi cac ving dong bao dan
toc thieu so, vung sau, vung xa va vung kho khan dac biét.

4. Thanh tra

4.1. Hb so thanh tra cac vu viéc nghiém trong.

4.2. Ho so giai quyét cac vu viéc khiéu nai, to co nghiém trong.
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5. Kiém sat

5.1. HO so cac vu viéc nghiém trong.

5.2. HO so vé viéc kiém tra cac ban an da co hiéu lyc.

6. Toa an

6.1. HO so cac vu viéc nghiém trong.

7. Tw phap

7.1. Ho tich, nubi con nudi

7.1.1. Hb so vé giai quyét viéc nudi con nudi, két hon cé yéu td nudc ngoa.

7.1.2. Hb so vé viéc thu hdi, hay bo gidy to ho tich cép trai quy dinh cua
phap luat.

7.1.3. Ho so vé xin nhap, xin théi qudc tich Viét Nam.

7.2. Trg giup phap ly, luat su, cong ching

7.2.1. HO so vé viéc thanh 1ap, giai thé, sép nhap Chi nhanh cua Trung tam
trg giip phap 1y nha nudc.

7.2.2. HO so vé viéc phé duyét dé an thanh lap, chuyén déi, giai thé
Phong Cbng chtrng.

7.2.3. Ho so ve viéc cho phép thanh 1ap, thay doi, hop nhat, sap nhap, chuyén
nhuong va thu hoi quyét dinh thanh lap Van phong cong ching.

7.3. Giam dinh tu phap, dau gia tai san va Thira phat lai

7.3.1. ch*) 30 vé viéc quyét dinh cho phéQ thérJh lap Vian phong giam dinh tu
phap; chuyén doi loai hinh hoat dong, thay doi, bo sung linh vuc giam dinh cta
Vian phong giam dinh tu phap.

7.3.2. HO so vé viéc phé duyét dé 4n phat trién Vian phong Thira phat lai ¢
dia phuong.

7.3.3. Ho so ve viéc thanh Iap, chuyén doi, sap nhap, hop nhat, chuyen
nhuong, cham dut hoat dong ciia Van phong Thura phat lai.

7.4. Tai liéu phéap ché

7.4.1. Ho so xay dyng van ban quy pham phap luat.

7.4.2. Ho so t6 chic tong két thuc hién cac van ban quy pham phap luat.

7.4.3. H6 so tham dinh vin ban quy pham phap luat.

8. Ké hoach dau tw

8.1. Quy hoach, ké hoach

8.1.1. Ho so vé viéc ban hanh quy hoach, ké hoach phét tri¢n kinh té - x4
hoi dai vhan‘, 05 nam va hang nam; chuong tI‘iI,lh, ke hqach thuc hién S:hién lugc
phat trién ben viing, tang truong xanh; chi tiéu ke hoach tong hop phét trién kinh té -
xa hoi.

8.1.2. Ho so vé viéc giao chi tiéu ké hoach nha nudc hang nam cua Tha
tuong Chinh phu cho tinh.,
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8.1.3. Ho so vé viéc giao chi tiéu ké hoach qhé nuéce hing nim cta Uy ban
nhan dan tinh cho cac s&, nganh, huyén, thanh pho.

, 8.1 4. Hb so hoi nghi tong két va hoi nghi chuyén dé vé cong tac quy hoach,
thong ké hang nam.

8.1.5. Hd so téng két danh gia viéc thyuc hién cac dé an, dy an, chuong trinh
muc tiéu cua tinh.
8.2. Pau tu, vén.

- 82l Ho so vé viée chép thuan chu truong dau tu, chap thuan chu truong
diéu chinh chu truong dau tu, chap thuan nha dau tu thuéc tham quyen cua Uy
ban nhan dan.

8.2.2. Ho so vé viéc phé duyét danh muc cac dy an dau tu co sir dung dat.
_ 8.2.3. Dy toan ngén sach va béo céo thuc hign ké hoach dau tu hang nam,
nhiéu nam.
8.2.4. Ho so kéu goi dau tu va quan Iy vén dau tu co yéu té nudc ngoai.
8.2.5. Ho so tong két danh gia cong tac dau tu hang nam, nhiéu nam.
8.3. Quan ly dau thau, doanh nghiép
8.3.1. H) so vé viéc lya chon nha dau tu thuc hién dir an dau tu ¢ st dung dat.
8.3.2. Ho so vé viéc thanh 1ap, sap xép lai, chuyén doi hinh thuc sé hitu cua
doanh nghiép nha nudc.
9. Tai chinh
9.1. Ngén séach
9.1.1. Ho so vé viéc giao dy toén thu chi ngan séch hang nim cho tinh; c4c
so, nganh va huyén, thanh pho.
‘ 9.1.2. Héz S0 V& Viéc phé dyyét du toan va phuong an phan bo du toan chi
dau tu phat trién va cac nguon von khac hang nam.

’ 9.1.3. Ho so vé viéc phan bd von dau tu, danh myc du an dau tu ¢6 st dung

von ngan sach.
9.1.4. Ho so ve viée phé duyét ke hoach dieu chinh phan b6 von dau tu,

quyet toan von dau tu du an hoan thanh.

9.1.5. H so vé viéc phat hanh trai phiéu va céac hinh thtc vay no khac cua
dia phuong.

9.1.6. Bao céo tinh hinh thyuc hién thu, chi ngan sach Nha nudc.

9.1.7. Béo céo tai chinh Nha nuéc cia chinh quyén dia phuong trén dia ban.

9.1.8. B&o c4o quyét toan hang nam.

9.2. Tai san cong

9.2.1. Hd so vé viéc xir Iy dbi véi tai san khong xac dinh dugc chu so hitu; tai
san bi chén gidu, chim ddm duoc tim thay; di san khong c6 ngudi thira ké; tai san
tich thu sung quy nha nudc theo ban an, quyét dinh thi hanh &n; tai san cta cac du
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an st dung von nha nudc (bao gom ca vén ODA) khi du an két thic, tai san cua to
chac c& nhan tu nguyén chuyén giao quyén s hitu cho chinh quyén dia phuong.

9.2.2. Ho so xtt ly, sap xép co s nha gan lién voi dat.

9.3. Tai chinh ddi véi cac quy, doanh nghiép

9.3.1. H6 so vé viéc phé duyét Dé an thanh 1ap va hoat dong cua cac quy.

9.3.2. Hd so vé Viéc phan cong dai dién chu sé hitu phan vén nha nudc tai
cac doanh nghiép.

9.4. Thué, phi, 18 phi

9.4.1. H6 so vé viéc giao chi tiéu thu thué, phi, 1& phi hiang nam.

9.4.2. Tai liéu vé hoat dong cua lanh dao nganh Thué (bdo céo, ban thuyét
trinh, giai trinh, tra 1oi chat van tai Qudc hoi, bai phat biéu tai cac su kién 16n).

9.4.3. B4o c4o vé chng budn lau, hang gia va gian lan Thué.

9.5. Gia va tham dinh gia

9.5.1. B4o c&o Vvé tinh hinh gi4 ca, thi trudng vé cong tac quan ly chi dao,
dinh hudng diéu hanh gi4 ca hang nam, nhiéu nam.

9.5.2. H6 so vé phé duyét gia dat cu thé, gia khoi diém dau gia quyén st
dung dat.

9.6. Ngan hang

9.6.1. H6 so, tai liéu vé xir ly nhitng vu vi pham nghiém trong xay ra trong
linh vuc ngan hang.

9.6.2. HO so cong tac thu doi tién té.

9.6.3. Ho so hoi nghi chuyén dé vé cong tac ngan hang cua tinh.

9.7. Kho bac

9.7.1. B&o céo tinh hinh thyuc hién thu, chi ngan sach Nha nudc.

9.7.2. Bao cao tai chinh Nha nudc caa chinh quyén dia phuong trén dia ban.

9.7.3. Bao c4o quyét toan hang nam.

9.7.4. Ho so vé viéc to chirc quan 1y, diéu hanh ngan quy KBNN.

9.7.5. H6 so mua, ban ngoai té ké hoach hang nam hoac theo yéu cau cua
B0 Tai chinh.

9.7.6. H6 so cong bd ty gid hoach toan phuc vu cho viéc hoach toan céc
khoan thu, chi NSNN bang ngoai té.

9.7.7. H6 so bao cdo tinh hinh thuc hién chién lugc, ké hoach dai han.

9.7.8. Ho so 1am viéc véi cac td chirc quéc té.

9.7.9. H6 so giao du toan, diéu chinh, bo sung du toan cho KBNN.

9.7.10. H6 so kiém tra, xir Iy cac vy viéc vi pham phap luat nghiém trong
Cua nganh, co quan.
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9.7.11. Béo céo tong két két qua phat hanh cong trai, trai phiéu ndm, nhiéu nam.

9.8. Kiém toan

9.8.1. H so kiém toan Nha nuéc.

~ 9.8.2. Béo cdo céc s, ban, nganh, doanh nghigp ve cang téc kiém toén
hang nam.

9.9. Thong ké

~ 991 HO so, tai liéu thong ke, diéu tra co ban trén dia ban tinh (dat dai, dan
S0, nha o...).

9.9.2. Bao céo phén tich va du béo tinh hinh phat trién kinh té - x& hoi hing
nam, nhiéu nam.

10. Cong thwong

10.1. Cong nghiép, tiéu tha cdbng nghiép

10.1.1. H6 so vé viéc thuc hién cac chu trwong, bién phap thuc hién cong
nghiép hoa trén dia ban.

10.1.2. Ho so vé viéc thanh lap, mé rong khu cdng nghiép, cum cong nghiép.

10.1.3. Ho so ve viéc phé duyét chu truong dau tu, cap gidy chang nhan
dang ky dau tu cac du an xay dung ha tang k¥ thuat, san xuat kinh doanh trong
cum cong nghiép.

7 10.1.4. H6 so vé viéc quan ly viéc :[huc hién cac chuong trinh, dy é,n ph’ét
trien cong pghiép, xay dung va phat trién cac khu céng nghiép, khu ché xuat,
khu kinh té...

10.1.5. Ho so vé viée phé duyét quy trinh van hanh don ho thuy dién; phuong
an bao vé dap,v ho phfxa thay dién thuoc tham quyen quan 1y; phuong an tng phé
tinh huong khan cap.

10.1.6. Ho so vé viéc chi dao diem, xay dung md hinh lang nghé san xuat,
hop tac x& san xuat thu cong nghiép.

10.1.7. HO so ve cac thuong higu san pham hang héa cua cc hop tic xa, céc
lang nghe.

10.2. Thuong mai

10.2.1. Danh muc hang héa cam xuat, nhap khau.

10.2.2. Hb so vé viéc dit cac co quan dai dién thwong mai nudc ngoai trén
dia ban.

10.2.3. H6 so vé quy hoach phét trién thuong mai, dich vu (t6 chiic mang
lu6i kinh doanh, HTX mua béan...).

10.2.4. H6 so vé viéc hop tac kinh té véi nudc ngoai.

11. Quan ly thij trwong

11.1. H6 so xtr ly, giai quyét cac vu viéc nghiém trong lién quan dén linh
vuc quan ly thi truong.
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11.2. Hoi nghi chuyén dé vé linh vuc quan 1y thi truong.
12. Néng nghiép va phat trién néng thon
12.1. N6ng nghiép
12.1.1. Ban d6 quy hoach va thuc trang phét trién céc viing trong trot, chan
nubi, cac loai giong cay, giong con va st dung cac loai co gidi, vat tu ndng nghiép.
12.1.2. Hb so giai quyét nhitng van dé vi pham nghiém trong vé linh vuc
ndng nghiép.
12.2. Lam nghiép
12.2.1. Ho so ve viée xéc Iap céc khu rimg phong ho, khu rimg dic dung,
Khu rirng san xuat.
1222 Ho so vé viéc phé duyét cac phuong an giao ring cho cip huyén va
cap xa.
12.2.3. Ho so ve viéc quan Iy viéc st dung dat 1am nghiép; ban do quy hoach
va ban do thuc trang phat trién rirng trén dia ban.
~12.2.4. H so ve vige cho thué dat ring gan voi phat trién kinh té va phat
trién rung.
12.2.5. H6 so Hoi nghi tong két va Hoi nghi chuyén dé vé linh vuc 1am nghiép.
12.2.6. H6 so giai quyét nhitng van dé vi pham nghiém trong vé linh vuc
lam nghiép.
12.3. Thuy san
12.3.1. HO so vé viéc xac 1ap cac khu bao ton ving nude noi dia.
12.3.2. Ho so ve vic giao, cho thué, thu hoi mat nuoc thuoe dia phuong
quan ly dé nudi trong thuy san.
12.3.3. H6 so giai quyét nhitng van dé vi pham nghiém trong vé linh vuc
thuy san.
12.3.4. Ho so xay dung dé an quy hoach va phét trién nganh thaty san.
12.3.5. HO so quan |y viéc sir dung dat dé nudi trong thuy san.
12.4. Thuy loi
12.4.1. Ho so x4y dung, m& rong, nang cap, cai tao céc cdng trinh thuy loi
thuoc tham quyén quan ly (cong trinh dac biét, cap 1).
12.4.2. H6 so giai quyét nhitng van dé vi pham nghiém trong vé linh vuc
thay loi.
12.4.3. Tai liéu, ban @6 quy hoach, thuc trang hé théng dé diéu, thay loi.
12.5. Phat trién ndng thon
12.5.1. Ho so vé viéc phat trién ndng thdn, xay dung néng thon mai.
12.5.2. Ban d6 quy hoach va thyc trang vé tinh hinh thyc hién cac chinh sach
phat trién ndng thon.
12.5.3. Ho so vé quan 1y cong tac dinh canh, dinh cu.
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13. Giao thong van tai

13.1. H so vé viéc quan ly két cau ha tang giao thong.

13.2. Ho so vé viéc quyét dinh phan loai, diéu chinh hé théng duong tinh,
duong do thi va cac duong khac.

14. Xay dung va quy hoach, kién tric

14.1. Quy hoach xay dung, kién tric

14.1.1. H6 so vé quy hoach tdng thé cua tinh.

14.1.2. HO so vé viéc phé duyét do an quy hoach xay dung, quy hoach d6 thi.

14.2. Pau tu xay dung

14.2.1. H so vé viéc phé duyét du an dau tu xay dung, thiét ké xay dyng va
du toan xay dung (Cong trinh nhém A, B).

14.2.2. HO so vé cac dy an dau tu ctia Cac to chire trong va ngoai nudc.

14.3. Phét trién do thi

14.3.1. H6 so vé viéc phé duyét Bé an céng nhan db thi loai V.

14.4. Ha tang k§ thuat d6 thi va khu cdng nghiép, khu kinh té, khu cong nghé cao

14.4.1. Ho so vé viéc dau tu xay dung cac cong trinh cap nudc, thoat nudc.

14.4.2. H6 so vé viéc phé duyét cac du an du tu xdy dung co sé xir Iy chét
thai ran.

14.4.3. Ho6 so vé viéc ban hanh danh muc cay trong, cdy can bao ton, cay
nguy hiém, cay cam trong, cay trong han ché.

14.4.4. Ho so vé viéc phé duyét du an dau tu xdy dung nghia trang, co s&
hoa tang.

14.5. Nha &

14.5.1. Ho so vé viéc phé duyét cha dau tu cac du an phét trién nha & thuong
mai va nha ¢ xa hoi.

14.5.2. Ho so vé viéc ra soat, diéu chinh, bo sung quy dat danh dé phat trién
nha & xa hoi.

14.5.3. Ho so vé viéc quyét dinh thu hdi quy dét thuoc cac du an phat trién
nha ¢ thuong mai, khu d6 thi mai.

14.5.4. H6 so quy dinh, hudng dan vé viéc t6 chuc, ca nhan thué nha cua
Nha nude cho nguoi nudc ngoai thué.

14.6. Thi truong bat dong san, vt liéu xay dung

14.6.1. H6 so vé viéc cho phép chuyén nhuong mot phan hoic toan bd du
an khu do thi méi, dy an phat trién nha ¢, du an ha tang k¥ thuat khu céng nghiép.

14.6.2. Hb so vé viéc phé duyét cac du an dau tu khai thac, ché bién khoéng
san 1am vat liéu xay dung, nguyén liéu san xuat xi mang.
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15. Tai nguyén va méi trudng

15.1. Dét dai

15.1.1. Ho so vé viéc phé duyét phuong an phan bo va khoanh ving dat dai
theo khu chtic ning va theo loai dat dén ting don vi hanh chinh cap huyén.

15.1.2. Hb so vé viéc quy dinh han mirc giao dat, cong nhan dat o, cong
nhan quyén sir dung dat; dién tich téi thiéu duoc tach thua.

15.1.3. Ho so vé viéc giao dat, cho thué dat, thu hoi dat, chuyén quyén sir
dung dat, chuyén muc dich st dung dat, cap giay chirng nhan quyen st dung dat,
quyén sir dung nha & va tai san khac gan lién voi dat, trung dung dat.

15.1.4. Ho so vé viéc phé duyét phuong an boi thuong, hd tro tai dinh cu.

15.1.5. Ho so, tai liéu do dac lap ban d6 ruong dat.

15.1.6. Ho so giai quyét nhiing van dé nghiém trong vé linh vuc dat dai.

15.2. Tai nguyén nudc

15.2.1. Ho so tham dinh cc dé an, du an khai thac, str dung tai nguyén nudc,
chuyén nudc gitra cac luu vuc song do Uy ban nhan dan tinh phé duyét.

15.2.2. Ho so to chirc thyc hién x4c dinh ngudng gidi han khai thac nudc
doi vt cac song, cac tang chira nudc, cac khu vuce du trir, han ché khai thac nudce.

15.2.3. Ho so lay y kién Uy ban nhéan déan cap tinh ddi v6i cac du an c6
chuyén nudc tir ngudn nudc lién tinh, dy an dau tu xay dung ho, dap trén dong
chay thudc luu vuc song lién tinh.

15.2.4. Hb so xu ly nhitng vi pham nghiém trong vé quan ly, sir dung tai
nguyén nudc.

15.3. Tai nguyén khoang san

15.3.1. Ho so veé viéc khoanh dinh c4c khu vuc cam hoat dong khoéang san,
khu vuc tam thoi cAm hoat dong khoang san, khu vuc khéng dau gia quyén khai
thac khoang san.

15.3.2. HO so vé viéc phét hién khoang san mai.

15.3.3. H6 so vé viéc thong ké, kiém ke trir lugng khoang san thudc tham
quyén cap phép cua Uy ban nhan dan.

15.3.4. H6 so vé viéc phé duyét dé an déng cira mo.

15.3.5. HO so quy hoach tham do, khai thac, sir dung tai nguyén khoéang san.

15.3.6. H6 so dau gia quyén khai thac khoang san.

15.3.7. Ho so tham do, thdng ké, kiém ke trix luong khoang san da duoc phé duyét.

15.3.8. Tai liéu nghién ctru, diéu tra, tim kiém tham do cac diém, mo.

15.4. M6i truong

15.4.1. Ho so vé viéc cap gidy chiing nhan co s bao ton da dang sinh hoc.
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15.4.2. Hd so vé viéc cap gidy phép nudi trdng loai thusc Danh muc loai
nguy cap, quy, hiém duoc wu tién bao vé.

1543, Ho so vé viéc 1ap hd so dé cir cong nhan cac danh hiéu guéclté vé
bao ton: Khu Ramsar, Vuon di san caa ASEAN, Khu du trit sinh quyén the gioi
(duoc cong nhan).

15.4.4. Tai liéu nhom bang thong tin hd so cac co s¢ san xuit, nha may, xi
ngl}iép, khu~c6ng nghiép phuc vu quan ly cong tac bao vé modi truong, phong
chong 6 nhiém.

15.4.5. Ho so xtt 1y cac vu viéc 6 nhiém méi trudng nghiém trong.

15.4.6. Danh muc cac chét va vat liéu gdy 0 nhiém moi trudng.

15.4.7. Két qua giai quyét boi thuong thiét hai vé méi truong da duge co
quan nha nudc c6 tham quyén giai quyeét.

15.4.8. Tai ligu nhom bang théng tin ve ho so h¢ thong xir 1 chat thai, 6 nhiém
moi truong cua cac co s san xuat phuc vu quan ly cong tac quan 1y x4 thai.

15.4.9. Ban dé‘hé théng khu bao ton & Viét Nam theo quy dinh ctua Luat }?a
dang sinh hoc, ban d6 dién bién tai nguyén da dang sinh hoc trén pham vi toan qudc.

15.4. }O. Béo céo danh gia rui ro dbi véi moi truong va da dang sinh hoc cia
sinh vat bién doi gen.

15.4.11. H6 so quy hoach tong thé bao ton da dang sinh hoc ca nudc va cp tinh.

15.4.12. Bao cao Quy hoach téng thé bao ton da dang sinh hoc, cac h¢ sinh
thai (trén can, dudi nudc) va an toan sinh hoc.

15.4.13. Cac béo cao, danh gia thong ké két qua hoat dong dio tao va truyén
thong mo1 truong.

15.4.14. Ban d6 nhay cam moi truong cac vi tri, khu vuc trong diém cua
Viét Nam.

15.4.15. Béo céo thong ké, tong hop két qua diéu tra, khéo sat 6 nhiém mdi truong.

15.5. Khi tugng thuy van

15.5.1. H6 so, tai liéu dang ky nhap khau, xuat khau, tam nhap, tai xuat cac
chat lam suy giam tang 6 zon.

15.5.2. Bao cao thong k&, tong hop két qua diéu tra, khao sat.

15.5.3. Két qua diéu tra, khdo sat dia chat thuy van.

15.5.4. San pham cac dé tai, chuong trinh nghién ciru khoa hoc: Cap Nha
nuéc, cap Bo, nganh.

15.5.5. HO so, tai liéu chuong trinh, dy an vé bién doi khi hau.

15.5.6. Tai liéu khi twgng thuy van thu thap theo quy trinh, quy pham k¥
thuat, duoc danh gia chat luong va dua vao luu trir.

15.5.7 . Ho so, tai liéu danh gia chat luong tu lidu khi twong thay van.
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16. Pién

16.1. Hd so quy hoach va phét trién mang ludi dién.

16.2. Vin ban chi dao, b4o céo vé cong tac quan ly chat lugng dién va gia
dién trén dia ban tinh

17. Thong tin va truyén thong

17.1. Tai liéu vé co sé ha ting mang buu chinh vién théng.

17.2. Chuong trinh thuc hién du &n phét trién cong nghé théng tin cua
UBND tinh, huyén va cac sa, nganh.

17.3. H so vé viéc trién khai hé thdng ha tang thong tin truyén thong.

18. Phéat thanh va truyén hinh

18.1. H6 so, tai liéu giai quyét nhitng van dé vi pham nghiém trong trong
linh vuc phét thanh, truyén hinh.

19. Bao hiém xa hi

19.1. Tai liéu vé thuc hién ché d6 bao hiém trén dia ban tinh.

20. Lao dong, thwong binh va xa hoi

20.1. Cac bao cao chuyén dé vé cong tac lao dong, thuong binh va xa hoi.

20.2. HO so céac vu tai han lao dong nghiém trong.

20.3. Tai liéu, ban d6 vé cong tac quy tap mo liét si.

20.4. S liéu théng ke, diéu tra co ban ctia nganh lao dong, thuong binh va
xa hoi tinh.

20.5. B&o c4o hoat dong cua cac Trung tam day nghé va dich vu viéc 1am,
Trung tdm bao trg xa hoi ...do UBND tinh quan ly.

21. Vin héa, thé thao va du lich

21.1. Van hoa

21.1.1. Ho so vé viéc phé duyét dy an bao quan, tu bo, phuc héi di tich, bao
céo kinh té - k§ thuat bao quan, tu bo, phuc hoi di tich lich si.

21.1.2. Hb so vé viéc dé& nghi cdng nhan bao vat quéc gia (dugc cdng nhan)

21.1.3. H6 so vé viéc dé nghi cong nhan di tich cap quéc gia (duoc cong nhan)

21.1.4. Hb so phé duyét, cdng nhan di tich.

21.1.5. Hb so vé viéc cap, cap lai, stra d6i, bo sung, thu hoi gidy phép thanh lap
Van phong dai dién ctia doanh nghiép quang cao nudc ngoai dat tai dia phuong.

21.2. Thé thao

21.2.1. Ho so vé viéc to chic Dai hoi thé duc thé thao cap tinh, giai thi dau
qudc gia, khu vuc va quéc té tai dia phuong.
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21.3. Du lich

21.3.1. H6 so Vé viée dé nghi cdng nhan khu du lich quéc gia (duoc cdng nhan)

21.3.2. Ho so vé viéc cong nhan khu du lich va diém du lich tai dia phuong.

22. Khoa hoc va cong nghé

22.1. H6 so hoi nghi khoa hoc.

22.2. Ho so cac chuong trinh, dé tai nghién ciu khoa hoc cdp Nha nuéc.

23. Gido duc va dao tao

23.1. Ho so dugc cong nhan vé viéc dé nghi cdng nhan dat chuan quéc gia
d6i voi cac trudng mam non, tiéu hoc, trung hoc co s, trung hoc phéd théng.

23.2. Hb so duoc cong nhan vé viéc dé nghi cdng nhan dat chuan quéc gia
vé pho cap giao duc.

24. Y té

24.1. Ho so vé viéc cdng nhan x4 dat b tiéu chi quéc gia vé v té.

24.2. Ho so vé viéc quan Iy bién dong vé dan s6, dé xuat céac giai phap diéu
chinh muc sinh va ty Ié gia tang dan s trén dia ban.

25. Kinh té dbi ngoai

25.1. Ho so cong tac thong tin dbi ngoai.

25.2. HO so cong tac ddi ngoai Pang, ddi ngoai nhan dan.

25.3. Ho so, tai liéu vé viéc dit co quan dai dién thuong mai nudc ngoai
tai tinh.

26. Ngoai vu

26.1. H6 so vé viéc xay dung, dé trinh Té chirc Gido duc, Khoa hoc va Vin
hoa caa Lién hop quéc (UNESCO) cong nhan céc loai hinh danh hiéu van hoa
thé gidi.

26.2. Ho so vé viée thyc hién diéu ude qudc té vé bién gidi, 1anh thd quéc gia.

26.3. H6 so vé viéc xir Iy cac van dé nay sinh trén bién gigi dat lién, trén
bién tai dia phuong.

26.4. Ho so vé viéc xay dung duy tu, bao dudng, stra chira cot mbc quéc gidi
va vat danh dau duong bién gisi.

26.5. HO so vé viéc bao vé méc qubc gisi va vat danh dau duong bién gidi.

26.6. HO so vé viéc ky két cac thoa thuan qudc té.J.
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