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QUYET PINH
vé viéc ban hanh Quy ché t6 chirc cung cap thong tin thudc pham vi trach
nhiém cua S& Thong tin va Truyen thong tinh Bic Kan

GIAM POC SO THONG TIN VA TRUYEN THONG

Cin ctr Quyét dinh s 32/2016/QD-UBND ngay 21/11/2016 caa UBND tinh
Bic Kan vé viéc ban hanh Quy dinh chtic ning, nhiém vu, quyén han va co cau to
chtrc S& Thong tin va Truyén thong tinh Bac Kan;

Can ctr Luat Tiép can thong tin ndm 2016;

Can ct Nghi dinh s6 13/2018/ND-CP ngay 23/01/2018 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét va bién phéap thi hanh Luat Tiép can thong tin;

Can ctt Cong van sd 1517/UBND-NCKSTT ngay 03/4/2018 cua Uy ban
nhan dan tinh Bic Kan vé nang cao chat lugng, hiéu qua cong tac thi hanh phap
luat va to chtrc thi hanh Luat Tiép can thong tin;

Theo dé nghi ctia Chanh Vin phong So,

QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché cung cap théng tin
thudc pham vi trach nhiém ctia S& Thong tin va Truyén thong tinh Bac Kan.
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.
Piéu 3. Chanh Vin phong S, Chanh Thanh tra S, Trudng cac phong
chuyén mon, don vi thudc S&, cac td chure, ¢4 nhan co lién quan chiu trach nhiém thi

hanh Quyét dinh nay./.
Noi nhdn: GIAM POC |
Gui ban giay: A , (Sfic(YKgméngﬁ“ vé‘Tn'Jyén hing
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Guti ban dién tir:

- Nhu Diéu 3 (thuc hién);

- UBND tinh (bao cao);

- Giam dbc, cac PGD S¢;

- Céc phong chuyén mén, don vi thudc So;



~ UBNDTINHBACKAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO THONG TIN VA TRUYEN THONG Péoc lap - Tu do - Hanh phiic

Bdc Kan,ngdy  thang 3 nam 2020

QUY CHE
Cung cép thong tin thudc pham vi trach nhiém
ciia S& Thong tin va Truyén thong tinh Bic Kan
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 21 /OD-STTTT ngay31 /3/2020
ciia S¢ Théng tin va Truyén thong)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh.

1. Quy ché nay quy dinh vé viéc cong khai thong tin va cung cap thong tin
theo yéu cau cta cong dan thudc pham vi, trach nhiém cung cap thong tin ciia S&
Thong tin va Truyén thong theo quy dinh ctia Luat Tiép can thong tin.

2. Thong tin thudc trach nhiém cung cap ctia S& Thong tin va Truyén thong
bao gém thdng tin do S& Thong tin va Truyén thong, don vi truc thudc S& Thong
tin va Truyén thong tao ra.

Picu 2. Pdi twong, nguyén tic ap dung.

1. P6i tuong ap dung.

Quy ché nay ap dung ddi v6i toan thé coéng chic, vién chirc, nguoi lao dong
thudc S¢ va yéu cau cung cap thong tin clia ngudi nudc ngoai cu tra tai Viét Nam; yéu
cau cung cap thong tin clia cong dan thong qua to chire, doan thé, doanh nghiép.

2. Nguyén tic cung cip thong tin.

a) Viéc cung cap thong tin phai kip thoi, day du, chinh xac, minh bach, thuan
lgi cho cong déan; dang trinh ty, thu tuc theo quy dinh cua phap luat.

b) Bao dam su phdi hop chit ché, hiéu qua ciia cac co quan, don vi trong qua
trinh cung céap thong tin.

¢) Bao dam kinh phi va cac diéu kién vat chat lién quan cho cong tac cung cap
thong tin pht hop véi quy dinh cua phap luat va dic diém, diéu kién, yéu cau thyc té
ctia S Thong tin va Truyén thong.

CHUONG II
PHAN CONG TRACH NHIEM

Picu 3. Phan cong Lanh dao Sé phu trach cung cap thong tin.



1. Giam ddc S& chiu trach nhiém vé viéc cung cap thong tin cho cong dan.
Giam ddc S¢ phan cdng Phé Giam dbc phu trach cong tac Thong tin- Bao chi-Xuat
ban gilp Giam ddc t6 chirc cung cép thong tin.

2. Pho Giam déc phu trach viéc cung cap thong tin dé xuat, bao cdo Giam ddc
S& cac diéu kién bao dam thuc hién viéc cung cép thong tin.

Phé Giam ddc phu trach viéc cung cap thong tin xem xét, quyét dinh hodc xin
v kién Giam ddc So néu thiy can thiét vé cac trudng hop quy dinh tai khoan 2
Dicu 6, khoan 3 Diéu 7, khoan 2 Diéu 17, diém e khoan 1 Dicu 18, khoan 5 Diéu
19, khoan 4 Diéu 23 va diém d khoan 1 Diéu 28 Luat Tiép can thong tin.

Piéu 4. Pau mdi cung cap théng tin cho cong dan.

1. Van phong S¢ 1a d¢au mdi cong khai thong tin va cung cip thong tin theo
yéu cau.

2. Cac don vi thudc, truc thudc S c6 trach nhiém cung cap thong tin lién
quan cho Vian phong S& dé tong hop.

3 Cong khai ho tén, chirc vu clia ngudi 1am dau mdi cung cép thong tin; d1a
chi, s6 dién thoai, sb fax, dla chi thu dién tir cong vu dé tiép nhan yéu cau cung cp
thong tin tai Chuyén muyc vé tiép can thong tin trén Cong Thong tin dién tir ciia S¢
Thong tin va Truyén thong.

Piéu 5. Trach nhiém ciia Vin phong Sé.

1. Vian phong So thuc hién trach nhiém ctia don vi ddu méi cung cap thong tin
theo céc quy dinh tai Diéu 8, Nghi dinh sé 13/2018/ND-CP ngay 23/01/2018 cia
Chinh phu quy dinh chi tiét va bién phap thi hanh Luat Tiép can thong tin.

2. Tham muu cho Lanh dao S& b tri noi tiép nhan va giai quyét yéu cau cung
cap thong tin, phuong tién k¥ thuat, trang thiét bi va co sé vat chat can thiét khac
phuc vu cho viéc cung cép thong tin.

Piéu 6. Trach nhiém ciia Ban Bién tip Cong Thong tin dién ti.

1. Xay dyng va td chirc van hanh Chuyén muc tiép can thong tin trén Cong
Thong tin dién tir cia S& gdm: Danh muc thong tin phai dugc cong khai, danh muc
thong tin cong dan duoc tiép cin cé diéu kién; thong tin vé ddu mdi cung cip
thong tin, noi tiép nhan yéu cau cung cip thong tin qua mang dién tir; thoi gian,
lich tiép nhan yéu cu cung cap théng tin ctia cong dan tai tru s& co quan, cac
hudng dan, tai liéu dé hd tro ngudi yéu cau cung cép thong tin.

2. Tiép nhan thong tin can cong khai tir Vin phong S dé cap nhat 1én Chuyén
muc tiép can thong tin trén Cong Thong tin dién tr. Bao dam diéu kién, k¥ thuat dé
cong khai thong tin trén Cong Théng tin dién tir ctia SO.

Piéu 7. Trach nhiém ciia Truéng cac phong chuyén mén, don vi thudc Sé.

1. Chiju trach nhiém vé két qua ra soat, kiém tra tinh bi mat cta thong tin, phan
loai thong tin, bdo dam tinh chinh xéac ctua thong tin trudce khi gii Van phong S6.

2. T6 chtrc luu trit va chuyén giao thdng tin do don vi minh cha tri téi Van
phong S& dé cung cép thong tin theo quy dinh cta Quy ché nay.



3. Chi dao viéc tim kiém thong tin thuoc pham vi, linh vuc do minh phu trach
hodc chi dao tham gia ¥ kién d6i voi viéc cung cép thong tin theo dé nghi cta Vin
phong So.

4. Phéi hop voi Vin phong So tra 10i cac phan anh, kién nghi, khiéu nai, t6
c4o clia cong dan vé viéc cung cip thong tin ctia SO theo quy dinh ctia phap luat co
lién quan.

Pi¢u 8. Trach nhiém ciia ngudi lam dau moi cung cap théng tin.

1. Tiép nhan yéu cau cung cap thong tin va cung cip thong tin cho cong dan
theo yéu cau;

2. Giai thich, hudéng dan, théng bao cho cong dan thuc hién quyén tiép can
thong tin theo quy dinh cuia phap luat; hudéng dan, hd tro ngudi yéu cau xac dinh 1d
tén van ban, ho so, tai liéu co chira thong tin can tim kiém dé dién dr:iy du, chinh
xé4c vao Phiéu yéu cau cung cap thong tin;

3. Kién nghi, dé xuit v6i Giam déc hodc Lanh dao duoc Gy quyén cua S& vé
cac van dé phat sinh trong qua trinh giai quyét yéu cau cung cép thoéng tin cho cong
dan; cac truong hop tir chdi cung cap thong tin theo yéu cau.

CHUONG III
RA SOAT, KIEM TRA, PHAN LOAI, LAP,
CAP NHAT DANH MUC THONG TIN

Piéu 9. Ra soat, kiém tra tinh bi mét, phén loai thong tin.

1. Cham nhat 02 ngay lam viéc ké tir ngay tao ra thong tin, don vi cha tri tao
ra thong tin ¢6 trach nhiém ra soat, kiém tra tinh bi mat cua thong tin, phan loai nd1
dung thong tin theo quy dinh tai Diéu 5, Piéu 6, Piéu 7 cta Luat Tiép can théng
tin dé 1ap Phiéu xé4c nhan két qua ra soat, kiém tra tinh bi mat cua thong tin, phan
loai thong tin theo mau s 01 ban hanh kém theo Quy ché nay. Truong hop thong
tin phirc tap, thong tin lién quan dén nhiéu linh vic, don vi cha tri tao ra thong tin
c6 thé 1y y kién cac phong chuyén mon.

Piéu 10. Chuyén giao théng tin cho don vi ddu méi.

1. Pon vi chu tri tao ra thong tin giri Phiéu xac nhan vé két qua ra soat, kiém tra
tinh bi mat ctia thong tin, phan loai théng tin t6i Vin phong S& dé luu trit.

2. Van phong S¢ ¢6 trach nhiém luu trit van ban, hd so, tai liéu di duoc phan
loai.

Piéu 11. Lap, cip nhat Danh muc théng tin phai dwoc cong khai.

1. Bbi v6i cac thong tin phai duge cong khai theo Diéu 17 Luat tiép cin thong
tin, chAm nhat 01 ngay lam viéc ké tir ngay nhan Phiéu xac nhan vé két qua ra soat,
kiém tra tinh bi mat cta thong tin, phan loai thong tin ctia don vi chu tri tao ra
thong tin, Van phong S& ¢o trach nhiém chuyén thong tin cho Thu ky Ban Bién tap
Cong Théng tin dién tir cia S& dé cap nhat vao Danh muc thong tin phai duoc
cong khai trén Chuyén muc “Tiép can thong tin”.



2. Danh muc thong tin phai duoc cong khai gdm cac noi dung: Tén, sb, ky
hiéu van ban, hd so, tai liéu; ngay, thang, nam tao ra van ban, ho so, tai liéu; hinh
thire ¢6ng khai théng tin; thoi diém, thoi han cong khai thong tin (néu co).

Piéu 12. Lap, cap nhit Danh muc thong tin cong dan dwoe tiép can cé
diéu kién.

1. Pbi véi cac thong tin duoc tiép can c6 diéu kién theo Piéu 7 cua Luat Tiép
can thong tin, cham nhét 01 ngay lam vi¢c ké tur ngay nhan Phiéu x4c nhan vé két
qué ra soat, kiém tra tinh bi mat cta thong tin, phan loai thong tin ciia don vi chu
tri tao ra thong tin, Van phong So c6 trach nhiém tong hop luu trir.

2. Danh muc thong tin cdng dan duoc tiép can c6 diéu kién gdm cac ndi dung:
tén, sb, ky hiéu van ban, hd so, tai liéu va ngay, thang, nim tao ra thong tin.

Chuong IV
CONG KHAI THONG TIN

Piéu 13. Cong khai thong tin trén Coéng Thong tin dién tir S& Thong tin
va Truyén thong.

1. Céc hoat dong vé cong khai thong tin trén Céng Thong tin dién tir cia SO
Thong tin va Truyén thong theo quy dinh tai Piéu 19 ctia Luat tiép cin thong tin
dugc thuc hién trén Chuyén muc Tiép can thong tin.

2. Truong hop thong tin dang duoc cong khai tai cac co s dir li¢u khac nhau
hodc ding tai tai cac chuyén muc khac trén Céng Thong tin dién tir thi tai Danh
muc thong tin phai duoc céng khai phai kém theo chi din dia chi truy cap dé tai
thong tin. Truong hop thong tin chua duge cong khai trén Cong Théng tin dién ti,
Trang thong tin dién t&r ma da duoc s6 hoa thi phai dugc dinh kém theo Danh muc
thong tin phai dugc cong khai.

Piéu 14. Piang Cong bo, niém yét thong tin tai tru sé co quan.

1. Théng tin cong khai duéi hinh thirc dang Cong bao, niém yét thong tin tai
try sO tiép cong dan ciia So Thong tin va Truyén thong. Thoi han ding Cong bao,
niém yét duoc thuc hién theo quy dinh cta phép luat trong timg linh vuc.

2. D6i v6i nhitng théng tin duge cong khai bang hinh thirc niém yét ma phap luat
chua quy dinh cu thé vé dia diém, thoi han niém yét thi phai dugc niém yét tai tru s&
S& Thong tin va Truyén thong trong thoi han it nhit 1a 30 ngay.

Piéu 15. Cong khai thong tin trén phwong tién thong tin dai chiing, thong
qua viéc tiép cong dian, hop bao, thong cdo bao chi, hoat ddng ciia ngudi phat
ngdn ciia S& Thong tin va Truyén thong.

1. Thyc hién viéc cong khai thong tin phat ngdn va cung cip cho bao chi theo
quy dinh tai Quy ché phat ngdn va cung cp thong tin cho bao chi.

2. Thyc hién cung cép thong tin cho céng dan theo Quy ché tiép cong dan cua
S Thong tin va Truyén thong.

Piéu 16. Xir Iy thong tin cong khai khong chinh xc.



1. Truong hop phat hién thong tin do S& Thong tin va Truyén thong tao ra va
da dugc cong khai khong chinh xéc, thong tin do co quan khac tao ra nhung do S&
Thong tin va Truyén thong cdng khai khong chinh xé&c thi Van phong Sé chu tri,
phéi hop véi don vi tao ra thong tin kiém tra va co trach nhiém kip thoi dinh chinh,
cong khai thong tin da dugc dinh chinh.

2. Truong hop phat hién thong tin do S& Thong tin va Truyén thong tao ra
nhung dugc co quan khac cong khai khong chinh xac thi Van phong S& co trach
nhiém yéu cau co quan da cong khai thong tin kip thoi dinh chinh, cong khai thong
tin da duoc dinh chinh.

3. Trudng hop tiép nhan phan 4nh, kién nghi tir co quan, t6 chuc, cong dan vé
thong tin céng khai khong chinh xac, Van phong So phdi hop véi don vi tao ra
thong tin kiém tra va kip thoi dinh chinh, cong khai thong tin da duoc dinh chinh
trong thoi han cham nhét 13 15 ngay ké tir ngay nhan duoc kién nghi.

CHUONG V
CUNG CAP THONG TIN THEO YEU CAU

Piéu 17. Tiép nhin Phiéu yéu ciu cung cap thong tin.

1. Vin phong S& ¢6 trach nhiém tiép nhan Phiéu yéu cau cung cap thong tin
qua duong coéng van, qua mang dién ttr, dich vu buu chinh, fax dén Sé; Bo phan
tiép cong dan ctia S¢ nhan Phiéu yéu cau cung cap thong tin, 1p Phiéu tiép nhan
yéu cau cung cap thong tin giri cho ngudi yéu cau 01 ban va dong thoi giri cho dau
mdi cung cap thong tin ctia S& cip nhat yéu cau cung cap thong tin vao S6 theo ddi
cung cap thong tin theo yéu cau.

2. Truong hop thong tin trén Phiéu yéu cau cung cp thong tin khong cu thé,
rd rang, Bo phan tiép cong dan cia S& hudng dan ngudi yéu cau cung cép thong
tin bo sung theo quy dinh.

3. Truong hop thong tin duoc yéu cau khong thude trach nhiém cung cip cia
S&, Bo phan tiép cong dan cua S¢ hodc ddu mdi cung cap thong tin c¢6 trach nhiém
thong bao va hudng din ngudi yéu cau dén co quan cé trach nhiém cung cép thong
tin.

4. Truong hop thong tin dugc yéu cau cung cip thudc khoan 1, khoan 2 Diéu
7 cua Luét Tiép can thong tin thi phai c6 vin ban déng ¥ cua ca nhan, to chuc lién
quan.

Piéu 18. Thong bao vé viée cung cip thong tin, tir chdi cung cip thong tin.

1. Truong hop yéu cdu cung cip thong tin tai Phiéu yéu cau cung cip thong
tin hop 1&, Van phong S& ra thong bao vé thoi han, dia diém, hinh thiic cung cap
thong tin; chi phi tiép can thong tin va phuong thtrc, thoi han thanh toan. Trong
truong hop tir chdi, tra 101 cong dan bang Thong bao tir chdi yéu cau cung cip
thong tin trong d6 néu rd 1y do tir chdi.



2. D6i voi thong tin don gian, c6 sin ma c6 thé cung cip ngay qua mang dién
ttr hodc c6 thé bd tri dé ngudi yéu cau doc, xem, nghe, ghi chép ngay tai tru sé co
quan ma khong mat chi phi tiép can thong tin thi Van phong S khong can ra thong
bao vé viéc cung cap thong tin.

3. Thoi han thong bao vé viée cung cip thong tin, tir chdi cung cap thong tin
duoc thyc hién theo quy dinh cua Luat Tiép can thong tin.

Piéu 19. Tap hep, xir Iy thong tin dé cung cap theo yéu cau.

1. Nguoi lam dédu mdi cung cip thong tin d6i chiéu thong tin duoc yéu cau
cung cap v6i Danh muc thong tin phai duoc céng khai, Danh muc thong tin céng
dan duoc tiép can c6 diéu kién vao co s dit liéu thong tin cia S¢ Thong tin va
Truyén thong.

2. Pbi voi thong tin c6 san trong Danh muc thong tin phai duoc cong khai,
Danh muc thong tin cong dan duogc tiép cin c6 diéu kién, nguoi lam dau mdi cung
cap thong tin c6 trach nhiém dbi chiéu véi yéu cau cung cp thong tin va cac diéu
kién theo quy dinh ctia phap luat va cung cip cho ngudi yéu cau theo quy dinh.

3. Pbi véi thong tin phuc tap, chua co6 tai co s¢ dir licu thong tin cua S&
Thong tin va Truyén thong ma can tap hop tir cic phong chuyén mon, don vi thudc
S6 hodc thong tin can thiét phai co ¥ kién cua co quan, to chirc, don vi khac thi
cham nhét 01 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan dugc yéu ciu hop 1é, Vin phong So
dé nghi co quan, don vi tao ra thong tin phdi hop dé giai quyét yéu ciu cung cip
thong tin.

4. Cham nhét 03 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan duogc yéu cau hop 18, Vin
phong So ra thong bao vé thoi han giai quyét yéu cau cung cép thong tin.

5. Cham nhat 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc yéu cau phdi hop cua
Vian phong Sé, don vi tao ra thong tin ¢6 trach nhiém xem xét thong tin va giri Van
phong s&.

6. Cham nhat 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc yéu cau hop 1¢, Van
phong S thuc hién viéc cung cp thong tin cho ngudi yéu cau hodc cd van ban
thong bao tir chdi cung cép thong tin hodc van ban thong bao vé viéc gia han.

Piéu 20. Cung cip thﬁng tin theo yéu cau.

1. Truong hop cung cép thong tin theo yéu cau truc tiép tai Tru sd co quan,
can cu yeu cau ctia nguoi yéu cau va hinh thirc chtra dung thdng tin, Vin phong S&
bd tri thiét bi doc, nghe, xem, ghi chép, sao chép, chup thong tin tai Tru s& tlep
cong dan phu hop véi hinh thirc cung cap thong tin duoc yéu cau va phi hop véi
d6i tuong yéu cau cung cap thong tin, tao thuan loi cho ngudi khuyét tat duogc tiép
can thong tin theo quy dinh cta Nghi dinh sé 13/2018/ND-CP ngay 23/01/2018
ctia Chinh phii quy dinh chi tiét va bién phap thi hanh Luat Tiép can thong tin.

2. Truong hop cung cip thong tin theo yéu cau qua mang dién tir, ngudi lam
dau mbi cung cap théng tin c¢6 trach nhiém cung cép thong tin qua hop thu dién tir
sott.tt@backan.gov.vn néu viéc cung cap thong tin dap tmg du cac diéu kién quy
dinh tai khoan 1, Piéu 30 cta Luat Tiép can thong tin.



3. Trudong hop cung cap thong tin theo yéu cau qua dich vu buu chinh, fax,
ngudi lam dau mdi cung cap thong tin theo yéu cau cung cip thong tin qua dich vu
buu chinh, fax theo dé nghi ctia nguoi yéu cau tai Phiéu yéu cau cung cép thong
tin.

4. Quy trinh cung cap thong tin theo yéu cau duoc thyc hién theo mau s6 03
kém theo Quy ché nay.

Pi¢u 21. Gia han cung cip thong tin theo yéu cau.

1. Trén co s& dé xuit cua don vi tao ra thong tin, Gidm doc So quyét dinh
viéc gia han cung cép thong tin trong trudng hop can thém thoi gian dé xem xét,
tim kiém, tap hop, sao chép, giai quyét yéu cau cung cap thong tin.

2. Thoi gian gia han cung cap thong tin thuc hién theo quy dinh ctia Luat Tiép
can thong tin.

3. Thong bao gia han cung cép thong tin phai duoc gui cho ngudi yéu ciu
trude khi hét thoi han cung cdp thong tin theo quy dinh ctia Luat Tiép can thong
tin.

Piéu 22. Xir ly thong tin cung cap theo yéu cau khong chinh xac.

1. Truong hop phat hién thong tin do minh cung cap khong chinh xac theo yéu cau
cung cdp thong tin, chim nhit 13 05 ngay lam viéc ké tir ngay phét hién, don vi cung
cap thong tin ra soat lai va giri thdng tin chinh x&c cho Van phong S¢ dinh chinh va
cung cap lai thong tin.

2. Truong hop nhin dugc phan anh, kién nghi ctia ngudi yéu ciu cung cap
thong tin vé viéc thong tin dugc cung cip 1a khong chinh X&c theo yéu cau cung
cap thong tin, Vin phong Sé c6 trach nhiém kiém tra tinh chinh x4c cia thong tin
va tra 101 kién nghi cua cong dan. Néu phat hién thong tin cung cip theo yéu ciu
khéng chinh xac theo yéu cau cung cip thong tin, Van phong So c6 trach nhiém
kip thoi dinh chinh, cung cap thong tin d& dugc dinh chinh trong thoi han cham
nhat 13 15 ngay ké tir ngay nhan duoc kién nghi theo dting hinh thirc cung cap nhu
lan dau.

Piéu 23. Thu, quan 1y chi phi tiép cin thong tin.

1. Ngudi yéu cau cung cip thong tin khong phai tra phi, 1& phi cung cp thong
tin nhung phai tra chi phi thuc té dé in, sao, chup va gii thong tin yéu ciu cung
cap. Chi phi dé in, sao, chup va guri thong tin phai dugc nguoi yéu cau tra trude khi
duogc cung cap thong tin va phai dugc ndp vao ngan sach nha nudc.

2. Mtc thu, cach thuac thu chi phi tiép can thong tin dugc thuc hién theo
Thong tu s6 46/2018/TT-BTC ngay 14/5/2018 cua Bo Tai chinh quy dinh chi tiét
chi phi thuc té dé in, sao chup va giri thong tin theo quy dinh tai khoan 2, Diéu 12
Luat Tiép can thong tin.

3. Vin phong So quan 1y, st dung chi phi tiép can thong tin theo hudéng dan
cua BoTai chinh.

Piéu 24. Cac miu phiéu sir dung trong cung cip thong tin.



Céac mau phiéu str dung trong viéc cung cap thong tin dugc ap dung thong
nhat theo mau tai Phu luc kém theo Nghi dinh s6 13/2018/ND-CP ngay 23/01/2018
ctia Chinh pht quy dinh chi tiét va bién phap thi hanh Luat Tiép cin thong tin va
theo mau tai Phu luc kém theo Quy ché nay.

Chwong VI
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 25. T6 chirc thwe hién Quy ché

1. Truéng cac phong, don vi truc thudc S¢ Thong tin va Truyén thong co
trach nhiém pho bién, quan triét ndi dung Quy ché nay t6i can bo, cong chirc, vién
churc, nguoi lao dong thudce bd phan minh quan 1y, chi dao xur 1y thong tin theo yéu
cau; kip thoi phan anh nhitng kho khan, vuéng méc trong qué trinh to chirc thyc
hién vé& Thanh tra S¢.

2. Thanh tra S& ¢6 trach nhiém: Theo di, dén déc, kiém tra cac don vi thudc,
tryc thudc S& trong viéc thuc hién Quy ché nay, kip thoi bao cao Lanh dao S&
nhitng van dé vuéng mac phat sinh; truong hop can thiét, dé xuat Lanh dao S¢ stra
d6i, bd sung Quy ché cho phu hop.

3. Van phong So¢ c6 trach nhiém:

Thuc hién nhiém vu dau mdi cung cap théng tin theo quy dinh tai Diéu 4 Quy
ché nay.

Bao dam kinh phi, co so vat chét, trang bi phuong tién ki thuat can thiét cho
viéc cung cip thong tin va huéng dan viéc thu, quan 1y, sir dung chi phi tiép can
thong tin theo quy dinh cua phéap luat.

Pi¢u 26. Khen thwéng va xir Iy ky luit.

Cén bo, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong thudc S¢ Thong tin va Truyén
théng co thanh tich trong hoat dong cung cip thong tin dugc Giam dbc S khen
thuong hodc dé nghi cac co quan nha nudc c6 thim quyén khen thudng theo quy
dinh ctia Luat Thi dua, khen thuéng. Néu vi pham cac quy dinh tai Quy ché nay, tuy
theo tinh chat, mirc d6 vi pham ma bi xtr Iy theo quy dinh cua phap luét./.

GIAM POC

Ky boi So Thong tin va Truyén thong
TiglBac K:




SO TT&TT
Tén don vi chi tri tao ra thong

N,

Maiu s6 01

Bdc Kan, ngay

PHIEU XAC NHAN

thang

nam

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phic

Két qua ra soat, kiém tra tinh bi mit ciia thong tin, phan loai thong tin

STT | Tén, S6,ky | Ngay, Loai thong tin" Hinh thirc cong
trich hi¢u thang, Kkhai/cung cip
yéu viin van nam tao thong tin
bin, hé | ban,hd | ra ]
so,tai | so,tai | thong Thong | Thong tin Th,c“)ng tin | Cong | Cung cap
ligu ligu tin tin khﬁng’ tiep cffm khai thong tin
dwoc | dwoc tiep | c6 dieu thong | theoyéu
tiép can can kién tin? cau®
1
2

XAC NHAN CUA LANH PAO PON VI
(ky tén/déng dau (néu co))

! Panh déu V vao cot thich hop, ddng thdi néu rd cin ctr theo diéu/khoan ciia Ludt tiép can thong tin.
2 Néu rd thoi diém, thoi han cong khai thong tin (néu co).
¥ Néu rd cac hinh thirc cung cip thong tin theo yéu cau c6 thé ap dung.




MaAu s6 02

QUY TRINH CHUYEN GIAO THONG TIN CUA SO TT&TT

Pon vi tao ra

thong tin
02 ngay
Ra soét,
kiém tra tinh Chuyén giao thong tin
bi mat, phan (Qua phan mém HSCV) | vin phong S¢
loai thong tin
(Lap phiéu
theo miu s6
01) 02 ngay
Cap nhat Cap nhat vao
théng tin vao Danh muc thong
Danh muc tin phai dugc
thong tin cong khai
dugc tiép can
c6 dicu kién
01 ngay
A Chuyén Ban bién
Luu trir tap Céng TTDT
thong tin ‘Atal dang tai, cp nhat
do’fi Vi qau thong tin trén
mo1 Van Chuyén muc
phong S&

TCTT trén Cong

10



‘ ’ Mau s6 03
QUY TRINH CUNG CAP THONG TIN THEO YEU CAU

Cong dan yéu
cau cung cap

thong tin
Gui Phiéu yéu cau (qua mang dién Truc tiép hodc Gy quyén cho nguoi
> tu, dich vu buu chinh, fax) khac dén tru sé cta co quan nha nudc

A\ 4

Hudng dan nguoi v v
yéu cau bd sung Tiép nhan yéu cau cung cap

khi Phlreu yéu cau thong tin. Lap phleu tiép nhan
cung cap thong tin va vao So theo doi
chua day du, chua

rd rang

A\ 4

Kiém tra so bd

v

v

Thong tin thudc trach . s
nhiém cung cép ThAong tmﬂdux_)’f: yeu cau
v khong thudc trach nhiém
Co so dir l cung cap
liéu tho
1¢utin0ng Thong bao thoi han giai v
7 quyét yéu cau cung cap Thong bao va huéng din
thong tin nguoi yéu cau dén co quan
6 trach nhiém cung cap
thong tin

Y
Tap hop, xu ly thong tin, cung cap thong tin theo yéu ciu.
Thu chi phi tiép can thong tin (néu co)

\ 4

A 4

A 4

A\ 4 A\ 4
Thong bao Cung cip thong tin Thong bao
gia han cung | (tryc tiép/qua mang tir chdi
cap thong tin | buu chinh/qua buu cung cap
dién/qua fax) thong tin

11



Méu sb 04
SO THONG TIN VA TRUYEN THONG  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VAN PHONG SO Péc 1ap — Tu do — Hanh phic

Bic Kan,ngay thang  ndam

‘ , THONG BAO
Ve viéc phieu yéu cau cung cap thong tin khong hop 1€

Kinh guic. ..o
Tén co quan/don vi dau mbi cung cip théng tin: ...............ccceeevvueein.,
Nhén duoc Phiéu yéu cau ctia Ong/Ba: .........coouviiiiiiiieiiieeiieeei
S5 CMTND/Thé cin cudc cong dan/Ho chiéu .................. cap

SO dién thoai:............ v FAX Email:...............
Yéu cau cung cap van ban/hd so/tai ieu:...........oovevueiiiiiiiieiie,

Ngay/thang/nam nhan Phidu y&u cAu: ...........ocovvveivniiiiiiiiieeieei,

Qua xem xét, phiéu yéu cau cung cap thong tin ctia dng (ba) chua day du cac
thong tin theo quy dinh. Vi vdy yéu cau 6ng (ba) bo sung cac thong tin sau:

.................................................................................................

Sau khi nhan duoc phiéu yéu cau cung cp thong tin hop 1€, S0 Thong tin va
Truyén thong s& xem xét, thuc hién viéc cung cap thong tin cho ong ba theo quy
dinh.

TL.GIAM POC
CHANH VAN PHONG
(Ky, ghi rd ho tén, dong ddu)

12



SO THONG TIN VA TRUYEN THONG

VAN PHONG SO

MAiu s6 05

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phic

SO THEO DOI CUNG CAP THONG TIN THEO YEU CAU

(tw ngay ... thang.... nam.. .... dén ngay ... thang.... nam......
STT | Ngay, Tén DPiachi | Sédién | Thudién | Tén,sd, ky | Hinhthic | Ngay, Chiphi | Ténnguoi | Thong | Thong
yéu thang, nguoi | nguoi yéu thoai tr (néu | hiéu vanban, | cung cip thang tiép can | tiépnhan | baotx | béo gia
cAu nim nhan | yéu cau cAu cd) ho so, tai liéu | théngtin | nam cung | thongtin | yéucau | chdi,ly | han, ly
yéu ciu duogc yéu cau cap thong do tur do gia
tin chbiyéu | han

cau




Phu luc s6 01
DANH MUC THONG TIN PUQC CONG KHAI THUQC PHAM VI TRACH NHIEM CUA SO THONG TIN VA

TRUYEN THONG
C LA Hinh thirc con Pia chi con Thoi diém coén Thoi gian Ghi
STT Loai thong tin ahai | knai chai | congkhai | chd

Thong tin phd bién, huéng dan Cham it 05 naay | Bén khi the

thuc hién phap luat, ché do, chinh | Cong khai trén | http://ict- -ham nhat Do ngay | ben khi thong
1 , e e 1n N o lam viéc ké tir ngay | tin hét gia tri s

sach doi véi nhitng linh vuc thuc | trang TTDT backan.gov.vn (a0 ra thong tin dung

pham vi quan 1y cia S6 TT&TT ' '

Du thao van ban quy pham pha . o : 4 A : é i tho
2 luat do S& TT&TqT yctlfﬁ tri anﬁ Cong _khal trén | http:/fict- T nghy f bt zrlié o

: “ | trang TTDT backan.gov.vn A :

thao tao ra thong tin dung

Chuong trinh, du an, dé an, ké Cong khai trén | http://ict- C;ham. n hat;0§ neay ben ;khl., th.o ne
3 L2 . trane TTDT backan qov.vn lam vi¢c k€ tr ngay | tin hét gia tri su

hoach, quy hoach phat trién nganh g .gov. tao ra thong tin dung

Thong tin vé danh muc dy an, Chim nhét 05 nedv | Bén ki tha

chuong trinh va két qua thuc hién | Céng khai trén | http://ict- ‘ham nhat 0o ngay | Den ki thong
4 ]\ A ’ N . .| trane TTDT backan.gov.vn lam viéc ke tir ngay | tin hét gid tri s

dau tu cong, mua sam cong va quan g .gov. ta0 ra thong tin dung

1y, str dung von dau tu cong ’ ’

Chuong trinh, ké hoach coéng tac | Cong khai trén | http://ict- (?ham.fl hat;0§ ngdy | ben ;khl., tho ng
5 L S R R trane TTDT backan qov.vn lam viéc ké tir ngay | tin hét gia tri st

hang nam cua S¢& g -gov. tao ra thong tin dung

Thong tin vé du todn ngin sach nha Chim nhé 05 nedv | Bén ki tha

nudc; bao cdo tinh hinh thuc hién | Niém yét tai tru s& | hitp:/ict- -ham nhat 0o ngay | Den khi thong
6 lam viéc ke tir ngay | tin hét gia tri s

ngan sach nha nudc; quyét todn
ngan sach nha nudc

co quan

backan.gov.vn

tao ra thong tin

dung




Déu thau; Thong tin lién quan dén

- Cong khai trén

http://ict-
backan.gov.vn

Pén khi thong

7 du an x4y dung, cai tao, stra chita trang TTDT - S6 49, t6 7b P. Theo quy dinh cua | . "y o gia tri st
S - Niém yet tai tru | ., A : | phap luat lién quan
trusé SO TTTT & co btc Xuan, tp Bac dung
¢ quan Kan
Théng tin vé chitc ning, nhiém vu,
quyén han, co cau t0 chuc cua co Chim nht 05 nedv | Bén Khi tha
quan va cua don vi truc thudc; | Céng khai trén | http://ict- -ham nhat §ng§1y Jen Khi thong
8 hid An h , ‘0 bo. | trang TTDT backan.gov.vn lam viéc ke tir ngay | tin hét giad tri st
nA 1em V}-l’ quyen.A an.?}la CaA,n 9’ & A tao ra thong tin dung
cong chuc truc ti€p giai quyét cac
cong viéc cua Nhan dan;
o |Noi hé do S ban hanh; | COn9__Khai - tén | hitpiict L vido ké i gty | i hé gid i s
01 quy, quy che do ' | trang TTDT backan.gov.vn ¢ Ko trngay gla
tao ra thong tin dung
Bao cao cong tac dinh ky; thong tin . : A A : § i tho
10 théng ké ‘Agn anh Hnli,’ b g an Cong  khai - trén | http:/fict- grflxl/ligch lité(ifsr?lgzy tfi)rfnhétk hlié ttlrll0 1;1gr
,0 g erve‘. ga, > vue qua trang TTDT backan.gov.vn ¢ KO U ngay gla il
ly. Bao céo tai chinh nam; tao ra thong tin dung
N , A ..~ | http://ict-
Thong tin vé€ tuyén dung, str dung, Cong Khai trén backan.gov.vn ... | Pén khi thong
, ;o N , .~ | trang TTDT X z Theo quy dinh cua | ., « ., .. %
11 quan ly can by, cong chuc, vién SR - S0 49, to 7b P. TSP tin het gia tri st
. - Niém yét tai try . A .~ | phép luat lién quan
chic & co Duc Xuan, tp Bac dung
quan Kan
Thong tin vé danh muc va két qua | Cong  khai  trén | http://ict- Cham nhat 05 ngay | Bén khi thong
12 h inh. d& tai khoa hoc: trane TTDT backan.qov.vn lam viéc ke tir ngay | tin hét gia tri st
chuong trinh, dé tai khoa hoc; g -gov. tao ra thong tin dung
Tén, dia chi, so dién thoai, so fax, T ‘ C e e
dia chi thu dién tir ciia co quan nha | Céng  khai  trén | http://ict- Cham nhat 05 ngay | Bén  khi thong
13 ce hod S lam Ao x| TTDT backan.qov.vi lam viéc ke tr ngay | tin hét gia tri su
nu’(A)fC 04c Pgum am dau moi tiep g -gov. tao ra thong tin dung
nhén yéu cau cung cap thong tin;
14 Thoéng tin vé thu€, phi, 1€ phi; Niém yét tai try s& | - SO 49, t6 7b P.| Theo quy dinh cta | Dén khi thong



http://ict-backan.gov.vn/
http://ict-backan.gov.vn/
http://ict-backan.gov.vn/
http://ict-backan.gov.vn/

CO quan Ptc Xuan, tp Bic | phap luat lién quan | tin hét gia tri st
Kan dung
Thong tin khac phai dugc cong | Cong khai trén | http://ict- C;ham.fl hat;()? ngay | Ben ;khl., tho ne
15 Khai th dinh ctia phap ua trane TTDT backan.qov.vn lam viéc ké tir ngay | tin hét gia tri sur
a1 theo quy dinh cua phap luat g -gov. tao ra thong tin dung
Céc thong tin néu xét thiy can thiét . :
V1 101 1ch cong cong, suc xnoe cua trang TTDT backan.gov.vn

cong dong;




Phu luc s6 02 ' o
DANH MUC THONG TIN CONG DAN BUQC TIEP CAN CO PIEU KIEN
THUQC PHAM VI TRACH NHIEM CUA SO THONG TIN VA TRUYEN
THONG

STT | Loai thong tin Piéu kién dwore tiép can
1 Théng tin lién quan dén bi mat doi song riéng tu, | cong chic, vién chuec,

bi mat ca nhan ciia cong chirc, vién chic, ngudi lao | nguoi lao dong d6 dong ¥

dong thudc S¢ Thong tin va Truyén thong

2 Théng tin lién quan dén bi mat gia dinh cta coéng | cong chire, vién chuc,
chirc, vién churc, nguoi lao dong thudc S¢ Thong | nguoi lao dong d6 dong y
tin va Truyén thong
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